Azarbaycan Respublikast Standartlasdirma,
Metrologiya vo Patent tizro Dovlet Komitasinin
Kollegiyasinin “07” aprel 2016-c1 il tarixli 160116500013
nomroli Qorari ilo tesdiq edilmisdir.

2 némrali slave

Xarici 6lkanin uygunlugu qiymatlandiran qurumunun Azarbaycan Respublikasinin
orazisinde uygunlugu qiymoatlandirma faaliyystinin razilasdirilmas: ii¢iin miiracistin vo
sanadlarin gabulu elektron xidmati iizrs inzibati reqlament
1. Umumi miiddsalar

1.1. Elektron xidmsatin adi: Xarici 6lkenin uygunlugu giymsetlondiran qurumunun
Azarbaycan Respublikasmin orazisinda uygunlugu giymatlandirme
foaliyyatinin razilasdirilmas: haqqinda attestatin verilmasi {i¢iin miiraciotin ve sonadlerin
gabulu

1.2. Elektron xidmatin mazmunu: Bu xidmat xarici 6lkenin uygunlugu qiymsatlandiran
qurumunun Azarbaycan Respublikasinin erazisinde uygunlugu qiymetlondirma
foaliyyatinin razilagdirilmas: haqqinda attestatin verilmesi {ii¢iin miiraciotin vo senadlerin
elektron qaydada gobulunu shats edir.

1.3. Elektron xidmatin gostarilmasinin hiiquqi asasi:

1.3.1. “Uygunlugun giymsatlandirilmasi sahasinds akkreditasiya haqqinda” Azesrbaycan
Respublikasimin Qanununun 9.2-ci maddasi;

1.3.2. Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 31 avqust 2009-cu il tarixli 155 nomrali
Formani ilo tesdiq olunmus “Azerbaycan Respublikasinin Standartlasdirma, Metrologiya vo
Patent tizro Dovlat Komitasi hagqqinda 9sasnama”nin 8.25-ci bandi;

1.3.3. Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 1998-ci il 22 noyabr tarixli 26 nomrali Formani
ils tasdiq edilmis “Beynslxalq (regional) ve dovlstloraras: standartlarin, normalarin, qaydalarin
va tovsiyalerin Azarbaycan Respublikasi srazisinds taninmasi va tatbiq edilmasi Qaydalar1”nin
2-ci bondji;

1.3.4. “Dovlat organlarinin elektron xidmatlar gostarmasinin togkili sahasinda bazi todbirler
haqqinda” Azarbaycan Respublikas: Prezidentinin 2011-ci il 23 may tarixli 429 sayli Formaninin
2-ci vo 2-1-ci hisselari;

1.3.5. Azarbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin 24 noyabr 2011-ci il tarixli 191 nomrali
Qorart ils tesdiq edilmis 1 nomrali ©lave - “Markazi icra hakimiyyeti orqanlar: tarafinden konkret
sahalar lizra elektron xidmatlar gosterilmasi Qaydalar1”, hamin Qaydalara 1 ndmrali Olavs, elace
da "Elektron xidmat novlarinin Siyahisi"nin 29.3-cii bandji;

1.3.6. Azarbaycan Respublikas1 Nazirlor Kabinetinin 2015-ci il 2 iyul tarixli 252 némrali
gorari ilo tesdiq edilmis “Xarici 6lkenin uygunlugu giymsatlondiron qurumunun Azarbaycan
Respublikasmin srazisinde uygunlugu giymetlondirms fealiyystini razilagsdirma Qaydasi”nin
(bundan sonra - Qayda) 2-ci hissesi.

1.4. Elektron xidmoti gosteran doévlet qurumunun adi: Uygunlugu gqiymetlondiran
qurumlarin akkreditasiya orqami olan Azarbaycan Respublikasinin Standartlasdirma,
Metrologiya ve Patent iizro Dovlet Komitesi yaninda Dovlat Akkreditasiya Xidmati (bundan
sonra-Xidmat)

1.5. Elektron xidmatin digar icracilar: Yoxdur.

1.6. Elektron xidmatin avtomatlasdirilma saviyyasi: Bu sahads gosterilon elektron xidmat
gisman avtomatlasdirilmisdir.

1.7. Elektron xidmatin icra miiddati: 3 is glinii arzinds.



1.8. Elektron xidmatin gésterilmasinin naticasi: Xarici 6lkenin uygunlugu qiymetlendiran
qurumunun Azarbaycan Respublikasinin srazisinde uygunlugu giymstlondirms faaliyystinin
razilasdirilmast haqgqinda attestatin (bundan sonra - attestat) verilmasi.

2. Elektron xidmatin gostarilmasinin hayata kecirilmoasi
2.1. Elektron xidmatin novii: interaktiv
2.2. Elektron xidmat iizra 6danis: 6denissiz
2.3. Elektron xidmatin istifadagilari: Xarici 6lkonin uygunlugu giymatlondiran qurumu
2.4. Elektron xidmatin toqdim olunma yeri:
http://www.e-xidmet.azstand.gov.az, http://www.e-gov.az
2.5. Elektron xidmat barade malumatlandirma:

. http://www.azstand.gov.az
° azs@azstand.gov.az
° tel: (012) 449-99-59

2.6. Elektron xidmatin gostarilmasi tiglin taleb olunan senadlar ve onlarin taqdim olunma
formasi

2.6.1. Elektron xidmotin gostarilmasi {igiin talab olunan senadlar asagidakilardir ve onlarin
skan edilmi® surati elektron formada teqdim olunur:

2.6.1.1. miiracisat (reqlaments alava olunur);

2.6.1.2. uygunlugu giymatlondiron quruma xarici 6lkods verilmis akkreditasiya olunmasi
barada senadin (bundan sonra — akkreditasiya sanadi) notarial qaydada tosdiq olunmus surati vo
Azarbaycan dilinda tarciimasi;

2.6.1.3. uygunlugu giymsatlandiran qurumun xarici 6lkanin akkreditasiya orqani tarafinden
tosdiq edilmis akkreditasiya sahasinin notarial qaydada tesdiq olunmus surati;

2.6.1.4. miiraciat edan gaxsin selahiyyatini tasdiq edan senadin ve gaxsiyyastini tesdiq edan
sonadin notarial qaydada tesdiq olunmus surati.

3. Elektron xidmatin gostarilmasi ii¢iin inzibati prosedurlar

3.1. Interaktiv elektron xidmatlar iiciin sorgu:

3.1.1. sorgunun formalasdirilmasi: Miiraciot formasi elektron xidmatin toqdim edildiyi
internet invanindan (reqlamentin 2.4-cti bandi) yiiklanarak doldurulur ve bu reqlamentin 2.6-c1
bandindo gostorilon senadlorin skan edilmis surastlori ilo birlikde hemin elektron iinvana
gondarilir.

3.1.2. sorgunun gabulu: Sorgu www.azstand.gov.az internet sahifesine daxil oldugu giin
geyds alinir v bu barada darhal istifadacinin elektron pogt tinvanina bildiris gondarilir.

3.2. Elektron xidmatin gostarilmasi vo ya imtina edilmasi:

3.2.1. sorgunun yerina yetirilmasindan imtina hallar1:

3.2.1.1. Istifadaci terafinden teqdim edilmis senadler ve malumatlar bu reqlamentin 2.6-c1
bandinda gostarilonlars uygun olmadiqda sorgu qabul olunmur.

3.2.1.2. Elektron xidmatin gosterilmasinden imtina istifadaginin xarici 6lkenin uygunlugu
giymatlandiran qurumunun Azarbaycan Respublikasinin srazisinds uygunlugu qiymsatlandirma
fealiyyetinin razilagdirilmasi haqqinda attestatin verilmasi ti¢lin miiracistin ve sanadlerin gabulu
elektron xidmat bolmaesine yeniden miiracist etmasine mane olmur.

3.2.1.3. Senadlers baxildig1 zaman aradan qaldirilmasi miimkiin olan vo imtina {i¢iin asas
olmayan catismazliglar askar edildikds, catismazliqlar deaqiq gosterilmekle onlarin 5 giin
miiddatinde aradan qaldirilmas: barade istifadaginin elektron pogtuna 1 (bir) is gilini
miiddatinda bildiris gondaorilir.

3.2.2. Sorgunun gabulu:



Istifadagi torafinden taqdim edilmis sanadlar ve malumatlar bu reglamentin 2.6-c1 bandinda
gostarilonlars uygun olduqda ve onlarda ¢atismazliqlar askar edilmadikds vo ya askar edilmis
catismazliglar aradan qaldirildigdan sonra sorgu gabul olunur.

3.3. Sorgunun icrasi:

3.3.1. ardicil har bir inzibati amaliyyat, o climladan masul sexs hagqinda malumat:

3.3.1.1. Xarici 6lkenin uygunlugu giymatlandiren qurumunun Azsrbaycan Respublikasmin
orazisinde uygunlugu qiymsetlondirms fealiyyetinin razilasdirilmast haqqinda attestatin
verilmasi tiglin miiraciat va sonadlar Azarbaycan Respublikasinin Standartlasdirma, Metrologiya
vo Patent tizra Dovlat Komitasinin (bundan sonra-Komita) elektron xidmatlar sistemi vasitasila
gobul edilir. Adigakilon sistem Komitenin Informasiya texnologiyalar1 ve ictimaiyyatls alagolor
sObasi tarafinden idars olunur va sorgunun gebuluna masul bolms olaraq cavabdehlik dagiyir.
Sorgu gebul edildikden sonra Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2003-cii il 27 sentyabr
tarixli 935 nomrali Formanu ils tasdiq edilmis “Dovlat orqanlarinda, dovlst miilkiyystinda olan
vo paylarinin (sehmlorinin) nozarat zorfi dovlete moxsus olan hiiquqgi soxslorde vo biidce
toskilatlarinda kargiizarligin aparilmasina dair Talimat”a uygun olaraq dearhal qeydiyyata alinir
va baxilmasi tiglin Xidmots toqdim edilir.

3.3.1.2. Sorgunun icras1 iiclin Xidmatin Sertifikatlasdirma orqanlarmin akkreditasiyasi
sektorunun miidiri mesuliyyst dagiyur.

3.3.2. hor bir inzibati amaliyyatin mezmunu, yerins yetirilmos miiddati vo (v ya)
maksimal yerina yetirilmo miiddati:

3.3.2.1. Xarici 6lkonin uygunlugu giymotlondiran qurumunun Azarbaycan Respublikasinin
orazisinde uygunlugu qiymsatlondirms fealiyyetinin razilasdirilmasi haqqinda attestatin
verilmasi {i¢iin miiraciat va sanadler sistema daxil oldugu giin qeydiyyata alinir.

3.3.2.1. Sorgu icra tiglin Xidmatin Sertifikatlagdirma orqanlarinin akkreditasiyasi sektoruna
toqdim olunur ve bu barads istifadagiye derhal bildiris gondarilir.

3.3.2.2. Xarici 6lkenin uygunlugu giymsatlondiron qurumunun Azarbaycan Respublikasinin
orazisinde uygunlugu giymsetlondirme faaliyystini razilasdirilmasi Qaydaya uygun olaraq
hoyata kegirilir.

3.3.2.3. Uygunlugu giymetlondiren quruma xarici dlkede verilmis akkreditasiya senadi
quivvads oldugu halda faaliyystin razilagdirilmas: haqqinda qgerar gabul edilir va fealiyyatin
razilasdirilmast haqqinda attestat tortib edilerak attestatin skan edilmis surati 1 (bir) is glint
miiddatinda elektron formada istifadagiye gondarilir, homginin, attestat rosmi qaydada miiraciat
etmis quruma taqdim olunur.

3.3.2.4. Elektron xidmatls bagh inzibati amaliyyatlarin maksimal yerina yetirilms miiddati
bu reqlamentin 1.7-ci bandinds gosterilon miiddstden artiq olmamalidir.

3.3.3. inzibati amoliyyatda istirak edan digar dovlat orqan1 haqqinda malumat: Yoxdur.

3.3.4. inzibati prosedurun naticasi va onun verilmasi qaydasi:

3.3.4.1. Miiraciato Qaydalara uygun baxilaraq, uygunlugu qiymsatlondiron qurumun
faaliyyatinin razilagdirilmasi haqqinda garar gebul edilarak faaliyyatin razilasdirilmas: haqqinda
attestat tortib edilir va attestatin skan edilmis surati 1 (bir) is giinii miiddatinds elektron formada
istifadaciye gondarilir.

3.3.4.2. Uygunlugu giymatlondiren quruma xarici 6lkeds verilmis akkreditasiya senadinin
qiivveds olmamasi miisyyen edildikds, fealiyyatin razilasdirilmasindan imtina haqqinda gerar
gobul edilir vo gorarin skan edilmis surati 1 (bir) is giinii miiddstinds elektron formada
istifadagiye gondorilir.

3.4. Elektron xidmatin yerina yetirilmasins nazarat:

3.4.1. Noazarot formasi:

3.4.1.1. Kargiizarhg;

3.4.1.2. Daxil olan miiracistlorin avtomatlasdirilmis rejimde miitemadi monitorinqi



3.4.2. Nazaroat qaydas::

Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2003-cti il 27 sentyabr tarixli 935 nomrali Formani
ilo tosdiq edilmis “Dé&vlet orqanlarinda, dovlst miilkiyystinds olan ve paylarmin (sshmlarinin)
nazarat zarfi dovlets mexsus olan hiiquqi sexslerde ve biidce teskilatlarinda kargiizarligin
aparilmasina dair Talimat”la miisyyen edilmis qaydada.

3.5. Elektron xidmatin gostarilmasi iizre miibahisalar:

3.5.1. Istifadacinin sikayat etmak hiiququ haqqinda malumat: Istifadagi elektron xidmatla
bagli onu razi salmayan istonilon masalo barads yuxari salahiyystli orqana (vezifoli soxso)
inzibati qaydada ve mahkemayao sikayat edo bilar.

3.5.2. Sikayatin asaslandirilmasi ve baxilmasi iigiin lazim olan informasiya: Sikayat arizasi
“Inzibati icraat haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 74-cii maddasine uygun
olmalidir.

3.5.3. Sikayotin baxilma miiddeti: Sikayate “Inzibati icraat haqqnda” Azerbaycan
Respublikas: Qanununun 78-ci maddasinds miiayyan olunmus miiddatda baxilir.

“Xarici Olkenin uygunlugu qiymsatlendiran qurumunun Azesrbaycan
Respublikasinin orazisinde uygunlugu giymsetlondirma fealiyyatinin
razilagdirilmas: haqqinda attestatin verilmasi {i¢lin miiraciatin va
senadlarin gebulu elektron xidmeati {izrs inzibati reqlament”ina

Olava

Miiraciatin formasi

(akkreditasiya orqaninin adi)

Xahis ediram

(miiraciat edon soxsin adi, {invani, aid oldugu 6lkenin adi, Azarbaycan Respublikasindaki {invani)

torafindon hayata
kecirilon

(uygunlugun giymetlondirilmesi fealiyyatinin adi)

raziliq verasiniz.
torafinden

(miiraciat edan goxsin adi)

“Uygunlugun gqiymotlondirilmasi sahasinde akkreditasiya haqqinda” Azarbaycan Respublikasi
Qanununun talablarins riayat edilmasi tamin olunacaqdr.

Qosma

(miiraciats alava olunan senadlarin ad1 ve varaqlarin say1)

Miiraciat etmis soxslo alaqge vasitalori

(telefon noémrasi, elektron poct tinvani)

(fiziki saxsin, hiiquqi sexsin ve ya taskilat rahbarinin adi, soyadi) (imza)
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Qeyd. Hiiqugi sexsin va ya tagkilatin miiraciati mdhiirls tesdiq edilmalidir.



