Azarbaycan  Respublikas1  Standartlasdirma,
Metrologiya ve Patent {izro Dovlet Komitasinin
Kollegiyasinin ~ “07”aprel  2016-c1 il tarixli
160116500013 nomrali Qorari ilo tesdiq edilmisdir.
1 némrali slave

Uygunlugu qiymatlandiran qurumun akkreditasiyas1 ii¢iin miiraciatin va sanadlarin
gobulu elektron xidmati iizrs inzibati reqlament

1. Umumi miiddsalar
1.1. Elektron xidmatin adi: Uygunlugu giymetlondiren qurumun akkreditasiyas: iigiin
miiraciatin ve sonadlarin gebulu

1.2. Elektron xidmatin mazmunu: Bu xidmat 6lkads uygunlugu qiymstlondiran qurumun
akkreditasiyasinin hoyata kegirilmosi, akkreditasiya attestatinin verilmesi ii¢lin miiraciat vo
sonadlarin elektron qaydada gebulunu shats edir.

1.3. Elektron xidmatin gdstarilmasinin hiiquqi asasi:

1.3.1. “Uygunlugun giymatlandirilmesi sahasinds akkreditasiya haqqinda” Azsrbaycan
Respublikasinin Qanununun 5-ci maddasi;

1.3.2. “Dovlst riisumu haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanununun 30.2.1-ci va
30.2.2-ci maddalari;

1.3.3. Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 31 avqust 2009-cu il tarixli 155 nomroli
Formani ilo tesdiq olunmus “Azerbaycan Respublikasmnin Standartlasdirma, Metrologiya vo
Patent {izrs Dovlat Komitasi haqqinda 9sasnama”nin 8.25-ci bandji;

1.3.4. Azarbaycan Respublikas1 Prezidentinin 4 aprel 2012-ci il tarixli 604 nomrali Fermani
ils tasdiq olunmus “Azarbaycan Respublikasinin Standartlagdirma, Metrologiya ve Patent {izra
Dovlot Komitesi yaninda Dovlet Akkreditasiya Xidmoati haqqinda 9sasname”nin 3.1.4-cii
yarimbandi;

1.3.5. “Dovlat organlarinin elektron xidmatlar gostarmasinin togkili sahasinde bazi todbirler
haqqinda” Azarbaycan Respublikas: Prezidentinin 2011-ci il 23 may tarixli 429 sayli Fermaninin
2-ci vo 2-1-ci hissalari;

1.3.6. Azarbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin 24 noyabr 2011-ci il tarixli 191 nomrali
Qorart ile tosdiq edilmis 1 ndmrali Olava - “Markazi icra hakimiyyati orqanlar: torafindon konkret
saholor tizra elektron xidmatlor gostorilmoasi Qaydalar1”, homin Qaydalara 1 ndmrali ©lavs, eloca
doa "Elektron xidmat novlarinin Siyahisi"nin 29.1-ci bandji;

1.3.7. Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 2015-ci il 2 iyul tarixli 252 nomrali
gerar: ilo tesdiq edilmis “Uygunlugun qiymsatlondirilmasi fealiyyatleri iizre akkreditasiya
Qaydalar1”nin (bundan sonra - Qaydalar) 3, 4 va 5-ci hisseleri.

1.4. Elektron xidmati gostaran dovlst qurumunun adi: Azerbaycan Respublikasinin
Standartlasdirma, Metrologiya ve Patent tizro Dovlat Komitasi yaninda Dovlat Akkreditasiya
Xidmeati (bundan sonra — akkreditasiya orqani).

1.5. Elektron xidmatin digar icracilari: Yoxdur.

1.6. Elektron xidmatin avtomatlasdirilma saviyyasi: Bu sahads gosterilon elektron xidmat
gisman avtomatlasdirilmisdir.

1.7. Elektron xidmatin icra miiddati: 60 is giinii arzindae.

1.8. Elektron xidmatin gostarilmasinin naticesi: Uygunlugu giymatlondiron qurumun
akkreditasiyasinin hayata kegirilmoasi vo akkreditasiya attestatinin verilmasi.

2. Elektron xidmatin gostarilmasinin hayata kecirilmasi



2.1. Elektron xidmatin noévii: interaktiv
2.2. Elektron xidmat iizra 6danis: 6donisli
2.2.1. xidmat iizrs 6danisin hiiquqi asas1:

“Dovlat riisumu haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun 30.2.1-ci vo 30.2.2-ci
maddslerina miivafiq olaraq, smaq ve ya kalibrloma laboratoriyasinin, sertifikatlasdirma tizra
orqanin akkreditasiyasi barada attestatin verilmasi ti¢iin — 20 manat meblagindes dovlat riisumu
Odanilir.

Odomo tisullar — bank, poct, plastik kart, internet, elektron 6dema sistemlari.

2.2.2. Elektron xidmoti gostoron dovlet qurumu elektron xidmatin gosterilmasi tigiin
Odanisin real vaxt rejiminda elektron formada heayata kegirilmasi imkanini tomin etmalidir.

Akkreditasiya attestatinin verilmoasine goro dovlst riisumunun 6denilmasi tiglin hesab:

Adr: Dovlat Xozinadarligl Agentliyi

VOEN: 1401555071

Kodu: 210005

M/h: AZ41NABZ01360100000000003944

SWIFT BIK: CTREAZ22

Adr: AR Standartlagdirma, Metrologiya va
Patent tizrs Dovlet Komitesi

Hesab: 2428501

VOEN: 1400386271

Biidcoe tosnifatinin kodu: 142215

Biidce soviyyasinin kodu: 7

Odenisin teyinati: “Dévlat riisumu haqqinda” Azsrbaycan Respublikasiin Qanununun
30.2.1-ci maddasine uygun olaraq sinaq va ya kalibrloms laboratoriyasinin akkreditasiyas: barada
attestatin verilmasi ve “Dovlat riisumu haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununun
30.2.2-ci maddasine uygun olaraq sertifikatlasdirma tizro orqanin akkreditasiyasi barade
attestatin verilmosi {i¢tin 6donilon dovlet risumu

2.3. Elektron xidmatin istifadagilari: toskilatlar, fiziki ve hiiquqi sexslor.

2.4. Elektron xidmatin taqdim olunma yeri:

http://www.e-xidmet.azstand.gov.az, http://www.e-gov.az

2.5. Elektron xidmat barade malumatlandirma:

° http://www .e-xidmet.azstand.gov.az
° azs@azstand.gov.az
. tel: (012) 449-99-59

2.6. Elektron xidmatin gostarilmasi ii¢iin talob olunan sanadlar va onlarin taqdim olunma
formasi:

2.6.1. Elektron xidmetin gostarilmesi iiglin tslsb olunan senadlar ve msalumatlar
asagidakilardir va onlarin skan edilmis surati elektron formada taqdim olunur:

2.6.1.1. Miiraciat (reqlaments alava olunur);

2.6.1.2. uygunlugu giymetlondiran qurumun asasnamasinin layihasi;

2.6.1.3. uygunlugu giymstlandiren qurumun akkreditasiya sahasinin layihasi;

2.6.1.4. uygunlugu giymatlondiren qurumun idarsetms sisteminin keyfiyyat tizra rohbarlik
sonadi;

2.6.1.5. uygunlugun giymotlondirilmasi fealiyyati ilo masgul olmasi nazardas tutulmus isci
heyati barods malumat (sayy, ixtisasi, tocriibasi);

2.6.1.6. laboratoriyanin pasportu (laboratoriyalar {i¢iin);

2.6.1.7. saxsiyyati tasdiq edan senadin surati (fiziki soxslar tiglin);

2.6.1.8. hiiquqi saxslarin dovlst reyestrindan ¢ixarisin surati (hiiquqi soxslar tigiin).



2.6.2. Dovlat riisumunun 6danildiyini tesdiq eden senad: Sinaq, kalibrloms laboratoriyalar1
va sertifikatlasdirma orqanlari ticiin- Qaydalarin 5.1-ci bendins uygun olaraq, dovlet riisumunun
Odenilmasi zerureti barade miiraciat etmis soxse malumat verildiyi halda teqdim olunur.

3. Elektron xidmatin gdstorilmasi ii¢iin inzibati prosedurlar

3.1. Interaktiv elektron xidmetlar iigiin sorgu:

3.1.1. sorgunun formalasdirilmasi: Sorgu formasi elektron xidmatin teqdim edildiyi internet
tinvanindan (bu reqlamentin 2.4-cii bandi) yiiklonarok doldurulur ve bu reqlamentin 2.6-c1
bandinde gosterilon senadlorin skan edilmis surastlori ilo birlikde homin elektron {invana
gondaorilir.

3.1.2. sorgunun gabulu: Sorgu http://www.azstand.gov.az internet sahifesina daxil oldugu
giin gqeyda almir ve bu barads darhal istifadaginin elektron pogt tinvanina bildiris gondarilir.

3.2. Elektron xidmatin gostarilmasi va ya imtina edilmasi:

3.2.1. Sorgunun yerina yetirilmasindan imtina hallar1:

3.2.1.1. Istifadaci terafinden togdim edilmis senadlor vo malumatlar bu reqlamentin 2.6-c1
bandinda gostarilonlars uygun olmadiqda sorgu gabul olunmur.

3.2.1.2. Elektron xidmatin gosterilmasinden imtina istifadaginin uygunlugu qiymatlandiran
qurumun akkreditasiyasi ti¢lin miiracistin ve senadlarin gabulu elektron xidmatlar bolmasina
yeniden miiracist etmasine mane olmur.

3.2.1.3. Senadlars baxildig1 zaman aradan qaldirilmasi miimkiin olan ve imtina {i¢lin asas
olmayan ¢atismazliqlar agkar edildikds, onlarin 20 giin miiddstinds aradan qaldirilmas: barada
istifadaginin elektron pogtuna doarhal bildiris gondarilir. Bu halda Qaydalarin 3.5-3.8-ci
bandlerinin talablerine uygun olaraq akkreditasiya orqami terafinden miiraciats baxilma
miiddatinin aximinin dayandirilmas: haqqinda da gerar gebul edilir ve hemin giin gerarin surati
miiraciet etmis saxsin elektron pogt tinvanina ve miiracistinds gosterilen iinvana gondarilir.

3.2.2. Sorgunun gabulu:

Istifadaci terafinden toqdim edilmis sonadlar ve malumatlar bu reqlamentin 2.6-c1 bandinda
gostarilonlara uygun olduqda ve onlarda ¢atismazliqlar askar edilmadikds vo ya askar edilmis
catismazlhiqlar aradan qaldirildigdan sonra sorgu gebul olunur.

3.3. Sorgunun icrasi:

3.3.1. ardicil har bir inzibati smaliyyat, o climladen masul sexs hagqinda melumat:

3.3.1.1. Uygunlugu giymetlondiren qurum terafinden bu inzibati reqlamentin salavasinda
nazoards tutulmus formada miiraciet taqdim olunur. Uygunlugu giymstlondiron qurumun
akkreditasiyas: {i¢lin miiraciat vo senadlor Azarbaycan Respublikasmnin Standartlasdirma,
Metrologiya ve Patent {izra Dovlet Komitasinin (bundan sonra-Komite) elektron xidmotlar
sistemi vasitesilo qobul edilir. Adigakilon sistem Komitenin Informasiya Texnologiyalar1 vo
ictimaiyyotloe alagalar sobasi tarafindsn idars olunur va sorgunun gsbuluna masul bélms olaraq
cavabdehlik dasiyir. Sorgu qobul edildikden sonra Azarbaycan Respublikas: Prezidentinin 2003-
cii il 27 sentyabr tarixli 935 nomrali Forman ilo tesdiq edilmis “Dovlst orqanlarinda, dovlat
miilkiyyetinde olan vo paylarinin (sehmlerinin) nazarat zerfi dovlete mexsus olan hiiquqi
soxslorde ve biidce teskilatlarinda kargiizarligin aparilmasma dair Telimat”a uygun olaraq
derhal geydiyyata alinir ve baxilmasi tiglin akkreditasiya orqanina taqdim edilir.

3.3.1.2. Laboratoriyalarimin akkreditasiyas: barads sorgunun icrasi ils slagedar Azesrbaycan
Respublikasinin Standartlagdirma, Metrologiya ve Patent {izra Dovlat Komitasi yaninda Dovlat
Akkreditasiya Xidmatinin Laboratoriyalarin akkreditasiyas: sektorunun ve diger uygunlugu
giymotlondiran qurumlarin akkreditasiyast barads sorgunun icras: ilo olagedar Xidmatin
Sertifikatlagdirma tizre orqanlarin akkreditasiyasi sektorunun miidiri masuliyyet dasiyir.



3.3.2. Har bir inzibati amaliyyatin mazmunu, yerina yetirilmos miiddati vo (ve ya)
maksimal yerina yetirilmo miiddati:

3.3.2.1. Uygunlugu giymotlondiran qurumun akkreditasiyas: {iglin miiraciat vo sonadlor
sistemoa daxil oldugu giin geydiyyata alinr.

3.3.2.2. Laboratoriyalarinin akkreditasiyasi barads sorgu Azarbaycan Respublikasinin
Standartlagdirma, Metrologiya ve Patent iizra Dovlet Komitssi yaninda Dovlat Akkreditasiya
Xidmatinin Laboratoriyalarin akkreditasiyas1 sektoruna, diger uygunlugu qiymatlandiran
qurumlarin akkreditasiyasi barade sorgu Xidmotin Sertifikatlasdirma {tizro orqanlarin
akkreditasiyas: sektoruna icra {igiin toqdim olunur ve bu barade istifadagiye derhal bildiris
gondaorilir.

3.3.2.3. Uygunlugu giymstlandiran qurumun akkreditasiya talablarine cavab vermasinin
akkreditasiya orqani terafinden giymatlendirilmasi ve akkreditasiya orqani tarafinden yekun
gerarin gebul edilmasi Qaydalara uygun olaraq hayata kegirilir.

3.3.2.4. Akkreditasiya orqani giymatlondirme hesabat1 asasinda uygunlugu qiymatlondiran
qurumun akkreditasiyas: barade gorar gebul etdikde akkeditasiya attestatinin verilmasi iiglin
dovlat risumunun 6danilmasi zerurati barode miiraciat etmis soxse dorhal malumat verir.

3.3.2.5. Dovlat riisumunun 6denilmasi barade senadin skan edilmis siirati toqdim edildiyi
gin akkreditasiya attestat1 hazirlanir ve imzalanaraq mohiirlenir, uygunlugu giymsatlandiren
qurumun akkreditasiya sahasi ve asasnamasi tesdiq edilir.

3.3.2.6. Akkreditasiya attestati, uygunlugu giymsatlondiron qurumun tesdiq edilmis
akkreditasiya sahosi vo asasnamosinin skan edilmis surati elektron formada 2 (iki) is glinii
miiddatinde istifadagiye gonderilir, hemginin, Qaydalara uygun olaraq akkreditasiya
attestatinin, uygunlugu giymeatlandiren qurumun tesdiq edilmis akkreditasiya sahasinin veo
asasnamasinin niisxasi istifadagiys saxsen da taqdim edilir va ya alinmasini tasdiq eden sifarisli
poctla gondorilir.

3.3.2.7. Elektron xidmatls bagh inzibati amaliyyatlarin maksimal yerins yetirilmo miiddati
bu reqlamentin 1.7-ci bandinda gosterilon miiddatden artiq olmamalidir.

3.3.3. inzibati amaliyyatda istirak edon diger d6vlat orqan1 hagqinda malumat:

Yoxdur.

3.3.4. inzibati prosedurun naticasi ve onun verilmasi qaydasi:

3.3.4.1. Miiraciato Qaydalara uygun baxilaraq, uygunlugu gqiymatlondiron qurumun
akkreditasiyasi barade gorar gobul edildikde ve akkeditasiya attestatinin verilmosi tigiin dovlat
riisumunun 6denilmasi barads senadin skan edilmis stirati istifadagi torafinden gondarildikden
sonra akkreditasiya attestatr, uygunlugu giymetlondiran qurumun tasdiq edilmis akkreditasiya
sahoasi ve asasnamasinin skan edilmis surati elektron formada 2 (iki) is giinii miiddstinda
istifadaciye gondarilir.

3.3.4.2. Qaydalarin 5.5-ci bandinds nazards tutulmus hallarda 3 (ii¢) is giinii miiddatinda
akkreditasiya orqani terofinden uygunlugu giymotlondiroan qurumun akkreditasiyasindan
imtina barade gerar gobul edilir vo imtinanin sebablari gostorilmokle bu barade istifadagiya
elektron pogct vasitesile derhal malumat verilir, hamginin, gararin skan edilmis sursti elektron
formada istifadaciys gondarilir..

3.4. Elektron xidmatin yerina yetirilmasins nazarat:

3.4.1. Nozarot formasi:

3.4.1.1. Kargiizarhgq;

3.4.1.2. Daxil olan miiraciatlorin avtomatlasdirilmis rejimde miitomadi monitoringi

3.4.2. Nazaroat qaydasi:

Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2003-cti il 27 sentyabr tarixli 935 nomrali Forman
ilo tosdiq edilmis “Dovlat orqanlarinda, dovlst miilkiyystinds olan ve paylarmin (sshmlarinin)



nazarat zorfi dovlets mexsus olan hiiquqi sexslerde ve biidce teskilatlarinda kargiizarligin
aparilmasina dair Telimat”la miiayyan edilmis qaydada.

3.5. Elektron xidmatin gostarilmasi iizro miibahisalar:

3.5.1. Istifadacinin sikayat etmak hiiququ hagqinda malumat: Istifadagi elektron xidmatlo
bagli onu raz1 salmayan istonilon masala barads yuxar1 salahiyyatli orqana (vezifeli soxss)
inzibati qaydada ve mahkemoyso sikayat eda bilar.

3.5.2. Sikayatin asaslandirilmasi ve baxilmasi ii¢lin lazim olan informasiya: Sikayet erizasi
“Inzibati icraat haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 74-cii maddesine uygun
olmalidir.

3.5.3. Sikayotin baxilma miiddati: Sikayate “Inzibati icraat haqqinda” Azerbaycan
Respublikas: Qanununun 78-ci maddasinds miisyysn olunmus miiddatds baxilir.



“Uygunlugu giymatlondiren

qurumun akkreditasiyasi {i¢iin miiraciatin vo
sonadlarin gebulu elektron xidmati tizra
inzibati reqlamenti”na

Olave

Miiraciatin formasi

(akkreditasiya orqaninin adi)

Xahis edirom

(fiziki ve ya hiiquqi sexsin ady, tinvani, vergi d6dayicisinin eynilosdirme nomrasi ve ya tegkilatin ads,

tnvani)

(uygunlugun giymatlondirilmosi fealiyyetinin adi1)
akkreditasiyasini kegirasiniz.

Qosma

(miiraciate alave olunan senadlarin ad1 ve varaqlarin say1)

Miiraciat etmis soxslo alage vasitelori

(telefon némrasi, elektron poct tinvani)

(fiziki saxsin, hiiquqi sexsin ve ya taskilat rehbarinin adi, soyadi) (imza)

v 20__il

Qeyd. Hiiqugi saxsin va ya teskilatin miiracisti mdohiirle tesdiq edilmalidir.



