Azarbaycan Respublikasinin Standartlasdirma,
Metrologiya va Patent Gzra Dovlat Komitasinin
21 fevral 2013-ci il tarixli, 004 némrali Qarari
ilo tasdiq edilmisdir

5 nomrali alava

Omtas nisaninin va ya cografi gostaricinin dovlat reyestrinda geydiyyat liciin
miiraciatin va sanadlarin gabulu elektron xidmati iizrs inzibati reqlament

1 Umumi miiddaalar

1.1. Elektron xidmatin adi: Omtas nisaninin va ya cografi gdstaricinin dovlat
reyestrinda geydiyyati liglin miraciatin va sanadlarin gabulu

1.2. Elektron xidmatin mazmunu: Bu xidmat Azarbaycan Respublikasinda amtas
nisaninin va ya cografi gostaricinin dovlet reyestrinde (bundan sonra - reyestr)
geydiyyati G¢uin muraciatin va sanadlarin elektron sakilds gabulunu shats edir.

1.3. Elektron xidmatin go6starilmasinin hiiqugqi asasi:

e "Omtasa nisanlari va cografi gostaricilar hagqginda” Azarbaycan Respublikasinin
Qanununun 17-ci maddasi;

¢ “Dovlat risumu haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununun 18.35.1-ci va
18.35.2-ci maddasi;

e Azarbaycan Respublikasinin Nazirlar Kabinetinin 1999-cu il 30 avqust tarixli, 143
nomrali Qasrar ilo tasdig edilmis “Omtaa nisanlarinin Dovlst reyestrinin aparilma
Qaydasi”nin 5-ci va 6-c1 bandlari;

e Azarbaycan Respublikasinin Nazirlar Kabinetinin 1999-cu il 30 avqust tarixli, 143
nomrali Qarar il tasdig edilmis “Cografi gostaricilarin Dovlat reyestrinin apariima
Qaydasi”nin 5-ci va 6-c1 bandlari;

e "‘Dovlat organlarinin elektron xidmatler goéstarmasinin taskili sahasinds bazi
tadbirlar haqqginda” Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2011-ci il 23 may tarixli 429
nomrali Fermaninin 2-ci va 2-1-ci hissalari;

e Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 24 noyabr 2011-ci il tarixli 191
nomrali Qarar ile tesdiq edilmis 1 nomrali Slave - “Markazi icra hakimiyyati organlar
tarafindan konkret sahaler Uzra elektron xidmatlor gostarilmasi Qaydalarn”, hamin
Qaydalara 1 nomrali Slavas, elace do "Elektron xidmat ndvlarinin Siyahisi"nin 29.5-ci
bandi.

1.4. Elektron xidmati gostaran dovlet qurumunun adi: Azarbaycan
Respublikasinin Standartlasdirma, Metrologiya ve Patent Gizra Dovlet Komitasi (bundan
sonra — Komita).

1.5. Elektron xidmatin digar icragilari: Yoxdur.

1.6. Elektron xidmatin avtomatlasdirilma saviyyasi: Bu sahada gostarilon
elektron xidmat gisman avtomatlasdiniimisdir.

1.7. Elektron xidmatin icra miiddati: 10 is glini arzindas.



1.8. Elektron xidmatin gostarilmasinin naticasi: Omtas nisani va ya cografi
gostaricinin geydas alinmasi va bu barada sanadin (sehadatnamanin) verilmasi.

2. Elektron xidmatin gostarilmasinin hayata kecirilmasi

2.1. Elektron xidmatin novii: interaktiv

2.2. Elektron xidmat iizra 6danis: ddanisli

2.2.1. xidmat iizra 6danisin hiiquqi asasi:

“Dovlat risumu haqgqginda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununa asasen amtaa
nisani va ya cografi gostaricinin dovlat reyestrinda geydiyyati Ggln risumlar asagidaki
kimi muayyanlasdirilmisdir:

18.35. Qeyda alinmasi, malumatin darci va seshadatnamanin verilmasi Ggln:

18.35.1. amtaa nisani U¢ln - 45 manat;

18.35.2. cografi gostarici tiglin - 30 manat;

2.2.2. Elektron xidmati gostaran dovlet qurumu elektron xidmatin gostarilmasi
Uclin O6danisin real vaxt rejiminda elektron formada hayata kegirilmasi imkanini tamin
etmalidir.

O9mtaa nisaninin va ya cografi gostaricinin reyestrda qeydiyyat: iiciin dovlat
riisumunun odanilmasi liclin hesab:

Adr: Dovlat Xazinadarligi Agentliyi

VOEN: 1401555071

Kodu: 210005

M/h: AZ4A1NABZ01360100000000003944

SWIFT BIK: CTREAZ22

Adr: AR Standartlasdirma, Metrologiya va Patent Gizra Dovlet Komitasi
Hesab: 2428501

VOEN: 1400386271

Blidca tasnifatinin kodu: 142215

Blidca saviyyasinin kodu: 7

Odanisin tayinati hissasinds “Dévlst risumu haqqginda” Azsrbaycan Respublikasinin
Qanununun yuxarida geyd olunan maddalarindan biri gostarilmali va maddays uygun
olaraq tayinat qeyd olunmalidir.

2.3. Elektron xidmatin istifadacilari: hiiquqi va fiziki saxslar, patent muivakkillari,
xarici hiquqi va fiziki saxslar ise yalniz patent muvakkillari vasitasils.

2.4. Elektron xidmatin taqdim olunma yeri:

http://www.e-xidmet.azstand.gov.az

2.5. Elektron xidmat barade malumatlandirma:

- http://www.e-xidmet.azstand.gov.az

- azs@azstand.gov.az

- tel: (012) 449 99 59

2.6. Elektron xidmeatin gostarilmasi liciin talab olunan sanadlar ve onlarin
taqdim olunma formasi




2.6.1. Elektron xidmetin gostarilmasi liciin talsb olunan sanadlar dovlat
organlarinin informasiya ehtiyatinda olduqda: Elektron xidmatdan istifade etmak
Uglin saxs fiziki soxs saxsiyyat vasiqasinin ndmrasini va pin kodunu daxil etmalidir.

2.6.2. elektron xidmatin gostarilmasi ligiin taleb olunan malumatlar va
sanadlar dovlat organlarinin informasiya ehtiyatinda olmadiqda: Elektron xidmatin
gostarilmasi Ugln taleb olunan sanadlar asagidakilardir va onlarin skan edilmis surati
elektron formada taqdim olunur:

- Oriza (reglamenta alava olunur);

- Huqugqi saxslar Ggln - Hiqugi saxsin dovlst qeydiyyati barads sashadatnama.

- Dovlat risumunun 6danildiyini tesdiq edan sanad (Bu reglamentin 3.2.1-ci
bandina uygun olaraq elektron xidmatin gostarilmasindan imtina edilmadikds taqdim
olunur).

3. Elektron xidmatin gostarilmasi liciin inzibati prosedurlar

3.1. interaktiv elektron xidmatlar iiciin sorgu:

3.1.1. sorgunun formalasdirilmasi: Sorgu formasi elektron xidmatin tagdim
edildiyi internet Unvanindan (reglamentin 2.4-ci bandi) yuklenarak doldurulur ve
elektron xidmat istifadagisi (bundan sonra-istifadaci) tarafindan imza va ya elektron imza
(oldugda) ila (hliquqgi sexs oldugda imza ve mohirle) tasdiq edilmasindan sonra bu
reglamentin 2.6-c1 bandinds gostariloan sanadlarin skan edilmis surstlari ilo birlikda
hamin elektron tinvana gondarilir.

3.1.2. sorgunun qabulu: Sorgu www.azstand.gov.az internet sahifasina daxil
oldugu glin geyda alinir va bu barada darhal istifadacinin elektron pogt tGinvanina bildiris
gonderilir.

3.2. Elektron xidmatin gostarilmasi va ya imtina edilmasi:

3.2.1. sorgunun yerina yetirilmasindan imtina hallan:

Senadlar bu inzibati reglamentin 2.6-c1 bandina uygun taqdim edilmadikda
sorgunun yerina yetiriimasindan imtina edilir va bu barads sorgu gabul edildikdan sonra
3 is glinl arzinda istifadacinin elektron poctuna asaslandiriimis bildiris gondarilir:

Elektron xidmatin gostarilmasindan imtina istifadacinin amtaa nisaninin va ya
cografi gostaricinin reyestrde geydiyyati Uglin mdiraciatin ve sanadlarin gabulu Uzra
elektron xidmat bélmasina yeniden miraciat etmasine mane olmur.

3.3. Sorgunun icrasi:

3.3.1. ardicll har bir inzibati amaliyyat, o climladean masul sexs haqqinda
malumat:

omtas nisaninin va ya cografi gostaricinin dovlat reyestrinda qeydiyyati Ugcin
muraciat va sanadlar Komitanin Elektron xidmatlar sistemi vasitasile qgabul edilir.
Adicakilan sistem Komitanin Informasiya texnologiyalari ve ictimaiyyatls slagsler sébasi
tarafindan idara olunur va sorgunun gabuluna masul bélma olaraq cavabdehlik dasiyir.
Sorgu gabul edildikdan sonra Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2003-ci il 27
sentyabr tarixli 935 ndmrali Fermani ils tasdig edilmis “Ddvlat hakimiyyati organlarinda,
idars, taskilat ve muassisalarinda karglzarligin apariimasina dair Talimat”a uygun olaraq
derhal geydiyyata alinir vo baxilmasi Uglin Patent sdbasina teqdim edilir. Sorgunun
icrasina Patent s6basinin mudiri masuliyyst dasiyir.



3.3.2. hor bir inzibati amsliyyatin mazmunu, yerina yetirilma miiddati vo (vo
ya) maksimal yerina yetirilma miiddati:

omtasa nisaninin va ya cografi gostaricinin dovlat reyestrinda geydiyyati Uglin
muraciatin ve sanadlar sistema daxil oldugu andan etibaran icraya yodnlandirilmasi
barads istifadagiya darhal bildiris gondarilir. ©n geci 1 is glni arzinds sorgu geyds
alinaraq Patent sdbasina icra lclin tagdim edilir. ©mtaa nisaninin ilkinliyi ganunvericiliya
uygun olaraq iddia senadinin daxil oldugu tarixden muayyanlasdirilir.

omtaa nisaninin va ya cografi gostaricinin dovlat reyestrinde qeydiyyati Ucln
muraciat va sanadlards aradan qgaldirilmasi mimkiin olan va imtina lgln asas olmayan
catismazliglar askar edildikda, onlarin 5 is glini middatinda aradan galdirilmasi barada
istifadaciya elektron poctla darhal bildiris gondarilir.

Istifadaci tarafinden géndarilon senadlerds catismazliglar askar edilmadikds ve ya
askar edilmis catismazliglar aradan galdirildigdan sonra sorguya baxilmasi davam edir.

Elektron xidmatla bagli inzibati amaliyyatlarin maksimal yerina yetirilma middati
bu reglamentin 1.7-ci bandinda gostarilon muddatdan artiq olmamalidir.

3.3.3. inzibati amsaliyyatda istirak edan digar doévlat orqani haqqinda
malumat: Yoxdur.

3.3.4. har bir inzibati prosedurun naticasi va onun verilmasi qaydasi:

Bu reglamentin 3.2.1-ci bandina asasan elektron xidmatin gdstarilmasindan imtina
edilmadikds dovlet rdsumunun 6danilmasi zarurati barads istifadacinin elektron
poctuna bildiris gondarmakls darhal malumat verilir. Dévlst risumunun 6danilmasi
barada gabzin skan edilmis surati elektron xidmatin taqdim edildiyi internet Ginvanina
gondarildikdan sonra amtas nisani va cografi gostarici dovlst reyestrinda geydiyyata
alinir vo bu barads istifadagiya darhal malumat verilir. ©mtaa nisani va cografi
gOstaricinin geyda alinmasi hagqinda sehadatnama istifadaciya saxsan taqdim olunur.

3.4. Elektron xidmatin yerina yetirilmasina nazarat:

3.4.1. Nazarat formasi: kargizarlig;

Daxil olan miraciatlarin avtomatlasdiriimis rejimda mitamadi monitoringi

3.4.2. Nazarat qaydasi:

Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2003-ci il 27 sentyabr tarixli 935 nomrali
Fermani ils tasdiq edilmis "Dovlst hakimiyysti orqganlarinda, idars, taskilat ve
muassisalarinda kargtzarligin apariimasina dair Talimat“la miayyan edilmis qaydada.

3.5. Elektron xidmatin gostarilmasi lizra miibahisaloar:

3.5.1. Istifadacinin sikayat etmoak hiiququ haqqinda malumat: istifadaci
elektron xidmatin gostarilmasi ils bagll Komitanin vazifali saxslarin harakatlarindan
(gerarlarindan) inzibati gaydada ve mahkamays sikayat vers bilar.

3.5.2. Sikayat arizesi ‘'Inzibati icraat haqqinda" Azarbaycan Respublikasi
Qanununun 74-ci maddasina uygun olmaldir.

3.5.3. Sikayata "Inzibati icraat hagqinda" Azsrbaycan Respublikasi Qanununun
78.1-ci maddasinda muayyan olunmus muddatds baxilr.

3.5.4. Mahkamayas verilan sikayata Azarbaycan Respublikasinin Inzibati Prosessual
Macallasi il miayyan edilmis qaydada baxilir.



“Omtoa nisaninin  va ya cografi
gostaricinin dovlat reyestrinda
geydiyyatt  (glin  mdraciotin  va
sanadlarin gabulu elektron xidmati
lizra inzibati reqlament”s alava

Azarbaycan Respublikasinin

Standartlagdirma, Metrologiya vo
Patent lizra Dovlet Komitasina

orizo

Asagida gostarilan amtea nisani ve ya cografi gostaricinin dovlst reyestrinda
geydiyyata alinmasini xahis ediram.

iddia sanadinin némrasi

omtas nisani va cografi
gostaricinin adi

Iddiacinin adr:

Iddiacinin invani:

Telefon:

Mobil telefon:

Tarix

imza:

orizaya asagidaki sanadlar alava edilir.

- Fiziki soxslar Gglin - Saxsiyyat vasigasinin ndmrasi va pin kodu ;
- Huqugqi saxslar Ggln - Hiqugi saxsin dovlat qeydiyyati barada sahadatnama.

Qeyd: Huqugqi saxslarin arizasi mohurls tasdiq edilmalidir.



