Azarbaycan Respublikasinin Sefarbarlik vo
Hoarbi Xidmeate Cagiris tizre Dovlat
Xidmeatinin Kollegiyasinin 7 iyul 2015-ci il
tarixli 44 nomrali Qoran ile tasdiq
edilmisdir.

Azarbaycan Respublikasinin Safarbarlik ve Harbi Xidmats Cagiris iizra Dovlat
Xidmatina haqiqi harbi xidmata (isa) gabulla alagadar miiraciatin va sanadlarin qabulu
iizra inzibati reqlament

1. Umumi miiddaalar

1.1. Elektron xidmatin adx:
Azarbaycan Respublikasmnin Safarbarlik ve Harbi Xidmets Cagiris tizra Dovlet
Xidmatina haqiqi harbi xidmatas (ige) gabulla slagadar miiraciatin va senadlarin gabulu.

1.2. Elektron xidmatin mazmunu:

Bu xidmat istifadagilarin Azarbaycan Respublikasmnin Sefarbarlik ve Harbi Xidmate
Cagiris tizro Dovlat Xidmatine haqiqi harbi xidmata (ise) gebulla slagadar miiraciat vo
sonadlarinin elektron formada gabulu qaydalarimi miisyyen edir.

1.3. Elektron xidmatin gostarilmasinin hiiquqi asas1:

1.3.1. “Horbi vozifs vo harbi xidmat haqqinda” Azarbaycan Respublikasmin 2011-ci il
23 dekabr tarixli 274-IVQ nomrali Qanununun 36-c1 maddasi;

1.3.2. Azarbaycan Respublikas1 Prezidentinin 2012-ci il 13 fevral tarixli 593 nomrali
Formani ilo tasdiq edilmis “Azsrbaycan Respublikasinin Sefarberlik ve Hoarbi Xidmsots
Cagiris lizra Dovlet Xidmoati haqqnda Osasnama”’nin 3.0.26-c1, 3.0.57-ci, 5.6.12-ci
yarimmbandlari;

1.3.3. “Dovlst organlarinin elektron xidmatler gostormesinin tegkili sahasinde
bazi tadbirler hagqqinda” Azarbaycan Respublikas: Prezidentinin 2011-ci il 23 may
tarixli 429 nomrsli Farmaninin 2-ci vo 2-1-ci hissslari;

1.3.4. Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 2015-ci il 2 fevral tarixli 21 nomrali
Qorar ils tesdiq edilmis “Baglasma asasinda haqiqi harbi xidmate daxilolmanin hallar1 ve
Qaydas1”;

1.3.5. Azarbaycan Respublikas: Nazirlor Kabinetinin 2011-ci il 24 noyabr tarixli
191 nomrali Qorar il tosdiq edilmis “Markoazi icra hakimiyyati orqanlar1 terafinden
konkret sahalar tizre elektron xidmatlor gostorilmasi Qaydalar1” ve “Elektron xidmst
novlarinin Siyahis1"nin 35.5-ci bandi.

1.4. Elektron xidmati gostaron dovlst qurumunun adi:



Azarbaycan Respublikasimin Sefarbarlik ve Harbi Xidmate Cagiris tizra Dovlat Xidmati
(bundan sonra Xidmat).

1.5. Elektron xidmatin digar icracilar::
Yoxdur.

1.6. Elektron xidmatin avtomatlasdirilma saviyyasi:
Qismon avtomatlasdirilmisdir.

1.7. Elektron xidmatin icra miiddati:
Elektron xidmatin icra miiddati 15 (on bes) is giiniidiir.

1.8. Elektron xidmatin gostarilmasinin naticasi:
Xidmata haqiqi harbi xidmats (ige) qebul olmaq ticiin miiracist etmis soxslors soxsi isin
tortib edilib-edilmomasi barade malumatin verilmasi.

2. Elektron xidmatin gostarilmasinin hayata kecirilmasi

2.1. Elektron xidmatin novii:
Interaktiv.

2.2. Elektron xidmat iizre 6danis:
Odanissiz.

2.3. Elektron xidmatin istifadacilari:
Fiziki soxslar.

2.4. Elektron xidmatin taqdim olunma yeri:
http://exidmet.seferberlik.gov.az/Application/PreL.oadIndex?serviceld=1

2.5. Elektron xidmat barads malumatlandirma:

2.5.1. Elektron xidmat barads malumatlandirma asagidaki menbalar vasitasils
aparilir:

1. http://www.seferberlik.gov.az;

2. e-mail: info @ seferberlik.gov.az;

3. tel: 012-4930652.

2.6. Elektron xidmatin gostarilmasi iiciin talab olunan sanadlar va onlarin
togdim olunma formasz:

2.6.1. Elektron xidmatin gostarilmesi {i¢lin istifadagi tersfinden doldurulan
elektron arizaya (1 vo 2 nomrali alavalar) asagidaki sanad ve malumatlar alave olunur:


http://exidmet.seferberlik.gov.az/Application/PreLoadIndex?serviceId=1
http://www.seferberlik.gov.az/

1. Azarbaycan Respublikasinin vatendaglar tigiin:

1.1. soxsiyyat vesigasinin seriyasl vo nOmrasi;

1.2 anket (3 nomrali ©lavs, onlayn qaydada doldurulur);

1.3. soxsan yazilmis terclimeyi-halin skan edilmis surati;

1.4. tohsil haqqinda senadin skan edilmis surati;

1.5. xidmeat (is ve ya tehsil) yerindan xasiyyetnamanin skan edilmis surati;
1.6. dogum haqqinda sehadatnamanin skan edilmis surati;

1.7. nikah haqqinda sshadstnamenin (evli olduqda) skan edilmis surati;
1.8. usaqglarin dogum haqqinda sehadstnamsalerinin (usaq olduqda) skan edilmis
surati;

1.9. moahkumlugun olub-olmamasi barads arayisin skan edilmis surati.
2. Ocnoabiler ve vatandasligl olmayan saxslor tigiin:
2.1. Azarbaycan Respublikasinin srazisinde miiveqqgati ve ya daimi yasamaq tiglin

verilen icazas vasigasinin seriyasi ve nomrasi;
2.2. tohsil haqqinda senadin surati.

Qeyd: Xidmato hoagqiqi harbi xidmate (ise) gebul olmaq tiglin miiraciat etmis soxs
xidmatin Aparatina gelarkan 4 adad (basiaciq, anfas) 3x4 sm 0lgiids vo 2 adad 9x12 sm ol¢iida
fotosakil toqdim etmalidir.

3. Elektron xidmatin gostarilmasi ii¢iin inzibati prosedurlar

3.1. Interaktiv elektron xidmatlar iiciin sorgu:

3.1.1. Sorgunun formalasdirilmasi:

Istifadagi bu reqlamentin 2.4-cii bandinds gosterilon internet {invanina daxil
olaraq Azerbaycan Respublikasi vetendasinin goxsiyyat vesiqesinin (acnebilora ve
votondashigl olmayan soxslers Azerbaycan Respublikasmin erazisinde miiveqqgati ve ya
daimi yasamaq tiglin verilon icaze vesigesinin) seriyast ve nomresi ile qeydiyyatdan
kegarak bu reqlamentin 2.6-c1 bandins uygun sorgunu formalasdirir.

Qeyd: Qeydiyyatdan ke¢mak magsadi ils - istifadagi bu reqlamentin 2.5-ci bandinda
gostorilon internet {invana daxil olaraq “Elektron xidmatlor” bolmoesini segir, agilan
pancerads “Talimat” ditymesine vuraraq istifads qaydalari ils tanis olur.

3.1.2. Sorgunun gabulu:
Sorgu Xidmatin internet tinvanina daxil oldugu tarixde geyds alinir.

3.2.  Elektron xidmatin gostorilmasi va ya imtina edilmasi:
3.21 Sorgunun yerina yetirilmasindan imtina hallar::



Sorgu bu reqlamentin 2.6-c1 bandinda teleb olunan senad ve malumatlara uygun
formalasdirilmadiqda sorgunun gebul edilmesinden imtina edilir ve bu barade
bildiris ekrana ¢ixir. Bildirisde sorgunun gabulundan imtinanin sebablori gostarilir.

3.2.2. Sorgunun gabulu:
Istifadoci terafinden teqdim edilmis senadlor bu reqlamentin 2.6-c1 bandinda
gostarilonlars uygun oldugda sorgu gebul olunur.

3.3. Sorgunun icrasi:

3.3.1. Ardicil har bir inzibati amoliyyat, o ciimladen masul saxs haqqinda
malumat:

1. Sorgu Xidmat tarafinden gobul olunur;

2. Sorgunun gobulu barads istifadagi elektron qaydada malumatlandirilir;

3. Inzibati amaliyyatlarin hoyata kegirilmasina masul soxs — Xidmatin Kadrlar vo
kadr hazirlig1 idarssinin raisi.

3.3.2. Hoar bir inzibati amaliyyatin mazmunu, yerina yetirilma miiddati va ya
maksimal yerins yetirilma miiddati:

1. Senad ve molumatlar Xidmatde arasdirildigi zaman aradan qaldirilmasi
miimkiin olan vo imtina {i¢lin asas olmayan c¢atismazliglar agkar edildikds, onlarin
bes is giinii miiddatinds aradan qaldirilmasi barada istifadagiye elektron pogtla derhal
bildiris gondarilir;

2. Istifadagi torafinden gondarilan senad ve malumatlarda ¢atismazliglar agkar
edilmadikds va ya askar edilmis catismazliqlar aradan qaldirildigdan sonra senadlarin
diizgiinliiyti Xidmatin masul soxsi torafinden yoxlanilir;

3. Xidmata gabul olunmasi {igiin yoxlama todbirleri tam basa ¢atdigdan sonra saxsin
(istifadagi) gobul edilmis gorar barade mealumatlandirilmas: onun miiraciat etdiyi tarixden
on bes is giinii arzinde tomin edilir.

3.3.3. Inzibati amsliyyatda istirak edan digar dévlat orqan1 hagqinda malumat:
Yoxdur.

3.3.4. Har bir inzibati prosedurun naticasi ve onun verilmasi qaydasi:
Xidmats haqiqi harbi xidmats (ise) gebul olmaq ii¢iin miiraciat etmis soxse soxsi isin
tortib edilib-edilmomasi barode malumatin verilmasi.

3.4. Elektron xidmatin yerina yetirilmasina nazarat:

3.4.1. Nazarat formasi:

Elektron xidmetin gostorilmesi zamani aparilan proseslor Xidmatin 1ctimaiyyatla
Olagolor sobesi torefinden proqram teminati vasitesilo onlayn qaydada nazaratde
saxlanilir.



3.4.2. Nazarat qaydasi:

Xidmatin Ictimaiyyotlo ©Olagolor sobasi terefinden miiracietlorin gobuluy,
cavablandirilmasmin miiddasti ve prosesin tamlig: izlenilir, bag veran nogsanlar barads
hesabatlar tartib olunur. Homin hesabatlar sistemin faaliyyatine masul olan sexs tersfinden
daim izlanilir.

3.5. Elektron xidmatin gostorilmasi iizra miibahisalar:

3.5.1. Istifadacinin sikayst etmak hiiququ haqqinda malumat:

Istifadaci gostarilan elektron xidmatla bagl onu razi salmayan istenilon masala
barads inzibati qaydada ve (ve ya) mahkomaya sikayat eds bilor.

3.5.2. Sikayatin asaslandirilmasi va baxilmasi ii¢iin lazim olan informasiya:
Inzibati sikayot formas1 “Inzibati icraat hagqinda” Azorbaycan Respublikas1 Qanununun
74-cti maddosins uygun olmalidir.

3.5.3. Sikayotin baxilma miiddati:

Sikayet inzibati orqana verildikds, sikayste “Inzibati icraat hagqqmnda” Azerbaycan
Respublikasi Qanununun 78-ci maddasine asasen, 1 ay miiddatine baxilir. Mahkamaya
verilmig sikayot Azerbaycan Respublikasinin Inzibati Prosessual Macallssinde miisyyen
edilmis qaydada baxilir.



“Azarbaycan Respublikasinin Sefarberlik vo
Horbi Xidmota Cagiris tizro Dovlat
Xidmatine haqiqi harbi xidmats (ige) gobulla
alagedar miiracistin va senadlorin gabulu
tizro inzibati reqlament”s 1 nomrali slava

Azarbaycan Respublikas: Sefarbarlik va
Harbi Xidmeto Cagiris tizro Dovlet
Xidmetinin raisino

Soxsiyyatini tasdiq edon sonad iizra malumatlar
0z oksini tapir

torafindon

ORiZO

Yazib Sizdan xahis edirom ki, mani Azarbaycan Respublikasinin Sefarbarlik ve Harbi
Xidmata Cagiris tizre Dovlet Xidmatine haqiqi harbi xidmats qebul edasiniz.

Orizeni gondar




“Azarbaycan Respublikasmin Seferbarlik ve
Horbi Xidmata Cagiris tizre Dovlat Xidmatine
haqiqi harbi xidmsate (ise) gebulla slagadar
miracietin vo senadlorin gebulu {izrs inzibati
reqlament”s 2 nomrali alave

Azarbaycan Respublikas1 Sefarbarlik va
Harbi Xidmeata Cagiris tizro Dovlat
Xidmatinin raisine

Saxsiyyatini tasdiq edon sonad iizra malumatlar 0z
oksini tapir

toraofindon

ORIZO

Yazib Sizdon xahis edirom ki, mani Azarbaycan Respublikasinin Sefarbarlik veo
Hoarbi Xidmata Cagiris tizre Dovlst Xidmatine ise gebul edasiniz.

Orizani gondar




“Azarbaycan Respublikasmin Safarberlik ve
Horbi Xidmato Cagiris tizro Dovlet Xidmatina
haqiqi herbi xidmate (igse) qebulla slagadar
miraciatin ve sanadlorin gobulu tizre inzibati
reqlament”s 3 nomrali alave

Xidmaots (isa) gabulla slagadar miiraciat edan soxslorin soxsi malumatlar:

Soyadiniz, Adiniz, Ata adiniz1 deyisdirmisinizss ne vaxt, harda na sabsba (*)I
Milliyyaetiniz (*)I ;I

Hansi partiyanin tizviisiiniiz, daxil oldugunuz ill

Tahsiliniz (*)l j

Elmi daraconiz, elmi adiniz (*) El

Tohsil miiassisosinin adi (*)|

Ixtisasiniz (*)
Tohsil miiassisosine gobul olma tarixi (*)

W

Tahsil miiassisosini bitirma tarixi (*)

W

-
Elmi aseriniz, ixtiralarimniz R L|J

Xarici dillor bolmasi

| j | ;l Olavo et

Siz xaricda olmusunuzmu

I j | | | Olavo et

Xaricda yaxin qohumlariniz varsa olave edin

jl I I I | ~| Ola




Sizin yaxin gohumlariniz, hayat yoldasinizin yaxin qohumlari. (*) Sizin yaxin qgohumlariniz
(hayat yoldagimiz, usaqlariniz, ataniz, ananiz, qardasiniz, baciniz), hayat yoldasmizin yaxin
gohumlar1 (atasi, anasi, qardaslari, bacilar) gostoerilmolidir. Arvad orinin soyadimni
dasiyirsa, onun qizliq soyadi da gostarilmslidir. Ogar avvallar evli olmusunuzsa, ke¢mis

haiat iolda§1mz barado moalumatlari iéstarin.

Rl | | | | Olz

et

Omok faaliyyatine basladigmiz vaxtdan gordiiyiiniiz is. (*)Omoak fealiyystine basladiginiz
vaxtdan gordiiytliniiz is (ali ve orta ixtisas tohsil miiassiselorindes tohsil, harbi xidmat da
daxil olmagla) Bu band doldurularken idarslar, tagkilatlar ve miiassisalar sizin isladiyiniz
dovrde adlandirildigr kimi gosterilmslidir. Harbi hissenin nomresi ve yerlosdiyi yer

iéstarilmalidir.

I j I I I | Olave

et

Hansi dovlat miikafatiniz var?

Olav

| j oet

e

Horbi qulluggu/harbi vazifelisinizmi L
Siz cinayat masuliyyatins calb edilmisinizmi? (*) N

Anketds gosterilon melumatlarin diizgiinliiytinii tesdiq edirom -
Qeyd: (*) — geyd olunan xanalarin doldurulmasi zaruridir.

Anketi gondar



