Azarbaycan Respublikasmin Saferbarlik
ve Hoarbi Xidmeata Cagiris iizre Dovlet
Xidmatinin Kollegiyasimin 7 iyul 2015-ci il
tarixli 44 nomroali Qarar1 ilo tesdiq
edilmisdir.

Arxiv arayiglarinin verilmasi ii¢iin miiraciatin va sanadlarin qabulu iizrs
inzibati reqlament

1. Umumi miiddsalar

1.1. Elektron xidmatin adz:
Arxiv arayislariin verilmasi ti¢iin miiracistin ve senadlarin gebulu.

1.2. Elektron xidmatin mazmunu:

Bu xidmat Azarbaycan Respublikasinin Sefarboerlik ve Harbi Xidmats Cagiris tizrs
Dovlat Xidmatinden ehtiyata vo ya istefaya buraxilmis sexslore arxiv arayislarmin
verilmasi ticlin miiracist ve senadlerin elektron formada gebulu qaydalarini miisyyan
edir.

1.3. Elektron xidmatin gostarilmasinin hiiquqi asasi:

1.3.1. “Informasiya alde etmak haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin 2005-
ci il 30 sentyabr tarixli 1024-1IQ némroali Qanununun 10-cu ve 24.1-ci maddalari;

1.3.2. Azarbaycan Respublikas: Prezidentinin 2012-ci il 13 fevral tarixli 593
nomrali Formanu ilo tosdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasinin Safarbarlik ve Harbi
Xidmata Cagiris tizra Dovlat Xidmati hagqinda 9sasnama”nin 3.0.37-ci, 3.0.44-cti, 3.0.57-
ci va 3.0.59-cu yarimbandlari;

1.3.3. “Dovlst orqanlarmin elektron xidmsatlor gostermasinin tegkili
sahasinda bazi tadbirlar hagqinda” Azsrbaycan Respublikasi Prezidentinin 2011-
ci il 23 may tarixli 429 nomreli Formaninin 2-ci ve 2-1-ci hissalori;

1.3.4. Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 2011-ci il 24 noyabr
tarixli 191 nomrali Qorar il tesdiq edilmis “Markezi icra hakimiyysti orqanlar:
torafindon konkret sahslor iizro elektron xidmaetlar gostorilmasi Qaydalar1” ve
“Elektron xidmat novlarinin Siyahisi”nin 35.2-ci bandi.

1.4. Elektron xidmati gostaron dévlat qurumunun adr:

Azarbaycan Respublikasinin Sefarbarlik ve Harbi Xidmeata Cagiris tizro Dovlat
Xidmaoti (bundan sonra-Xidmat).

1.5. Elektron xidmatin diger icracgilari:
Yoxdur.

1.6. Elektron xidmatin avtomatlasdirilma saviyyasi:



Qismon avtomatlasdirilmisdir.

1.7. Elektron xidmatin icra miiddati:
Elektron xidmatin icra miiddati iki is glintidiir.

1.8. Elektron xidmatin gostarilmasinin naticasi:

Xidmatdon ehtiyata vo ya istefaya buraxilmis Azerbaycan Respublikasinin
vatendaslarina, acnabilere ve veatondashgl olmayan soxslere arxiv arayisinin taqdim
olunmasi.

2. Elektron xidmatin gostarilmasinin hayata kecirilmasi

2.1. Elektron xidmatin novii:
Interaktiv.

2.2. Elektron xidmat iizra 6danis:
Odanissiz.

2.3. Elektron xidmatin istifadacilari:
Fiziki soxslar.

2.4. Elektron xidmatin taqdim olunma yeri:
http://exidmet.seferberlik.gov.az/Security/Login/Index/?ReturnUrl=%2fApplicatio
n%3fserviceld%3d4%26petttionGoal %3d304&serviceld=4&petttionGoal=304

2.5. Elektron xidmat barads malumatlandirma:

2.5.1. Elektron xidmest bareds msalumatlandirma asagidaki menbalar
vasitasile aparilir:

1. http://www.seferberlik.gov.az;

2. e-mail: info @ seferberlik.gov.az;

3. tel: 012-4930652.

2.6. Elektron xidmatin gostarilmasi iiciin talob olunan sanadlar vo onlarin
toqdim olunma formasa:

2.6.1. Elektron xidmatin gostarilmasi tigiin istifadagi torafinden doldurulan
elektron arizayo (olave edilir) asagidaki senad ve mealumatlar slave olunur:

1. Azarbaycan Respublikas: vetandaslar: tigtin:
1.1. goxsiyyot vosigosinin seriyasl vo nOmrasi,
1.2. harbi biletin seriyas1 ve nomrasi.


http://exidmet.seferberlik.gov.az/Security/Login/Index/?ReturnUrl=%2fApplication%3fserviceId%3d4%26petttionGoal%3d304&serviceId=4&petttionGoal=304
http://exidmet.seferberlik.gov.az/Security/Login/Index/?ReturnUrl=%2fApplication%3fserviceId%3d4%26petttionGoal%3d304&serviceId=4&petttionGoal=304

2. acnobilora ve vetondasligl olmayan sexsloro Azerbaycan Respublikasmnin
arazisinde miivaqqeti ve ya daimi yasamaq {iciin verilon icaze vesigesinin seriyasi vo
nomrosi.

3. Elektron xidmatin gostarilmasi ii¢iin inzibati prosedurlar

3.1. Interaktiv elektron xidmatlar iiciin sorgu:

3.1.1. Sorgunun formalasdirilmasi:

Istifadagi bu reqlamentin 2.4-cii bandinda gdstarilon internet iinvanina daxil
olaraq Azerbaycan Respublikasi vetondasmin soxsiyyot vesigesinin (scnabilera ve
vatendaghigl olmayan saxslare Azarbaycan Respublikasinin arazisinde miivaqqati va ya
daimi yasamagq tigiin verilon icazes vesiqesinin) seriyasi ve nomrasi ilo geydiyyatdan
kegarak bu reqlamentin 2.6-c1 bendins uygun sorgunu formalasdirir.

Qeyd: Qeydiyyatdan kegmok moagsadi ils - istifadagi bu reqlamentin 2.5-ci bandinda
gostorilon internet tinvana daxil olaraq “Elektron xidmsatlar” bolmasini segir, agilan
poncarada “Telimat” ditymasine vuraraq istifads qaydalari ils tanis olur.

3.1.2. Sorgunun gabulu:
Sorgu Xidmatin internet tinvanina daxil oldugu tarixde geyds alinir.

3.2. Elektron xidmatin gostorilmasi vo ya imtina edilmasi:

3.2.1. Sorgunun yerina yetirilmasindan imtina hallar::

Sorgu bu reqlamentin 2.6-c1 bandinda taleb olunan senad ve mealumatlara
uygun formalasdirilmadiqda sorgunun gebul edilmasinden imtina edilir vo bu
baradas bildiris ekrana ¢ixir. Bildirisde sorgunun gebulundan imtinanin sabablari
gostorilir.

3.2.2. Sorgunun gabulu:

Istifadaci torafinden toqdim edilmis senadlor bu reqlamentin 2.6-c1 bandinda
gostoarilanlars uygun oldugda sorgu qgoabul olunur.

3.3. Sorgunun icrasz:

3.3.1. Ardicil har bir inzibati amaliyyat, o ciimladan masul sexs haqqinda
malumat:

1. Sorgu Xidmat terafinden gabul olunur;

2. gobul edilmis sorgu barade istifadagi elektron qaydada darhal
molumatlandirilir;

3. Inzibati amaliyyatlarin hayata kegirilmasine masul saxs - Xidmatin Analitik
Tohlil Rabite va Informasiya Texnologiyalar: Idarasinin rehbaridir.

3.3.2. Hoar bir inzibati amaliyyatin mazmunu, yerins yetirilma miiddati
va ya maksimal yerina yetirilmoa miiddati:



1. Senadler Xidmatds baxildig1 zaman aradan galdirilmasi miimkiin olan ve
imtina li¢lin asas olmayan catismazliqlar askar edildikds, onlarin bir is giinii
miiddatinds aradan qaldirilmasi barads istifadagiya elektron pogtla derhal bildiris
gondaorilir;

2. Istifadaci terafinden gondorilon senad ve melumatlarda catismazliglar
askar edilmadikda vo ya agkar edilmis ¢catismazliqlar aradan qaldirildigdan sonra
sanadlarin diizgiinliiyli Xidmatin masul saxsi tarafinden yoxlanilir;

3. arxiv arayisimnin verilmo vaxt1 va yeri barade elektron pogt iinvarnu vasitoesilo
istifadaciye malumat verilir;

4. inzibati emaliyyatlar iki is giinii miiddstinds icra edilir.

3.3.3. Inzibati amaliyyatda istirak eden digar dovlst orqan1 haqqinda
moalumat:
Yoxdur.

3.3.4. Har bir inzibati prosedurun naticasi ve onun verilmasi qaydasi:

1. sanadlar gabul edilarak, ¢ap edilir;

2. senadlarin diizglinliiyi Xidmatin masul sexsi tersfinden yoxlandiqdan sonra
arxiv arayisinin hazirlanmasi ticiin Xidmatin Kadrlar idarasine ve ya yerli idars, soba ve
bolmalarine taqdim edilir;

3. istifadagi elektron qaydada malumatlandirildiqdan sonra haerbi veazifslilor
harbi geydiyyatda oldugu Xidmatin yerli idars, soba ve bolmalaring, istefada olan
soxslar sonuncu herbi geydiyyatda oldugu ve ya yasadig: yer tizro Xidmatin yerli idars,
sOba va bolmalarinas, acnebilor vo votondasghgi olmayan soxsler Xidmatin Aparatmna
golarak arxiv arayigini alde edirlar.

3.4. Elektron xidmatin yerina yetirilmasina nazarat:

3.4.1. Nozarat formast:

Elektron xidmatin gostarilmasi zamani aparilan proseslar Xidmatin Ictimaiyyetlo
Olagolor sobosi torafinden proqram teminati vasitasilo onlayn qaydada nazaretde
saxlanilir.

3.4.2. Nbazarat qaydas::

Xidmetin Ictimaiyyotlo Olaqolor sobesi terafinden miiracistlarin gebuly,
cavablandirilmasmin miiddati ve prosesin tamlig: izlenilir, bas veran nogsanlar barade

hesabatlar tortib olunur. Homin hesabatlar sistemin foaliyyoatine moesul olan saxs
torofindon daim izlenilir.

3.5.  Elektron xidmatin gostorilmasi iizra miibahisalar:

3.5.1. Istifadacinin sikayst etmak hiiququ hagqinda mslumat:

Istifadagi gostorilon elektron xidmetlo bagl onu razi salmayan istenilen
mosalo baradoe inzibati qaydada ve (ve ya) mahkamoyo sikayat eda bilor.

3.5.2. Sikayatin asaslandirilmasi vo baxilmasi ii¢iin lazim olan informasiya:



Inzibati sikayot formasi “Inzibati icraat haqqinda” Azorbaycan Respublikasi
Qanununun 74-cii maddasine uygun olmalidir.

3.5.3. Sikayetin baxilma miiddati:

Sikayat inzibati orqana verildikds, sikayats “Inzibati icraat hagqinda” Azerbaycan
Respublikasi Qanununun 78-ci maddasine asasen, 1 ay miiddatine baxilir. Mehkamayo
verilmis sikayato Azorbaycan Respublikasinin Inzibati Prosessual Macallosinda
miiayyon edilmis qaydada baxilir.



“Arxiv arayiglarinin verilmosi tiglin
miiraciatin vo senadlarin gebulu tizra
inzibati reqlament”s alava

Azarbaycan Respublikas: Sefarbarlik
vo Hoarbi Xidmeate Cagiris tizre
Dovlat Xidmatinin raisina

Soxsiyyatini  tasdiq edon sonad iizra
moalumatlar 0z aksini tapir

toraofindon

ORIiZO

Yazib Sizdan xahis edirom ki, mana arxiv arayisinin (harbi xidmatkegmy,

harbi geydiyyatda olma, veteranliq va s. barado) verilmasino dair gostoris

verasiniz.

Hans1 sobabden arxiv arayisi istenilir

Orizani gondar




