Azarbaycan Respublikasi Fovgalado Hallar Nazirinin
26 sentyabr 2013-cu il tarixli 20/01-006 nomrali
Qorari ilo tosdiq edilmisdir

Azarbaycan Respublikas1 Fovgalads Hallar Nazirliyinin Kicik Hocmli Gomilor
iizra Dovlot Miifottisliyi toraofindon gomilorin dovlat geydiyyatinin aparilmasi
Ucun miiraciatin va sanadlarin gobulu iizrs inzibati reqlament

1. Umumi middesalar

1.1. Elektron xidmatin adx:

Kicik Hocmli Gomilor {izro Dovlst Miifattisliyi torofindon gomilorin  dovlat

qeydiyyatinin aparilmasi ii¢iin miiraciatin vo sanadlorin gobulu
elektron xidmatin rasmi adi

1.2. Elektron xidmatin mazmunu:

Kicik Hocmli Gomilor iizro Dovlot Miifattisliyi torofindon gomilorin  dovloat
qeydiyyatinin aparilmasi {i¢lin miiraciatin vo sonadlorin gobulu {izro miivafiq icraatin
aparilmasi

Xidmat va onun tatbiq sahasi hagqinda qisa malumat
1.3.  Elektron xidmatin gostarilmasinin hiiquqi asasi:

Azorbaycan Respublikas1 Fovgolado Hallar Nazirliyinin 16 iyul 2007-ci il tarixli 073
nomroali omri ilo tasdiq edilmis vo Azarbaycan Respublikasi ©dliyys Nazirliyindo 26
iyul 2007-ci il tarixde 3350 nomra ilo Dovlat geydiyyatina alinmis “Kigik hacmli
gomilorin dovlot qeydiyyati Qaydalar1”, Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin
2006-c1 1l 29 dekabr tarixli 511 nomrali Formani ilo tosdiq edilmis “Azorbaycan
Respublikast Fovgoelads Hallar Nazirliyinin Kicik Hocmli Gomilor iizro Dovlat
Miifattisliyl haqqinda ©sasnama”

Xidmatin géstarilmasini tanzimloyan normativ hiiquqi aktlarin (konkret bandlori géstarmakla) siyahisi

1.4. Elektron xidmati gostaran dévlet qurumunun adi:

Azarbaycan Respublikast Fovgolada Hallar Nazirliyi Kicik Hocmli Gomilor iizra
Dovlat Miifattisgliyi

tam adi

1.5. Elektron xidmatin digar icracilar::

Yoxdur

elektron xidmatin géstorilmasinda istirak edon digar doviat orqanlarinin va qurumlarinin siyahisi



1.6. Elektron xidmatin avtomatlasdirilma saviyyasi:

Qismon

tam, qgismoan

1.7. Elektron xidmatin icra muddati:

Catismazliglar vo ya imtina {i¢lin osas olmadigda, qeyds alindig1 giindon baslayaraq
10 giindon gec olmamagqla

1.8. Elektron xidmatin gdstarilmasinin naticasi:

Gomi biletinin verilmasi

arayiy, icaza, xtisusi raziliq (lisenziya), sertifikat, amaliyyat va s.

2. Elektron xidmatin gostarilmasinin hayata kecirilmasi

2.1. Elektron xidmatin novu:

Interaktiv
informativ, interaktiv

2.2. Elektron xidmat tizro 6danis: [X] a) 6donissiz  [_] b) 6donisli

2.3. Elektron xidmatin istifadagilari:

Hiquqi vo fiziki soxslor

2.4. Elektron xidmatin taqdim olunma yeri:
www.e-fhn.gov.az

2.5. Elektron xidmat barado malumatlandirma:

www.e-fhn.gov.az; www.fhn.gov.az; info@fhn.gov.az;

2.6. Elektron xidmatin gostarilmasi Ugln talob olunan sanadlor vo
onlarin taqdim olunma formasi:

- gomi sahibi torafindon doldurulmus orize karti (slavo Ne 1);

- gomi sahibinin goxsiyyatini tosdiq edon sonad;

- Azorbaycan Respublikasi orazisindo yasayan ocnobilor vo votondasligi
olmayan soxslor ii¢clin gomi sahibi vo ya onu ovoz edon solahiyyetli soxsin
qanunvericilikdo nozords tutulmus qaydada soxsiyyatini tosdiq edon sonad;

- gominin vo miiharriklorin qanunvericilikdo nozords tutulmus qaydada olds
edilmosini tosdiq edon sonodlorin osli vo suroti (asagida gdostorilon
sonadlordon on azi biri togdim olunmalidir):


http://www.e-fhn.gov.az/
http://www.fhn.gov.az/

- gaimo;

- alqi-satq1 vo ya bagislanma miigavilosi;

- vorosalik haqqinda sohadotnamo;

- xarici dovlatlorin dovlot gomi reyestrindon ¢ixarilmasini tosdiq edon sonad;

- Miifattiglik torofindon gominin istismara yararli olmasi haqqinda toqdim
olunmus texniki baxis akti;

- zavodda istehsal olunan gomiloro, osas vo ya asma miihorrikloro aid olan
texniki sanadlarin asli vo surati;

- gominin dovlot geydiyyatina alinmasi iiglin miioyyon edilmis haqqin
odonilmosini tosdiq edon sonad;

- Azorbaycan Respublikasinin ganunvericiliyinds nozords tutulmus digor
hiiquq miiayyan edon sonadlar.

- Hiiqugi soxso moxsus olan gominin dovlot geydiyyati {iciin yuxarida
gostarilonlordon olave asagidaki sanadlor togdim olunur:

- hiiquqi soxsin dovlat geydiyyatini tasdiq edon sohadstnamonin asli vo surati;

- geydiyyatdan kecirilon gominin, miiossisonin balansinda olmasi hagqinda
arayis;

- gominin istismarina goro masul soxsin toyinati haqqinda, miiossiso rohbari
torofindon verilmis omrin surati;

- dovlat geydiyyat1 liclin lazzim olan sonadlori togdim edon soxso verilmis
etibarnama.

2.6.1. Elektron xidmatin gostarilmasi Gg¢ln talab olunan sanadlar dovlat
organlarimin informasiya ehtiyatinda olduqda:

Inzibati reqlamentin 2.6-c1 bandindo sadalanan senadlor barods dovlet orqanlarmin
informasiya ehtiyatinda olan molumatlar.

2.6.2. Elektron xidmatin gostarilmasi Uc¢ln talab olunan mealumatlar vo
sanadlar dovlat orqanlarimin informasiya ehtiyatinda olmadiqda:

Inzibati reqlamentin 2.6-c1 bandinds geyd olunan Qararda nazords tutulmus biitiin
sonadlorin elektron formada suratlori.

Qeyd: Togdim edilmis sonadlora ganunvericiliklo notarial gaydada
tosdiglanma va ya digar talablar miayyanlasdirilmisdirsa, bu halda elektron xidmatin
gostorilmasi Ggln hamin sanadlarin elektron formada suratlori, icranin naticasinin
alda edilmasi zamani isa onlarin 2sli bilavasita taqdim edilir.

3. Elektron xidmatin gostarilmasi tg¢in inzibati prosedurlar

3.1. Interaktiv novlii elektron xidmatlor istifadagilor {iciin daim agigqdir vo
muraciot edilmasi hor hans1 qaydada mohdudlasdirila bilmaz.



3.2. [Interaktiv elektron xidmotlar iiciin sorgu:
3.2.1. Sorgunun formalasdirilmasi:

Istifadoci soxsiyyot vesiqosine aid molumatlari, olago Vvasitolorini daxil edorok
geydiyyatdan kecir vo soxsi kabineto sahib olur. Bundan sonra mivafiq xidmot
novinU segarok tolob olunan sonadlorin siyahisi vo onlar Uzorindo omaliyyatlarin
aparilmas1 cadvali ilo tanis olur. Istifadoci soxsi kabinet vasitasilo mivafiq qurumun
salahiyyatli nimayandasi ilo onlayn rejimdo moalumat mibadilasi aparmaq imkanina
da malikdir.

3.2.2. Sorgunun gabulu:

Sorgu gobul olunarkan istifadaginin muracioti dorhal mivafiq qurumun salahiyyatli
nlimayandasinin xususi program tominatinda oks olunur.

3.3. Elektron xidmatin gostarilmasi va ya imtina edilmasi:

Istifadaci mavafiq qurumun solahiyyatli niimayandosi ilo soxsi kabinet vasitosilo
maslohatlosmo apara bilar.

3.3.1. Sorgunun yerina yeritilmasindon imtina hallari:

Istifadaci, 6zl vo soxsiyyatini tesdiq edon sonod haqqinda molumatlart sohv daxil
etdikdo soxsi kabineti etibarsiz hesab edilir. Sohv molumatin daxil edilmasi
istifadacinin yenidan sorgu vermasina mane olmur.

3.3.2. Sorgunun gabulu:

Goamilarin dovlat geydiyyatinin aparilmasi ¢un toqdim olunan ariza va sanadlor
Azarbaycan Respublikasi Fovgelado Hallar Nazirliyinin Kicik Hocmli Gamilar Uzra
Dovlat Mifattisliyi tarafindon geydiyyata alinmagla gobul edilir.

3.4. Sorgunun icrasi:

Istifadogi torafindon elektron xidmeot vasitasilo edilmis biitiin sorgular icra edilir.
Goamilarin dovlet geydiyyatinin aparilmasi ¢tn taqdim olunan ariza va sanadlor
qeydiyyata alinmagla gobul edilir, baxilir, ¢atismazliglar vo ya imtina Ucglin asas
olmadiqda, geydiyyata alindig1 giindon baslayaraq 10 gtindon gec olmamagla gomi
biletinin verilmasi haqqinda garar gobul edilir.



3.4.1. Ardicil har bir inzibati amaliyyat, o cimladan masul saxs haqqinda
malumat:

Istifadoci Umumi siyahidan lazim olan xidmat noviinii secir vo tolob olunan sonadlori
gondorir. Miracistin gedisati ilo bagli istifadagiya soxsi kabinet vasitasi ilo bildirislar
gondarilir. inzibati amaliyyatlarin hoyata kegirilmasina Fovgolado Hallar Nazirliyinin
Kicgik Hocmli Gomilar tzra Dovlst Mufattisliyi masuldur.

3.4.2. Har bir inzibati amaliyyatin mazmunu, yerina yetirilmasi middati vo
ya maksimal yerina yetirilma muddati:

Istifadaci Umumi siyahidan lazim olan xidmot novini secir vo tolob olunan
sonadlorin siyahisi ilo tanis olur, sonadlorin skan edilmis suratini elektron formada
gOndoarir, ¢atismazliglar vo ya imtina lcglin asas olmadiqda, gqeyds alindigi giindon
baslayarag 10 guindan gec olmamagla icra edilir.

3.4.3. Inzibati omaliyyatda istirak edon digar orqanin haqqinda malumat:
Yoxdur.
3.4.4. Har bir inzibati prosedurun naticasi:

Istifadaci torafindon soxsi kabinet vasitasilo tagdim edilon sonadlor Févaelads Hallar
Nazirliyinin Kigik Hacmli Gamilar lizro Dévlat Mifattigliyi terafindon gobul edilir,
xususi elektron program tominatinda geydiyyata alinir.

3.5. Elektron xidmatlarin yerina yetirilmasina nazarat:

Elektron xidmotin yerina vyetirilmasina noazarati Fovgelade Hallar Nazirliyinin
Statistika vo informasiya texnologiyalari idarasi hayata kegirir.

3.5.1. Nazaratin formasi:
Mutomadi monitorinq aparilir, ayliq hesabatlar alinir.
3.5.2. Nazaratin qaydasi:

Monitoring naticasinds mdaracistlorin gabulu, cavablandirilmasinin  miiddsti va
prosesin tamlig1 izlonilir, bas veron ndgsanlarin aradan qaldirilmasi tiglin todbirlor
goraldr,

3.6. Elektron xidmatin gostarilmasi Gizra mibahisalar:

Elektron xidmatin gostorilmasino goro Fovqgelado Hallar Nazirliyinin Kigik Hacmli
Gomilar tizro Dovlot Mifattigliyi masuliyyat dastyir.



3.6.1. Istifadacinin sikayat etmak hiiququ haqqinda malumat:

Istifadaci elektron xidmatlo bagli istanilon mosalo barads sikayot eds bilor. Gomi
biletinin verilmasindon imtina edildikdo ganunvericiliys uygun olaraq inzibati
gaydada va (vo ya) mahkamoys sikayat verils bilar.

3.6.2. Sikayatin  asaslandirilmast  vo baxilmasi ii¢iin lazzim olan
informasiya:

Sikayot orizosi “Inzibati icraat hagqinda” Azorbaycan Respublikasmin Qanununun
74-cu maddasine uygun olmalidir.

3.6.3. Sikayatin baxilma miiddati:

Sikayoto “Inzibati icraat haqqinda” Azorbaycan Respublikasmin Qanununun 78-Ci
maddasinda mliayyan olunmus miiddotdo baxilir.
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Moan geydiyyat kartina va gomi kitabcasina daxil ediimis melumatiann istaniln gokilds doylgdirilmasi haqqinda, sahibi oldugum
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