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Giris

Bu elektron xidmat sigortaedena Azearbaycan Respublikasinin ©maek va
Ohalinin Sosial Miudafiesi Nazirliyi terefinden goésterilon Ddévlet sosial sigorta
sohadatnamasinin dayisdiriimasi ve ya dublikatinin verilmasi G¢lin miracistlarin
gaebulu ve emalinin avtomatlasdiriimasini nazards tutur.

Magsad
Bu elektron xidmaet kagiz dasiyicilardan istifade ile yanasi vaxt itkisinin aradan
galxmasina, eyni zamanda saffafligin temin olunmasina sarait yaradir.

Mazmun

Bu xidmat vasitesile dovlat sosial sigorta sehadatnamasinin dayisdiriimasi va
ya dublikatinin verilmasi tUgun Azarbaycan Respublikasinin ©mak ve Shalinin
Sosial Mudafissi Nazirliyi yaninda Dovlst Sosial Mdudafie Fondunun
departamentlori, rayon (sehar) sdbalari, Nax¢ivan Muxtar Respublikasinin Dovlset
Sosial Mldafis Fondunun rayon (sahaer) sébalerine (bundan sonra Dévlet Sosial
Mudafis Fondu organina) miracist edilir.

Xidmatin istifadagilori

Xidmat hiquqi sexsler ve sahibkarliq fealiyyat ile masgul olan fiziki sexslar G¢lin
nazarde tutulmusdur.
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Xidmatdaen istifadaya giris
Xidmate daxil olmag Ug¢un istenilan brauzerds tnvan satrina https://www.e-
gov.az yazib Enter diymaesini sixmaq lazimdir.

Xos galdiniz, taqdim olunan biitiin xidmatlardan istifada etmak digiin sistema daxil olmalisiniz QEYDIYYAT PORTALA GIRi§

Elektron R e
Hokumat Vatendas | Sahibkar | Qeyrirezident 1 57 = 38“ =
Portall Gagri markazi

a“S Elektron hokumat Xabarlr Reyestr va aktlar Elektron imza Sanadlor Media

an cox axtarilan xidmatlar:  Omak miiqavilasi bildirislarin ... Mobil cihazlann IMEI kodunun ... Mobil cihazlann geydiyyatdan ...

E-XIDM3TL2SR SAHSLSR SN COX ISTIFADS EDILSN YENI XIDMSTLSR

BUTUN XIDM3TLOR ELEKTRON ARAYISLAR ELEKTRON ODONISLaR

Portala inteqrasiya edilmis
e tiin elektron xidmatlarin

Elektron 6dani

xidmatlarin

QEYDIYYATSIZ XIDM3TLaR XUsUSi RAZILIQ HOYAT HADISOLaRI
n Portala inteqrasiya edilmis — (LISENZIYA VERILM3SI) 2o Hyat hadisalari tzra
(1] biitin qeydiyyatsiz elekiran @— Lisenziyalann veriifnes] iz B qruplasmis bistiin elektron
xidmatlerin siyahisi qruplasmis biitan elektron xidmatlerin siyahist
xidmatlarin siyahist

Sakil 1.Elekton Hokumat Portalinin esas sehifesi

Butun xidmeatler alt menyusuna daxil olaraq Azerbaycan Respublikasinin
©mak ve Bhalinin Sosial Mudafiesi Nazirliyinin xidmatlerini segirik.

Siyahidan “Dévlat sosial sigorta sehadatnamesinin dayisdirilmasi ve ya
dublikatinin verilmasi” xidmatini segib davam edirik.
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& E-xidmatlarin Gmumi siya. X |

- (& https://www.e-gov.az/az/services a 7
p g 7

Pensiya tayinati va pensiya névunin dayisdirilmasi iglin muracistin va sanadlarin gabulu

Pensiyagiya malumatlann verilmasi

Sigortaedanin ugot némrasinin yranilmasi

Sigortaolunanlara malumatlann verilmasi

Sigortaolunanin onlayn ugota alinmasi

Macburi dévlst sosial sigorta vasaitlarinin onlayn ddanilmasi

Issizlik mavinatinin mablaginin hesablanmasi kalkulyatoru

Sosial miavinatlerin va taqaidlarin hesablanmasi Gzrs sosial kalkulyator

Tibbi-Sosial Ekspert Komissiyasinda sonuncu milayinaya dair malumatin verilmasi

Tibbi-Sosial Ekspert Komissiyalan tarafindan kegirilmig muayina barads malumatin verilmasi

Dévlat sosial sijorta sshadatnamasinin dayisdirilmasi va ya dublikatinin verilmasi tglin miracistin gabulu

Aila kandli tasarrafatinin onlayn ugota alinmasi

Sigortaedanin(Hiquqgi gaxs) onlayn ugota alinmasi

Sigortaedanin(Fiziki §axs) onlayn ucota alinmasi

Unvanli sosial yardimla bagh muraciatin edilmasi

Kand tesamrifatina yararli torpaq sahasi olan gaxsin onlayn ugota alinmasi

layn konsultasiya
Rabita va Yiksak Texnologiyalar Nazirliyi E

Sokil 2. Azarbaycan Respublikasinin ®mak ve ©halinin Sosial Miidafissi Nazirliyi tersfinden gdsterilen
xidmetlerin siyahisi

Xidmati secib daxil oldugda, asagidaki istifadagi girigi panceresi oks olunur:
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Elektron

e Hokumat
Portali

. Elektron imza karti ils daxil olmagq

PORTALA GIRIS 157

Cagri markazi

© 1o sice etmai
@ E-Gov identity ila daxil olmaq [ 1 —
. Asan imza ils daxil olmagq [ —

I

Elektron hékumat sistemi tarafindan vatandasa verilmis istifadagi adi va sifra
ila daxil olmaq

© nece iz etmai

Sekil 3.Istifadagi girisi pencerasi

Xidmatdan istifads iki autentifikasiya vasitasile hayata kecirilo bilar:

elektron imza karti

RYTN (Rabita ve Yiksak Texnologiyalar Nazirliyi) terafindan verilmis
e Asanimza

1.1. RYTN (Rabite va Yilksak Texnologiyalar Nazirliyi) terafindan verilmis
elektron imza karti ile daxil olmaq

ilk névbada elektron imza karti kart oxuyucusuna daxil edib RYTN (Rabite ve

Yuksak Texnologiyalar Nazirliyi) terafindan verilmis elektron imza karti il daxil
olmaqg diymasini sixmaq lazimdir.
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Elektron
@ = PORTALA GIRIS 157

Cagri markazi

Elektron imza karti ils daxil olmagq © Neco s ctmai
eca alda etmali?

@ E-Gov identity ils daxil olmaq 0 reo it
eca 3lda etmali?

Asan imza il daxil olmaq @ necs sica etmai
eca 2lda etmali?

Elektron hékumat sistemi tarafindan vatandasa verilmis istifadagi adi va sifra
ila daxil olmagq © nece iz etmai

>

a
L

Sokil 4.Istifadsgi girigi pancarasi

Acilan pancerade elektron imza karti sahibinin adi, soyadi ve ata adi ks olunan
sotri segib “OK” dilymasini sixmaq lazimdir.

Select a certificate *

Select a certificate to authenticate yourself tg azdd3

QASIMOV AMAR AKIF OGLU (A7 e-Government Authority (ICA))

Certificate informaticn oK Cancel

Sokil 5.Elektron imza kartinin malumatlar pancerasi
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Acilan pancerays elektron imza kartinin PIN kodunu daxil edib klaviaturadan
“Enter” diymasini sixmagq lazimdir:

Elektron
€ Holwma PORTALA GIRIiS 157

Portali Gagr markazi

©)

Elektron imza karti ila daxil olmaq © e s et
eca alda etmali

@ §

.
Card
E-Gov identity ila dg
ty \.u;a © o si0z etmai?
Please Enter your PIN Code
essene
\ Asan imza il daxil | St
S leca alda etmali
_ Elektron hokumat sistemi tarafindan vatandasa verilmis istifadaci adi va sifra

© reco iz etmaiz

ila daxil olmaq

Sakil 6.Elektron imza kartinin tahliikesizlik pancerasi

PIN kodu daxil edib OK dilymasini sixmagq lazimdir.
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1.2. Asan imza ile daxil olmaq

e Elettron
Hokumat i
Hokun PORTALA GIRI$
Elektron imza karti ila daxil olmaq

@ E-Gov identity ila daxil olmaq

Asan imza ils daxil olmagq

ils daxil olmaq

a Elektron hékumat sistemi tarafindan vatandasa verilmis istifadagi adi va sifra

157

Gagrn markazi

© necs sios etmai

© necs sios etmai

© neco sida etmai

© nece iz etmai

Sakil 7.Istifadagi girigi pencerssi

“Asan imza ila daxil olma” satrini secib davam etmak lazimdir.

5 Hokuma iRi
Hokun PORTALA GIRIg

< Geriya

Asan imza ils girig

© necs sids etmaii

157

Cagr markazi

Sokil 8.Asan imza ile giris pencerasi
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Oks olunan panceradsaki uygun sahslera asan imzanin noémrasini ve
istifadagi ID-ni daxil ederak “Girig” diymasini sixmaq lazimdir. Bu zaman
gOsterilen mobil némra Uzrs telefona gelan kodu tesdiglemak telab olunur. Sonda
elektron xidmsatin interfeysi aks olunur.

Salahiyyatlarin verilmasi

DOVLST SOSIAL SIGORTA SOHADSTNAMBSSININ DOYISDIRILMSSI Vo YA DUBLIKATIN VERILMOSI

UCUN MURACISTININ Q9BULU

v

Dévlat sosial sigorta sohadatnamasinin

Salahiyyatlarin verilmasi doayisdirilmasi va ya dublikatin verilmasi

Sakil 9.Sslahiyyatlarin verilmesi

Selahiyyatlarin verilmasi bdlmasinds elektron imza kartina ve ya asan imza
noémrasina selahiyyat vermak mumkundir. Bunun Gg¢lin mohur vurma selahiyyaeti
olan elektron imza ve ya asan imza ile xidmeats daxil olarag, Selahiyyatin
verilmasi bdlmasini secib $akil 10-da gdstarilan etibar edilir xanasini se¢gmak
lazimdir.

QEYDIYY"

[C1"9d olunan isagotiren iizre Dovlat Sosial Midafia Fondunun igegoturenter iigin teqdim etdiyi xidmetlerden istifada diger yaxs(ler)e etibar edilir.

Sakil 10.Selahiyyatlerin verilmesi

Daha sonra miivafiq olaraqg RYTN e-imza karti ve ya Asan imza segimini
etmakla uydun elektron imza kartinin némrasini(ve ya Asan imza némrasini) ve

"
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elektron imza karti sahibinin (ve ya Asan imza sahibinin) FIN kodunu daxil edib,
muddatli ve ya middatsiz se¢imini edarak Tasdiqgla diymasini sixiriq.

QEYDIYYATDAN KECIRIIMOK ISTODIVINIZ SOLAHIYYSTLI $OXSIN MOLUMATLARL

Qevd olunan igagitin piviat Sosial Miidafia Fondunun igagétiranlar tigilin tagdim etdivi ridmatlardan istifada dizar sans(lar)e etibar edilir.

RYTN e-imza karti [0 Asan imza

Kartin némrasi | \
f P
Etibar edilma middati Muddstsiz ] Muoddati [ | den | -dsk

) C&ID

Sakil 11.Saslahiyyastlarin verilmasi

QEYD: Muddsatli secim edildiyi halda, salahiyyat middati geyd olunur.

QEYDIYYATDAN KECIRILMOK ISTODIVINIZ SOLAHIVYSTLI $OXSIN MOLUMATLARIL

gl Miidafia Fondunun isagétiiranlar tiglin tagdim etdivi dmatlardan istifada dagaar edilir.
CIRYTN e-imza kartr Asan [mza

 ex

:\ -dan[___ \ -dak

Qeyd olunan igagitiiran i

Telefon némrasi

Fin

Etibar edilma miiddati datsiz [ Miiddatli |

Sakil 12.Salahiyyatlarin verilmasi

Belaliklo diger elektron imza kartina ve ya asan imza ndmrasine xidmatdan
istifada Uc¢ilin salahiyyst verilmasi hayata kegirilmisdir. Artiq, xidmata salahiyyat
verilmis elektron imza(ve ya asan imza ndémrasi) karti ile daxil olmagq mumkundur

Salahiyyat verilmis elektron imza kartini ve ya asan imza némrasini silmak tgln,
asagida sagda setirin garsisinda yerlagon x] duymasini sixmagla aks olunan
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xabardarhgi tesdiglayarak solahiyyati lagv etmak olar.

SOLAHIYYSTLORIN VERILMSSI

QEYDIYYATDAN KEGIRILMSK ISTODIYINIZ SSLAHIYYOTLI $OXSIN MOLUMATLART

Qeyd olunan igagétizen zre Dovist Sosial Mitdafis Fondunun isegotirenter tigin taqdim ctdiyi sidmatlerden istifads diger yaxs(lana ctibar cdilir.

Kartin némrasi Telefon Etibar edilma

(RYTN) nomresi (Asan) e Baslangic tarixi  Bitma tarix.

| - [ L1 +9947 7 N - Middastsiz

Sakil 13.Selahiyyatlerin veriimasi

Ssalahiyystlerle  emsaliyyatlardan  sonra artig dovlst sosial siJorta
sohadstnamasinin dayisdirilmasi va ya dublikatinin verilmasi tG¢tin miracistlerin
gondarilmasi menyusuna ke¢gmak mumkuinddir:

DOVLST SOSIAL SIGORTA SOHADSTNAMOSININ DOYISDIRILMOSI VO YA DUBLIKATIN VERILMSSI
UCUN MURACISTININ Q9BULU

v

Salahiyyatlarin verilmasi

Dévlst sosial sigorta sohadatnamasinin
dayisdirilmasi va ya dublikatin verilmasi
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2. Xidmatin interfeysi

DOVLAT SOSIAL SIGORTA SOHADATNAMOSININ DaYISDIRILMOSI

VS YA DUBLIKATIN VERILMSSI UCUN MURACISTININ QOBULU

Miradiatin

Sigortaedanin tam adi

Sigortaedanin tipi Hoqugi gexs

Sigortaedan DSMF-daki ugot ndmrasi

Sigortaedanin VOEN-i

Sigortaedanin sosial sigorta némrasi

Sigortaedan tarafindan masul saxs - u
Srizanin dolduruldugu tarix o

DSMF -nin yerli orqaninin kodu 188

Sosial sigorta nomrasi(SSN)

FIN kodu

Sanadin tipi

Soyadi

Adi

Ata adi

Cinsi Kisi | Qadin
Doguldugu yer

Doguldugu tarix

Sahadatnamanin dayisdirilmasinin va ya dublikatinin verilmasinin sababi

Soxsiyyati tasdiq edan sanaddaki dayisikiik

Davlat sosial sigorta sahadatnamasinin itirilmasi

Dévlat sosial sigorta sahadatnamasinda yazlan malumatlarda yanlisliq va yaxud sahv askar edilmasi
Dévlat sosial sigorta sahadatnamasinin yararsiz hala dismasi

Dévlat sosial sigorta $ahadatnamasinda edilacak dayisikliklar

Sanadin adh

Sanadin seriyas

Sanadin seriya nomrasi

Verilma tarixi

Sanadi veran organin ads

Soyadi

Adi

Ata adi

Cinsi Kisi ' Qadin
valanda§lxg|

Doguldugu yer

Doguldugu tarix

Sokil 14. Dovlet sosial sigorta sehadstnamasinin dayisdiriimesi ve ya dublikatinin verilmasi G¢iin muracistin

gebulu pancarasi

Bks olunan pancaradan da goériindlyl kimi xidmat iki bdlmaden ibarstdir:
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o Miraciatlerin gdndarilmasi
o Muracistlorin tarixgesi

3 Xidmotdan istifada

3.1  Mduracistlarin gondarilmasi

Sigortaolunanin sosial sijorta sahadstnamasinin dayisdiriimasi ve ya
dublikatinin verilmasina dair miracistlerin gondarilmasi tcin istifads olunan bu
b6lma 4 hissedan ibaratdir:

3.1.1.sigortaedan hagginda malumatlar;

3.1.2.s1gortaolunan haqqinda DSMF-da olan malumat;

3.1.3. sehadstnamanin dayisdiriimasi ve ya dublikatinin veriimasi sababi;
3.1.4.dovlet sosial sigorta sehadstnamasinda edilacak dayisikliklar.

3.1.1.“S1gortaedan haqqinda malumatlar”
Bu bélmada, Sigortaedana (hliquqi va ya fiziki soxsa) aid mealumatlar elektron
imza kartindan avtomatik olaraq oxunaraq muvafiq xanalara doldurulur. Bu
malumatlarin dayisdiriimasi imkani deaktiv edilmisdir (boz rengde olan sahaler).

DOVLOT SOSIAL SIGORTA SOHADOTNAMSSININ DOYISDIRIL!
VO YA DUBLIKATIN VERILMOSI UCUN MURACISTININ QoBUL!

Miuiracistin gondarilmasi Miiraciatlarin tarixcasi

Sigortaedanin tam adi AR T oeTL
Sigortaedanin tipi Huqugi sexs

Sigortaedan DSMF-daki ugot némrasi

Sigortaedanin VOEN-i

Sigortaedanin sosial sigorta némrasi

Sigortaedan tarafindan masul saxs T
Srizanin dolduruldugu tarix

DSMF -nin yerli organinin kodu 188

Sekil 15. “Sigortaedan” haqqinda mslumatlar bélmasi

&
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3.1.2.“S1gortaolunan haqqinda DSMF-da olan malumat”

Bu bdlmadae sosial sigorta sshadetnamasinin dayisdiriimasi ve ya dublikatin
alinmasi nazerds tutulan sigortaolunanin sosial sigorta némrasi (SSN) ve FiN-
i mivafiq xanalara daxil ediimalidir. Senadin tipi (DIN ve ya Migrasiya)
soraqcadan secilerak “Tasdigle” diymasi sixilmalidir. Bu halda, sigortaolunan
haqqinda malumatlar avtomatik doldurulur.

Sigortaolunan haggqinda DSMF-ds olan malumat

Sosial sigorta nGmrasi(SSN) I SRS e l

FIN kodu ‘ TRsssea |
Sanadin tipi ‘ DIN - |
Soyadi

Adh S

Ata ads

Cinsi « Kisi Qadin

Doguldugu yer AZSRBAYCAN BAKI

Doguldugu tarix 22.05.1979

Sigortaolunan hagginda DSMF-da olan malumat

Sosial sigorta némrasi(SSN) ‘ 050919¢ ‘
FIN kodu ‘ 0 o ‘
Sanadin tipi ‘ DIN v
Soyadi R

Adi

Ata adi i

Cinsi ¥ Kisi. ' Qadin

Doguldugu yer AZBRBAYCAN' ~~~°"

Doguldugu tarix 05.09.1982

Dovlat sosial sigorta sshadatnamasinds edilacak dayisikliklar
Sakil 16. Sigortaolunan haqqinda DSMF-da olan malumat bolmasi

Formatted: Font: (Default) Arial, 10 pt, Italic, Font color:
Black, Character scale: 0%, Border: : (No border), Pattern:
Clear (Black)
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Dévlat sosial sigorta sohadatnamasinda edilacak dayisikliklor

Sanadin adi Sexsiyyat vesiqesi
Sanadin seriyasi AZE

Sanadin seriya némrasi 06¢

Verilma tarixi 19.09.2008
Sanadi veran organin adi RPS
Soyadi

Adi

Ata adi (3 06LY
Cinsi ¥/ Kisi | Qadin
Vatandaghgr AZBRBAYCAN

Doguldugu yer

Doguldugu tarix 05.09.1982

$ahadatnamanin dayisdirilmasinin va ya dublikatinin verilmasinin sababi

Saxsiyyati tasdiq edan sanaddaki dayisiklik
Dévlat sosial sigorta gahadatnamasinin itirilmasi

Dévlat sosial sigorta da yazilan malumatlarda yanlishq va yaxud sahv agkar edilmasi
Dévlat sosial sigorta sohadatnamasinin yararsiz hala dtigmasi

e €

Sakil 17. Dovlet sosial sigorta gehadstnamasinds edilacak dayigikliklor bdimasi

Gorunduyi kimi, DSMF markazi malumat bazasindan daxil olan malumatlar
“Sigortaolunan haqqinda DSMF-da olan malumat” béimasinds, FiN-a asasan
sigortaolunan haqqinda uygun moelumatlar ise “Doéviet sosial sigorta
sohadatnamasinda edilacak dayisikliklar” bélmasinds aks olunmusdur. Boz
rongds aks olunan bu sahalar deaktiv edilmisdir ve dayisikliklerin edilmasi geyri-
mumkundur.

QEYD: “Sigortaolunan haqqinda DSMF-da olan malumat” bdlmasinda
oks olunmus “Dayisdir” diymasini sixmaqgla basga sigortaolunanin
malumatlarini daxil etmak mimkundur.

3.1.3“§ahadatnamanin dayisdirilmasi va ya dublikatinin verilmasinin sababi”
Bu bdlmadsa ganunvericiliya uydun olaraq 4 (dérd) secim gostarilmisdir.

a) soaxsiyyati tasdiq edan sanaddaki dayisiklik;

b) dévlst sosial sigorta sehadatnamasinin itiriimasi;

¢) dovlet sosial sigorta sehadatnamasindes yazilan malumatlarda yanlhisliq ve
yaxud sahv agkar edilmasi;

d) dovlet sosial sigorta sehadetnamasinin yararsiz hala diismasi.

Qeyd: Saxsiyyati tasdiq edan senaddaki dayisiklik dedikds, ad, soyad, ata
adi, cinsi ve dogum tarixi ile bagli malumatlardaki dayisiklik nazards tutulur.

15-

W
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Secim etdikdan sonra sag asagi kincds yerlagan “®lava et” diymasini
sixmagla miraciet gonderilmis sayllir. Ekranda oks olunan tasdigle
xabardarligindan sonra aks olunan “Xabardarliq” pancerasindaki “OK”
duymasini sixmagla proses tamamlamig hesab olunur.

3.2. Miraciatlarin tarix¢asi.
Muracistlarin tarix¢asi bdlmasinds har bir sigortaeden 6z sigortaolunanlari
barads gondardiyi malumatlari tarixler tzrs izlemak imkanina malikdir.

DOVLOT SOSIAL SIGORTA SOHADSTNAMSSININ DOYISDIRILMOSI
VO YA DUBLIKATIN VERILMaSI UCUN MURACISTININ Q9BULU

Miuiraciatlarin tarixcasi

Miiraciat tarixi
a Dayisdirilma sababi * i Tamadi *

.2015 | Dévlat sosial sigorta sah... e ’ "U...| 05091987 Emal edilir

Sekil 18. Muracistin tarixgesi bélmesi

Burada gondarilan muracistlore imumi ve fordi sekilde baxmagq olar. Fardi
sokilde baxmaq Ucin muivafiq axtaris parametrlorini daxil edersk Axtar
dilymasini sixmaq lazimdir. Burada miracistin tarixi, deyisdirima sebabi, FiN,
sigortaolunanin soyadi, adi, atasinin adi, ssn-i ve miraciatin statusu aks olunur.

Muracistin emalinin gedisi va naticaesi baredse malumat Status bdlmasinda
aks olunur.
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