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Miindaricat

1. Elektron Xidmato giriS. «.cuuiieuiieii i e r 2
2 Xidmatdan istifada qaydalari. ........c.eiiiiiiiiii s 7
2.1 XIAMBLt. 1ttt ettt ettt sttt a e aeete b e et e be b et enaeaeeaeeteebeebebe b et e s enteneeaeeaeereerees 7
2.1.1 S18ortaedanin rekVizitlari MENYUSU . .....oociiiiiiieiccce e e ee e s s ee e s s naneeas 8

2.2 MUNGSIDALIQ ... ...ceeeeeieeeeee ettt sttt n e b se et e e re e ns 13
2.2.1Yeni cadvalin QEYAIYYALI. ....c..oveeeeeeeeeee et 14
2.2.2 Cadvalin geydiyyatina dlzalig ..........ccouvueueiiiieeieee e 23
2.2.3 Geri gaytariimis haqqg-hesab codVallari............cooovoiiiiieeeee e 25
2.2.4  Gondarilmis haqg-hesab cadvallari.............cooiiuiiiiieie s 27

R = T (I e | £ o TR PPNt 28
2.3.1 Haqgg-hesab cadvaling DaXIS. .......ccoiiiiiiiiiieiceceeeeeeeese ettt erens 29

Istifadagi talimati -lv-



Usagdin ii¢ yasi tamam olanadak ona qulluq etmaya géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Xidmatin istifadagilori
Xidmat hiiqugi sexsler va sahibkarliq faaliyyat ilo masgul olan fiziki sexsler liclin nazerds
tutulmusdur. Xidmatdan istifads Uglin siortaedanin elektron imza kartinin mohiir vurmaq
solahiyyati olmalidir. Nazaro alinmalidir ki, muavinatlar Gzra xidmatlardan har hansi birinds
verilmis salahiyyat digar miavinat xidmatlari Gizra do avtomatik aktivlogmis olur.

1. Elektron xidmata giris.
Xidmata daxil olmagq Uglin istonilan brauzerds lnvan satrino https://www.e-gov.az yazib
Enter diymasini sixmaq lazimdir.

Xos galdiniz, tagdim olunan biitiin xidmatlardan istifada etmak Gglin sistema daxil olmalisinz QEYDIYYAT PORTALA GiRiS

Elektron Giinlik zang say!
Hékumat Vatsndas | Sahibkar | Qeyrirezident 1 57 2 3389 ik
Portali Gagri markazi

® Elektron hokumat Xabarlr Reyestr va aktlar Elektron imza Sanadlar Media

an cox axtarilan xidmatlar: Smak migavilasi bildirislarin ... Mobil cihazlann IMEl kodunun ... Mobil cihazlann geydiyyatdan ...

E-XIDMSTL2R SAHSLSR SN COX ISTIFADS EDILSN YENI XIDMSTLSR

BUTUN XIDM3TLaR ELEKTRON ARAYISLAR ELEKTRON ODSNiSLaR

Portala inteqrasiya edilmis b Elektron arayislar Gzra Elektron 6danislar Gzra
( a batin elektron xidmatlarin qruplagmis bitdn elektron qruplagmis batdin elektron

siyahisi xidmatlarin siyahisi xidmatlarin siyahisi

QEYDIYYATSIZ XIDM3TL3R XUsUsI RAZILIQ HOYAT HADIS®LaRI

ﬁ Portala inteqrasiya edilmis = (LISENZIYA VERILM3SI) (L) Hayat hadisalari Gzra

n batin qeydiyyatsiz elektron g— Lisenziyalarin verilmasi Gzra gruplasmig batin elektron
xidmatlarin siyahis qruplagmis bitan elektron xidmatlarin siyahist

xidmatlarin siyahisi

Biitiin xidmatlar alt menyusuna daxil olaraq Azarbaycan Respublikasinin 9mak va
Ohalinin Sosial Miidafiasi Nazirliyi yaninda Dovlat Sosial Miidafis Fondunun
xidmatlarini segirik.

Siyahidan "Usagin iic yasi tamam olanadak ona qulluqg etmaya gore miiavinatla
bagl hagq-hesab cadvali"” elektron xidmatini secib davam edirik:

Istifadagi talimati v



Usagdin ii¢ yasi tamam olanadak ona qulluq etmaya géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

@ E-widmatlarin dmumi siyal X

<« & https://www.e-gov.az/az/services @ %

2n cox axtarilan xidmsatlar:  Unvanli sosial yardimia bagl .. 9mak miqavilasi bildirigleri ... Mobil cihazlarin IMEI kodunu ...

E-Gov » E-xidmatler > E-xidmatlarin dmumi siyahisi

Elektron xidmatlarin Gmumi siyahis (] Bitiin geydiyyatsiz xidmatlari géster
Qurumlar Sahalar Hayat hadisalari Yerli icra Hakimiyyatlari Lisenziyalar va icazalar Arayislar
Miraciatlar Bank xidmatlari +

@ omak va ohalinin Sosial Miidafiasi Nazirliyi axtaris Q !
. .

Dafn dglin miavinatin ddanilmasi ila bagh miraciatin va sanadlarin gabulu

Hamilzliys va doguma gé&ra miavinatls bagl hagg-hesab cadvalinin tagdim edilmasi E‘

Usagin anadan olmasina gdra miavinatla bagh hagg-hesab cadwvalinin taqdim edilmasi is;

Usagin G yas tamam olanadak ona qullug etmaya géra miavinatle bagh hagg-hesab cadvalinin tagdim )

edilmasi

=omszk gabiliyyatinin mivaqgati itiriimasina géra muavinatls bagh hagg-hesab cadvalinin tagdim El

edilmasi

=2mak miigavilasi bildiriglari barads malumatlann isciler tarafindan alda edilmasi . 0n|ayn konsultasiya

i rim mevsrdivasata alimeaac s i meead— e AR e malieende earilee o [ ™ T
]

3

Xidmata daxil olarkan "Elektron imza karti ilo daxil olmaq" ve ya “Asan imza ilo daxil olmaq”
sotirlarindan birini segirik.

Istifadagi talimati @



Usagdin ii¢ yasi tamam olanadak ona qulluq etmaya géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

5 Hokuma IRI
Hokun PORTALA GIRIS

Elektron imza karti ila daxil olmaq

@ E-Gov identity ila daxil olmaq

Asan imza ils daxil olmaq

Elektron hékumat sistemi tarafindan vatandasa verilmis istifadaci adi va sifra
ila daxil olmag

>

157

Cagri markazi

G Neca alds etmali?

o Neca 3lds etmali?

o Neca 3lda etmali?

0 Neca 3ldz etmali?

El_ektron p——
5 Hokumat PORTALA GIRIS

Portall

©)

Elektron imza karti ila daxil olmagqg

E-Gov identity ila daxil olmaq

@ B

@ Asan imza ila daxil olmaq

€

Elektron hékumat sistemi tarafindan vatandasa verilmis istifadaci adi va sifra
ila daxil olmag

>

157

Cagr markazi

0 Necs 3lds etmali?

0 Necs 3lda etmali?

o Neca 3lda etmali?

o Neca 3ldz etmali?

QEYD: Elektron imza karti, kart oxuyucusuna daxil edilmis vaziyyatda olmalidir!
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Usagdin ii¢ yasi tamam olanadak ona qulluq etmaya géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Elektron imza karti ilo daxil olmaq Uglin Elektron imza karti ilo daxil olmaq segimini

edirik.
e E{Igl;tron L 1 57
ol PORTALA GIRIS 6 i
o Necs alds etmali?

Elektron imza kart ils daxil olmaq

-
Card
o Neca 3lda etmali?

E-Gov identity il da e
<
Please Enter your PIN Code

seseee
o Neca 3lds etmali?

@ B§

Asan imza ila daxil @

o Necz sldz etmali?

Elektron hékumat sistemi tarafindan vatandasa verilmis istifadaci adi va sifra

ila daxil olmaq

Pin kodu daxil edib ok diiymasini sixiriq. Elektron xidmatin interfeysi aks olunur.

Macburi dévlat sosial sigortasi Gizra muavinatlarin

o

hesablanmasi

Baxig sanadlari

Miihasibathq

Istifadagi talimati



Usagdin ii¢ yasi tamam olanadak ona qulluq etmaya géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

“Asan imza ilo daxil olmaq” secimi edildiyi halda, telefon ndmrasini va istifadaci ID-ni
yazaraq Daxil ol diiymasi sixiimaldir.

Elektron
@ ggrl}g{pat PORTALA GIiRiS !aazmazs

< Geriys

Asan imza ila giris

DAXIL OL

o Necs alda etmali?

Bu zaman gostarilan mobil némra zrs telefona galan kodu tesdiglamak talab olunur. Sonda
elektron xidmatin interfeysi aks olunur.

Macburi dovlat sosial sigortasi Gizra muavinatlarin
hesablanmasi

Miihasibathq Baxis sanadlari

Istifadagi talimati o



Usagdin ii¢ yasi tamam olanadak ona qulluq etmaya géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

2 Xidmatdoan istifads qaydalari.
Xidmatdan istifade zamani har hansi bir nasazliq ucbatindan yenidan sistema daxil olmaq
talab olundugu teqdirde hamin haqqg-hesab cadvalini cadvalin geydiyyatina diizalis bélmasina
daxil olub davam eda bilarsiniz.

2.1 Xidmat.
Xidmats daxil olarkan ilkin olaraq asagidaki pancers aks olunur.

Macburi dovlat sosial sigortasi tzre miavinatlarin

hesablanmasi
15
O3

Miihasibatliqg Baxis sanadlari

Xidmat menyusuna daxil oluruq:

Malumat kitabgalan

Istifadagi talimati v



Usagdin ii¢ yasi tamam olanadak ona qulluq etmaya géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

2.1.1 Sigortaedanin rekvizitlori menyusu

Malumat kitabgalan

Bu bdlmada sigortaedsna aid malumatlarin geydiyyati aparilir. Belo ki, aks olunan sahalars
uygun malumatlan geyd edib "Yadda saxla" dilymasi sixilir. Isarslenmis sahalor vacib
sahalordir.

Qeyd: sigortaedan torafinden doldurulmus malumatlara lazim galdiyi teqdirde dayisiklik
etmak olar.

Sijortaedanin rekvizitlari ‘

S Taerar A Acarbaycan Retpublicen Dovie: SHIRERRENENNN

Sujomasdanin ugot

19910006473 Siortaedanin r;ﬂﬂi'\m
lemirasi

Mlavie F

Suportaedanin WOEN-I 1300050781 Nailanvinad tayin ecian B m
komigsniaginin rahban

Gahar AXE- FARANA Bag (blyiik) rihasi AN

Lhekil L Sujortaedanin Gvar

Telefon '_ Sujortaedanin fais nbmrss

) prran

"Yadda saxla" diiymasini sixdigdan sonra aks olunan bildiris pancarasinden Ok diymasini
sIXiriq.

Istifadagi talimati 0



Usagdin ii¢ yasi tamam olanadak ona qulluq etmaya géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Xabardarlg A

Malumat mivaffagiyyatla yadda saxlanild.

Ok

;

Yadda saxladigdan sonra pancaranin yuxari sag kiinciinds yerlasan asas menyu
simvolunu sixmallyiq.

Sijortaedanin rekvizitlari ‘

Swmﬁ ach Asarhapcan Hmb‘:am

Sujomasdanin ugot

- 19910006472 Suoriaedanin rahbari * L

. - E = MAdaningt tayin edan m
Sujortaedanin VOEN-i 1300050781 komisshyasinin ra .
Sahar BAE- PASAMA Barg (bby k) Fdhasid Ny
Mokl el Sagartsedanin e Baici 5 ’ sanit
Telefon . Suortasdanin faks nBmrasi

Yenidan asas pancarays qayidiriq.

istifadaci talimati 0



Usagdin ii¢ yasi tamam olanadak ona qulluq etmaya géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Macburi dovlat sosial sigortasi Gizre miavinatlarin
hesablanmasi

Miihasibathqg Baxis senadlari

"Istehsalat taqvimi" alt béimasinds is rejimi “diger” secildiyi halda sijortaedan is va geyri-
is gunlarini tayin eds bilar.

Malumat kitabcalan

Bela ki, sigortaeden burada is rejimini, ay va il segerek is ve geyri-is glnlarini (zre
sazlamalar hayata kegirir.

icti o -10-
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Usagdin ii¢ yasi tamam olanadak ona qulluq etmaya géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

[stehsalat taqvimi \

Bazar gana Bazar ertasi Carganba axgarm Carsanba Cama axgami

| I S ]

31

21 is gunid 10 geyri is gund

GOy rangls isaralanmis xanalar is glinlarini, aciq boz rangls isaralanmis xanalar ise qeyri-is
ginlarini gostarir.

Xidmatdan istifade Uglin sigortaedanin elektron imza kartinin mohir vurmaq salahiyyati
olmalidir. Sigortaedanin bels bir salahiyyate malik elektron imzasi olmayan har hansi bir
iscisinin gostarilan miavinatle bagli haqg-hesab cadvalini hazirlamasi Uglin hamin isciya
solahiyyatin verilmasi teleb olunur. Bunun Ggin "Xidmat->Haqq-hesab cadvallarinin
DSMF-ya taqdim edilmasi iigiin salahiyyatlarin verilmasi" alt bélmasina daxil olaraq
muvafiq selahiyyatin verilmasi zoruridir.

Qeyd: 9ks olunan pancarada iki secim var: RYTN e-imza karti va Asan imza

Haqgqg-hesab cadvallarinin DSMF-na taqdim edilmasi ticlin salahiyystlarin verilmasi ‘

E-imzaya salahiyyatin verilmasi

Kartin némrasi @ RYTN e-Imza karti [ Asan imza

FIN

Etibar edilms muddati ¥ Muddatsiz ) Muddatli -dan -dak
Tasdigls

icti o -11-
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Usagdin ii¢ yasi tamam olanadak ona qulluq etmaya géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Gorunduyu kimi burada Ug alt menyu var. E-imzaya salahiyyatin verilmasi, Salahiyyat

miiddati bitmamislar, Salahiyyat miiddati bitmislar.

Nazare alinmaldir ki, miavinatler tzro xidmatlorden har hansi birinda verilmis salahiyyat
digor muavinat xidmatlori Gzro do avtomatik aktivlosmis olur. "E-imzaya salahiyyatin
verilmasi” alt menyusunda gérindiyd kimi ilkin olarag "RYTN e-imza” secimi edilmalidir,
salahiyyat verilon kartin némrasi va hamin kartin sahibinin soxsiyyat vasigasinin FIN kodunu

daxil edib "Tasdiqla" diymasi sixilmalidir.

“Asan imza” secimi edildikds iss, asan imza némrasi va hamin saxsin FIN kodunu daxil edib

“Tasdiqla” diymasi sixilir.

Haqqg-hesab cadvallarinin DSMF-na taqdim edilmasi ticiin salahiyyatlarin verilmasi 4

E-imzaya salahiyyatin verilmasi

Telefon némrasi RYTN e-Imza karti  # Asan imza

FIN

Etibar edilma muddati ¥ Muddatsiz Muddatli -dan -dak

Tasdigle

Muddatli bdlmasini segmakle elektron imza kartinin miayyan olunmus muddat arzinds aktiv

olmasini tamin etmak mimkindir.

Istifadagi talimati
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Usagdin ii¢ yasi tamam olanadak ona qulluq etmaya géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Haqq-hesab cadvallarinin DSMF-na taqdim edilmasi tictin salahiyyatlarin verilmasi ‘

E-imzaya salahiyyatin verilmasi

Telefon némrasi RYTN e-Imza karti @ Asan imza
FIN
Etibar edilma muddati [ Muddatsiz ¥ Muddatli ﬂd.mm.yyyy -dan -dak

Noy Y|2015 ¥

Ba Be Ca G G Ci $

2| 3| 4] S| 6] 7
8| ol 20| 11| 12| 13 14
15| 16l 17 18] 19| 20 2:.
2|l 2| 5| 2] 7] 28

4, 5

"Salahiyyat miiddati bitmamislar" alt menyusunda aktiv elektron imza kartlarinin siyahisi
oks olunur. Burada aktiv olan salahiyyati lagv etmak miimkiindir. "Salahiyyat miiddati
bitmislar" alt menyusunda isa lagv edilmis salahiyyatlar barads malumatlar aks olunur.

2.2 Miihasibathq

Yeni haqg-hesab cadvali doldurmaq Uclin Muhasibathg>Yeni cadvalin qeydiyyati
bélmasini secmak lazimdir. Secim edilan bdlmada bir nego alt bélmalar mdvcuddur.

Istifadagi talimati

&



Usagdin ii¢ yasi tamam olanadak ona qulluq etmaya géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

2.2.1 Yeni cadvalin qeydiyyati.

Haqq-hesab

Burada asagidaki alt bandlar mévcuddur:

a) Haqq-hesab cadvalinin qeydiyyat malumatilari.

b) Sigortaolunan hagqinda malumatlarin daxil edilmasi.
c) Odenis rekvizitlorinin daxil edilmasi.

d) Miivafiq sanadlarin alava edilmasi.

Yeni hagq-hesab cadvali ‘ﬂ‘
@ Haqg-hesab cedvalinin geydiyyat malumatlan

DSMF organin kodu 199 DSMF arganin adi IsSiD

Cadvalin geydiyyat tarixi 04.06.2014 Cadvalin geydiyyatin N2

Protokolun tarixi/némrasi Odanigin aparimali oldudu ilfay 2014 Iyun _
Daxil edilmalidir! I
Slava et Yadda saxla Sil Cap et

@ Sigortaolunan hagginda malumatlarin daxil edilmasi

@ Odanis rekvizitlarinin daxil edilmasi

@ Muvafig sanadlarin alava edilmasi va hagg-hesab cadvalinin gondarilmasi

Istifadagi talimati JV



Usagdin ii¢ yasi tamam olanadak ona qulluq etmaya géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

a) ovvalco "Haqq-hesab cadvalinin qeydiyyat malumatlari"ni geyd etmaliyik. Buna
goro "Cadvalin geydiyyat tarixi" secilir. "Protokolun tarix/némrasi" geyd edilir.
"Odoanisin aparilmal oldugu il/ay" (ddonis hansi ayda aparilacagsa hamin
ay) secilir vo "Yadda saxla" diymasi sixilir. 9ks olunan bildiris pancarasindan "Ok"
diiymasini sixib tamamlayirig. Bu halda asadidaki diiymalar aktiviasir.

"9lave et"-dlymasini sixdigda yeni haqg-hesab cadvalini alave etmak talob olunacaqg.
Davam etmak Ugln "Bali", imtina etmak tglin "Xeyr" diymasini sixiriq.

Xabardarlig x

Yeni hagg-hesab cadvali alava edilsin?

Bali Heyr

"Sil"-Yaradilmis haqqg-hesab cadvalinin silinmasi Uglin nazarde tutulmusdur. Dlymani
sixdigda garsimiza ¢ixan sorgudan "Bali" diymasini sixsaq, silinma amaliyyati basa catacaq,

imtina etmak istasak "Xeyr" diymasini sixiriq.

Xabardarlig *

Malumat bazasindan 19910002578000414000025 némrali
hagg-hesab cadvali silinsin?

Bali Heyr

"Cap et"-Yeni hagg-hesab cadvalini cap etmak lgcilin nazards tutulub. Bu diymani sixdiqda,
aks olunan pancaradan bize lazim olan formata uygun (pdf, word-doc, excel-xls) cap

formatlan aks olunur.

Istifadagi talimati '10



Usagdin ii¢ yasi tamam olanadak ona qulluq etmaya géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Hagg-hesab cadvalinin ¢ap formatini segin

Yeni haqq-hesab cadvali ‘

("'-A Haqq-hesab cadvalinin geydiyyat malumatlan

o/

DSMF organin kodu 199 DSMF organin adi ISID
Cadvalin geydiyyat tarixi 04.06.2014 Cadvalin geydiyyatin N2 199100064220010614444400
rotokalun tarixi/nomrasi 04.04.2014 (|01 Odanigin aparimal oldugu il/ay 2014 v | Aprel v

@ Qdanis rekvizitlarinin daxil edilmasi

@ Muvafig sanadlarin slava edilmasi va hagg-hesab cadvalinin géndarilmasi

b) "Haqq-hesab cadvalinin geydiyyat malumatlan-ni yadda saxladigdan sonra,
"Sigortaolunan haqqinda malumatlarin daxil edilmasi” alt bandina kecid edirik.

P o -16-
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Usagdin ii¢ yasi tamam olanadak ona qulluq etmaya géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Yeni haqq-hesab cadvali “

(E-D Sigortaclunan hagginda melumatlann daxil edilmasi

Mehdiyeva Visals Matlsb 1608198100022 SN 0004 06.04.2014 SN 00005 06.04.2014 = 10.03.2014 | 11.04.2014 01.06.2014 16.04.2014

—— = =
|Ta\sb olunur! Wl SSN-i daxil edib,smng! ||

<

@ QOdanis rekvizitlarinin daxil edilmasi

@ Muvafig sanadlarin alava edilmasi va hagg-hesab cadvalinin ggndarilmasi

Yeni hagqg-hesab cadvali “‘

@ Sigortaclunan haqginda malumatlarn daxil edilmasi

SN 00005 06.04.2014 | 10.03.2014 11.04.2014 01.06.2014 16.04.2014 31.05.2014 Plastik kartlaw | Adi ¥ | 0.00

Odanilacak muavinatin
hesablanmasi

® QOdanig rekvizitlarinin daxil edilmasi

@ Muvafig sanadlarin alava edilmasi va hagg-hesab cadvalinin géndarilmasi

"Sosial sigorta sehadatnamasinin nomrasi(SSN)"-ni daxil edib vo ya Enter
didymasini sixiriq.

Bu halda SSN-i daxil edilon saxsin malumatlari (Adi, Soyadi, Ata adi) aks olunur. "Sosial
sigorta staji(il)"ni daxil edirik (yalniz il sayini daxil edirik), "Mazuniyyatin verilmasi
barade amrin nomrasi"ni, "Mazuniyyatin verilmasi barads amrin tarixi"n
"Sohadatnamanin seriya nomrasi"-ni, "Sohadatnamanin tarixi"-ni, "Usagin dogum
tarixi"ni, "Mazuniyyatin baslangic tarixi"ni, "Mazuniyyatin basa catma tarixi"ni,
"Miiavinatin aid edildiyi dovriin baslangic tarixi"ni, "Miiavinatin aid edildiyi dévriin

Istifadagi talimati 'Iv




Usagdin ii¢ yasi tamam olanadak ona qulluq etmaya géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

bitma tarixi"ni daxil edib (QEYD: miuavinatin aid edildiyi dévriin bitma tarixi cari tarixden
boylk ola bilmaz).

Plastik kartla
Barat ilz

e . e e e o Koglrms il o
"Miiavinatin 6danis novii"ni soraqcadan secirik (Sigortaolunanin DSMF-

nin yerli sdbasi ilo amakdasliq etdiyi bankda plastik karti varsa (emakhaqqi karti)) "Plastik
kartla" secilir. Sigortaedon muavinatin 6danilmasini istadiyi bankin DSMF-nin yerli sobasi ilo
ombakdasliq edib-etmadiyini aidiyysti DSMF organi aydinlasdirmalidir. Sigortaolunanin bank
hesabi yoxdursa va miavinati yalniz soxsiyyat vasigasi ilo alacagsa "Barat il@" (poct lsulu)
Odanis novi secilir. Sigortaolunanin har hansi bir bankda hesabi varsa ve bu bank DSMF-nin
yerli sdbasi ilo smokdasliq etmirso "Kogiirma ile" secilir. Daha sonra "Odsnilocok

miiavinatin mablagi"ni tayin etmak {iclin segimini segirik

"Odoanilocok miiavinatin mablagi"ni secib, davam edirik.

Usaga qulluga g6re miavinatin tayin edilmasi

1 11.04.2014 30.04.2014

2 01.05.2014 31052014 31 31 30.00

Usaga qulluga gérs miavinatin tayin edilmasi

Cami ddanilacak mablag
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Usagdin ii¢ yasi tamam olanadak ona qulluq etmaya géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Daxil edilon malumatlara asasen miivafiq malumatlar sks olunur. "Odanilacak aylar
b6lmasi segimini etmakle "Cami 6danilacak mablag"i tayin etmis olurug.

Usaga qulluga géra miiavinatin tayin edilmasi

1 11.04.2014 30.04.2014 20 2000

2 01.05.2014 31.05.2014 31 31 30.00

Cami ddanilacak mablag

Ok diiymasini sixmagla "Odanilacak miiavinatin mablagi"ni tayin etmis olurug. "Yadda
saxla" diiymasini sixmagla tayin olunmug muavinati yadda saxlamig olurug.

Yeni haqqg-hesab cadvali “

(\;) Sigortaolunan hagginda malumatlann daxil edilmasi

SN 00003 06.04.2014 | 10.03.2014 | 11.04.2014 01.06.2014 16.04.2014 31.05.2014 Plastik kartlaw | Adi ¥ | 30.00

® Muvafig sanadlarin alava edilmasi va hagg-hesab cadvalinin géndarilmasi

"Sil"-dliymasi, tayin olunmus miavinati silmak lglin nazards tutulmusdur.
"Yenild" diymasi doldurulmus malumatdan sonra malumatlari dayisdirmak imkani verir.

c)"Odonis rekvizitlorinin doldurulmasi” alt bélmasina kegirik.
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Usagdin ii¢ yasi tamam olanadak ona qulluq etmaya géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Yeni haqqg-hesab cadvali ‘

(E) Odonig rekvizitlorinin daxil edilmasi

Bankin kodu Bankin ach

Hesablasma hesabin N2

Yadda saxla Sil

@ Muvafiq sanadlarin alava edilmasi va hagg-hesab cadvalinin gondarilmasi

Burada, "Bankin adi" satrini segim etdikds acilan soraqcadan bankin adini segirik. Bankin
kodunu daxil edib, enter diymasini sixmaqgla banki birbasa da se¢a bilarik. "Hesablagma
hesabin N2" daxil edib "Yadda saxla" diymasini sixiriq. Silmak Ggin "Sil" diymasini
sixmaq kifayatdir.

Yeni hagg-hesab cadvali r

(:l:) Odanis rekvizitlarinin daxil edilmasi

Bankin kadu Bankin adi

805250 Azarbaycan Beynalxalg Banki Agig Sahmdar Cam v

Hesablagma hesabin N2
984656549885465468798746541
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Usagdin ii¢ yasi tamam olanadak ona qulluq etmaya géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Barat ilo géndarilmaya nimuna:

$ahar/rayon kodu / ad Qasaba/kandin kodu / ad

008 MNasimi v 00800003 Balki §. Masimi R. v
Kiga Ev Manzil Pogt indeksi/adi

K. Safaraliyev 26 41 1010 Baki-10 v

Xabardarliq

Malumat muivaffagiyyatla yadda saxlanildi.

Sonda, "Miuvafiq sonadlarin alave edilmasi” alt bandine kecgib, mivafiq sanadlari
skanerdan kegirib program teminatina daxil edirik.

Cadvslin geydiyyatina duzalis “‘

Protokolun surati hd Sanad alava edilib

Protokolun sursti
Usaga quiluga gora mezuniyyat smrindsn(Sarancamindan) gixarns
Dogum hagqinda sshadstnama
Digar
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Usagdin ii¢ yasi tamam olanadak ona qulluq etmaya géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

"Sanadin novii"nl soragcadan segib, sonraki satirds "Sanadin alava edilmasi"ni
sixib skanerdan kegirilmis muvafiq fayli daxil edirik. "Yadda saxla" diiymasini sixib yeni satir
alave etmak Uglin "Slava et" diymasini sixiriq. Har bir sanad ayri ayriliqda alava edilib
yadda saxlaniimaldir.

Cadvalin geydiyyatina duzslis ‘_

Protakolun surati ¥ Senad slava edilib o —— —
Usada qulluga géra mazuniyyat amrir™ sanad alave edilib
Dogum hagginda gahadatnama v Sanad slava edilib

Bltlin sanadlari daxil etdikdan sonra "Géndar" diymasini, ¢ixan bildiris pancarasindan isa
"Bali" diymasini SIXIrig. oger har  hansi sonad dlave  edilmayibsa

Dogum hagqinda sahadatnamanin suratini daxil edin!

(94

pancarasi aks olunur.
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Usagdin ii¢ yasi tamam olanadak ona qulluq etmaya géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

"

Cadvalin geydiyyatina duzalis

Haqq hesab cadvalina baxig

(D Milvafiq sanadlarin alave edilmasi va haqq-hesab cedvalinin géndarilmasi

Protokolun surati ¥ Sanad slava edilib
Usada qulluga gara mazuniyyat amrir sanad alave edilib
Dogum hagginda gahadatnama Sanad slava edilib

Doldurulmus haqqg-hesab cadvalina dlizalis etmak Uglin "Cadvalin qeydiyyatina duizalis
alt bélmasina daxil olurug.

2.2.2 Cadvalin qgeydiyyatina diizalis

Haqq-hesab

Bu alt bélmadan doldurulmus cadvalin dlizalisini aparmagq Uglin istifade olunur. Bels ki, aks
olunan pancaradan gosterilmis uydun alt-menyular vasitesile "Haqq-hesab cadvalinin
axtans sartlori”, "Haqq-hesab cadvalini axtar" vo "Haqq-hesab cadvalina baxis"
etmak olar.
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Usagdin ii¢ yasi tamam olanadak ona qulluq etmaya géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Cadvalin geydijftina dizslis “

Hagqg-Hesab cadvalinin axtang gartlari

Midavinat alanin soyad, Miavinat alanin sosial sigorta
ad,atasinin adi sahadatnamasinin ndmrasi

Protokolun baslangic tarixi .
Protakolun son tarixi

Cadvalin qeydiyyatinin Cadvalin geydiyyatinin son tarixi
baglangic tarixi

Cadvalin ngmrasi

Cadvali axtar

Axtaris sortlorini daxil edib "Cadvali axtar" diymasi sixilir.

Cadvalin geydiyyatina duzslis “‘

Haqq-Hesab cadvalinin axtang gartlari

Miavinat alanin soyad, Maavinat alanin sosial sigorta
adiatasinin adi sahadatnamasinin namrasi

Protokolun baslangic tarixi
Protokolun son tarixi

Cadvalin geydiyyatinin Cadvalin qeydiyyatinin son tarixi
baslangic tarixi

Cadvalin nomrasi

— N

Axtaris sortlorine uygun axtarilan cadveli "Haqq-hesab cadvslini axtar" boélmasinds
goracayik. ©gar bu bbélmada bir neca cadval aks olunursa, har hansi birini secib "Haqq-
hesab cadvalina baxis" béimasinds atrafli baxis etmak mimkiinddr.
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Usagdin ii¢ yasi tamam olanadak ona qulluq etmaya géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Cadvslin geydiyyatina dizslis ﬂ‘

Haqq hesab cadvalina baxig

@ Hagqg-hesab cadvalinin geydiyyat malumatlan

DSMF organin kodu 199 DSMF organin adi ISID
Cadvalin geydiyyat tarixi 03.06.2014 Cadvalin geydiyyatin N2 199100064220010614440000
Protokalun tarixi / némrasi * 03.06.2014 01 Odanisin aparimali oldugu il/ay * 2014 Iyun

“ Statusa baxig Hagg-hesab cedvalinin statusu: - Gondarilmamig

@ Odanis rekvizitlarinin daxil edilmasi

@ Moivafig senadlarin 2lave edilmasi va hagg-hesab cadvalinin gondarilmasi

2.2.3 Geri qaytarilmis haqq-hesab cadvallori

Hagq-hesab

Bu alt bélma vasitasile siortaedan tarsfindan godndarilmis, lakin miisyyan ssbabden DSMF-
nin yerli organi terafindon geri gondarilan haqgqg-hesab cadvallari 6z aksini tapir.
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Usagdin ii¢ yasi tamam olanadak ona qulluq etmaya géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

|

Geri qayt_a 1s hagqg-hesab cadva

Haqgq hesab cadwalini axtar

I T R e

101100342150011214016452 08.12.2014 01.12.2014 Geri gaytariinmis

____*_.

1

GOrundlyu kimi burada g bdlma var, "Haqq-hesab cadvalinin axtans sartlori", "Haqq-
hesab cadvalini axtar" vo "Haqq-hesab cadvalina baxis". "Haqq-hesab cadvalinin
axtarnig sartlari"-ni daxil edib "Cadvali axtar" diymasini sixsaq "Haqq-hesab coadvalini
axtar" bdlmasinds hamin cadval aks olunacaq. Bir nega cadval oldugu halda, lazim olan
codvali secib "Haqq-hesab cadvalina baxis" bdlmasindoan hamin codvala baxa bilarik.
GOrundluyu kimi burada iki hagg-hesab cadvali geri gaytarilmisdir. Bu halda har hansi birini
secib, "Haqq-hesab cadvalina baxis" bélmasina kegirik.

Sigortaedan terafindan gdndarilmis miavinatle bagl hagg-hesab cadvali miiayyan sababdan
DSMF-nin yerli organi terafinden geri gaytarildigi halda hamin sababi dyranmak (gtin ilk
névbada “Miihasibathq” bdlmasinde “Geri qaytariimis haqq-hesab cadvallori” alt
bélmasinden mivafiq haqg-hesab cadvalini secmak va "Haqq-hesab cadvalina baxis"
bélmasinden hamin cadvals baxis etmak lazimdir. Daha sonra “Haqq-hesab cadvalinin
geydiyyat malumatlari”ndan “Statusa baxis” bdlmasinde “geri qaytarilma tarixi”
diymasini sixmagla geri gaytariima sababini gérmak mimkindir.

DSMF-nin yerli sobasi torafindon geri gaytarilmis hagg-hesab cadvalina alave va dlizalislarin
edilmasi Uclin ik ndvbads hamin cadvalin SURSTI yaradiimalidir. Bunun dgiin "Miivafiq
sonadlarin alava edilmasi vo haqq-hesab cadvalinin gondarilmasi” béimasina daxil
olub "Suratini yarat" diymasini segirik. Yeni yaradilan cadval, cadvalin geydiyyatina dizslis
alt bélmasina duslr.(Mihasibathq->"Cadvalin qeydiyyatina diizalis”). Surati yaradilan
codval isa arxiv edilmisg statusu altinda sistemds saxlaniir. ©gar cadval “Cadvalin
geydiyyatina diizalis” alt bélmasindan silinibss, 0 zaman yenisini yaratmaq lazimdir. Arxiv
olunmus cadvali ise silmak mimkiin deyil.
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Usagdin ii¢ yasi tamam olanadak ona qulluq etmaya géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

2.2.4 Gondarilmis haqq-hesab cadvallari

Haqq-hesab

Gondarilmis haqg-hesab cadvallari ‘

Haqq hesab cadvalini axtar

=

Burada "Haqq-hesab cadvalinin axtaris sortlari"-ni daxil edib "Cadvali axtar"
didymasini sixiriq. Tapilan cedval "Haqq-hesab cadvalini axtar" bdlmasinds aks olunur. Bir
neca cadval aks olunarsa, istanilon birini secib "Haqq-hesab cadvalina baxis" bdlmasinds
baxa bilarik.

Gondarilmis hagg-hesab cadvallarine baxis liciin sahifanin yuxari sag kiinclinds yerlagan
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Usagdin ii¢ yasi tamam olanadak ona qulluq etmaya géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

simvolunun (izarina sixib "Baxis sanadlari” béimasini segirik.

2.3 Baxis sonadlari.

Macburi dovlat sosial sigortasi Uzra muavinatlarin
hesablanmasi

Miihasibathqg Baxis senadlari

O;
|

oks olunan pancaradon "Haqq-hesab cadvalina baxis" alt bdlmasini segirik.

Miihasibatliq amaliyyatlan
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Usagdin ii¢ yasi tamam olanadak ona qulluq etmaya géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

2.3.1 Haqq-hesab cadvalina baxis.

Asagidaki pancaranin aks olundugunu goracayik.

Haqgq-hesab cadvalina baxis ‘

Hagq hesab cadvalini axtar

Muxtarov Tural Slévsat 0210198901137 19910002578000414000013  24.04.2014 30.01.2014 0
Muxtarev Tural Sldveat 0210198901137 19910002578000414000025  24.04.2014 24.04.2014 abul edilmis 0
Muriyeva Zenfira liaga 1107195900029 19910002578000414000026 24042014 30.01.2014 Geri gaytanimig 1]
Muriyeva Zenfira aliaga 1107195900029 19910002575000414000032  24.04.2014 30.01.2014 Geri gaytanimig 0
Muriyeva Zenfira Sliaga 1107195900029 19910002578000414000034  24.04.2014 30.01.2014 Gandarilmamis 0
19910002578000414000031  24.04.2014 28.02.2014 Gandarimamis
19910002578000414000017 24042014 0204.2014 Gandariimamig
19910002578000414000024  24.04.2014 24.04.2014 Géndanimamig
19910002578000414000019  24.04.2014 16.04.2014 Gandarilmamis
19910002578000414000010  2404.2014 0204.2014 Gandarilmamig

Qeyd etmak lazimdir ki, har bir secilon satir Uzro "Haqq-hesab cadvalina baxis" eds
bilarik. Yani geyd edilan har bir hagg-hesab cadvalina ayri-ayriligda baxis etmak olar.

Haqg-hesab cadvalini axtaris etmak istesak, "Haqq-hesab cadvalinin axtaris sartlari"ni
secmaliyik.

Hagq-hesab cadvalina baxis “

Miavinat alamin soyadi

Cadwalin stat
adiatasimin adi advalin statusu v

Miavinat alanin sosial sijorta

i " Cadvalin ndmrasi
gahadatnamasinin némrasi

Cadvalin qeydiyyatimn

Protokolun baglangic tarid baglangic tarbd

Cadvalin geydiyyatimin
son tarixi

)

Protokolun son tarix

Uygun sahalari daxil edib "Cadvali axtar" diiymasini sixib uygun cadvali tapa bilarik.
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