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Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Xidmatin istifadagilari
Xidmat hiiqugi sexsler va sahibkarliq faaliyyat ilo masgul olan fiziki sexsler liclin nazerds
tutulmusdur. Xidmatdan istifads Uglin siortaedanin elektron imza kartinin mohiir vurmaq
solahiyyati olmalidir. Nazaro alinmalidir ki, muavinatlar Gzra xidmatlardan har hansi birinds
verilmis salahiyyat digar muavinat xidmatlari Gzra do avtomatik aktivloegmis olur

1. Elektron xidmata giris.
Xidmate daxil olmaq Ugtin istonilon brauzerds linvan satrina https://www.e-gov.az yazib
Enter diiymasini sixmaq lazimdir.

Xos galdiniz, taqdim olunan bitiin xidmatlardan istifade etmak Ggiin sistema daxil olmalisinz QEYDIYYAT PORTALA GIRIS

Elektron Ginlik zang
Hokumat Vatsndag | Sahibkar | Qeyrirezident 1 57 wn L238¥ say!
Portall Gagri markazi

® Elektron hokumat Xabarlar Reyestr va aktlar Elektron imza Sanadlar Media

an ¢ox axtarilan xidmatlar: Smak miqavilasi bildirislarin ... Mobil cihazlann IMEl kodunun ... Mobil cihazlann geydiyyatdan ...

E-XIDM3TLSR SAHSLSR SN COX ISTIFADS EDILSN YENI XIDMSTLSR

BUTUN XIDM3TLR ELEKTRON ARAYISLAR ELEKTRON OD3NIiSLaR

Portala inteqrasiya edilmis Elektron arayislar Gzra Elektron &danislar Gzra
( } batin elektron xidmatlarin qruplagmis bitdn elektron qruplagnis batln elektron

siyahisi xidmatlarin siyahist xidmatlarin siyahisi

QEYDIYYATSIZ XIDM3TL3R XUSUSI RAZILIQ HOYAT HADISLaRI

n Portala inteqrasiya edilmis == (LISENZIYA VERILM3SI) e Hayat hadisalari Gzra

n batin qeydiyyatsiz elektron ® — Lisenziyalarin verilmasi Gzra qruplasmis batan elektron
xidmatlarin siyahist L qruplagmis biitdn elektron xidmatlarin siyahist

xidmatlarin siyahist

Biitiin xidmatlar alt menyusuna daxil olaraq Azarbaycan Respublikasinin 9mak va
Ohalinin Sosial Miidafiasi Nazirliyi yaninda Dovlat Sosial Miidafis Fondunun
xidmatlarini segirik.

Siyahidan "Hamilaliya ve doguma géra miiavinatle bagl haqq-hesab cadvalinin
taqgdim edilmeasi” elektron xidmatini secib davam edirik:

Istifadagi talimati v



Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

@ E-widmatlarin dmumi siyal X

&« & https://www.e-gov.az/az/services @y =

2n cox axtarilan xidmsatlar:  Unvanli sosial yardimia bagl .. 9mak miqavilasi bildirigleri ... Mobil cihazlarin IMEI kodunu ...

E-Gov > E-xidmsatlar > E-xidmatlarin dmumi siyahisi

Elektron xidmatlarin Gmumi siyahisi (] Butin qeydiyyatsiz xidmatlari gostar
Qurumlar Sahalar Hayat hadisalari Yerli icra Hakimiyyatlari Lisenziyalar va icazalar Arayislar
Miraciatlar Bank xidmatlari +
@ omak va dhalinin Sosial Midafiasi Nazirliyi axtaris Q !
e
Dafn dglin miavinatin ddanilmasi ila bagh miraciatin va sanadlarin gabulu E‘
Hamilzliys va doguma gé&ra miavinatls bagl hagg-hesab cadvalinin tagdim edilmasi E‘
Usagin anadan olmasina gdra miavinatla bagh hagg-hesab cadwvalinin taqdim edilmasi is;
Usagin U¢ yas tamam olanadsk ona qullug etmays géra miavinatls bagl haqg-hesab cadvalinin tagdim =
edilmasi
omszk gabiliyystinin mavaggati itirilmasins géra muavinatls bagh hagg-hesab cadvalinin taqdim El

edilmasi

Smak miiqavilasi bildiriglari barads malumatlann iscilar tarafindan alda edilmasi . 0n|ayn konsultasiya

Dirnnle madimmnilaei kildiciclarinin smodinmta alimmaacs im ki barad— icnmAdirams maaliaeendon arileaaci [ ™

3

Xidmata daxil olarkan "Elektron imza karti ilo daxil olmaq" ve ya “Asan imza ilo daxil olmaq”
sotirlarindan birini segirik.

Istifadagi talimati @



Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Elektron
@ ggﬁ:rmat PORTALA GIRIS !agzarm

Elektron imza karti ila daxil olmaq @ s
eca alds etmali?

Asan imza ils daxil olmaq

@ E-Gov identity ila daxil olmaq @ neco sics etmaiz

o Neca 3lda etmali?

Elektron hékumat sistemi tarafindan vatandasa verilmis istifadaci adi va sifra
ila daxil olmaq 0 Neca aldz etmali?

>

Elektron
e Hokumat PORTALA GiRis 1 57

Portall Gagr markazi

©)

Elektron imza karti ila daxil olmagqg © < sids comai
eCa 3lds etmall?

E-Gov identity ila daxil olmaq Y —
eca 3lda etmali?

@ B

Asan imza ila daxil olmaq

o Neca 3lda etmali?

Elektron hékumat sistemi tarafindan vatandasa verilmis istifadaci adi va sifra
ila daxil Olmaq o Neca aldz etmali?

>

QEYD: Elektron imza karti, kart oxuyucusuna daxil edilmis vaziyyatda olmalidir!

Istifadagi talimati -4v-



Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Elektron imza karti ilo daxil olmaq Uglin Elektron imza karti ilo daxil olmaq segimini
edirik.

Elektron
@ Hokumat PORTALA GIRIS 3952“

Elektron imza karti ils daxil olmaq Y a——
eca alda etmali?

Card

@ E-Gov identity ila da h @ necs sic etmai?

Please Enter your PIN Code

Asan imza ila daxil @

=

e Neca alda etmali?

Elektron hékumat sistemi tarafindan vatandasa verilmis istifadaci adi va sifra
ile daxil olmaq © reco sics etmai?

Pin kodu daxil edib ok diiymasini sixiriq. Elektron xidmatin interfeysi aks olunur.

Macburi dévlat sosial sigortasi Gizra muavinatlarin
hesablanmasi

Miihasibathq Baxig sanadlari

Istifadagi talimati



Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

“Asan imza ilo daxil olmaq” secimi edildiyi halda, telefon ndmrasini va istifadagi ID-ni
yazaraq Daxil ol diiymasi sixiimaldir.

Elektron
@ ggrl}g{pat PORTALA GIiRiS !aazmazs

< Geriys

Asan imza ila giris

DAXIL OL

o Necs alda etmali?

Bu zaman gostarilan mobil némra zrs telefona galan kodu tesdiglamak talab olunur. Sonda
elektron xidmatin interfeysi aks olunur.

Macburi dévlat sosial sigortasi Gizra muavinatlarin
hesablanmasi

Miihasibathq Baxig sanadlari

Istifadagi talimati o



Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

2. Xidmatlarin istifads qaydalari.

Xidmatdan istifads zamani har hansi bir nasazliq ucbatindan yenidan sistema daxil olmaq
tolab olundugu teqdirde hamin haqqg-hesab cadvalini "Cadvalin geydiyyatina diizalis”
bélmasina daxil olub yarimgiq qalmis cadvali islomaya davam etmak mimkundr.

2.1 Xidmat.
Xidmatoa daxil olarkan ilkin olaraq asagidaki pancara aks olunur.

Macburi dovlat sosial sigortasi Gzre miavinatlarin
hesablanmasi

Miihasibathqg Baxis senadlari

Xidmat menyusuna daxil oluruq:

Malumat kitabcalan

Istifadagi talimati v



Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

2.1.1 Sigortaedanin rekvizitlari menyusu

Malumat kitabgalan

Bu bdlmads sijortaedana aid malumatlarin geydiyyati aparilir. Bela ki, aks olunan sahalars
uygun malumatlan geyd edib "Yadda saxla" dilymasi sixilir. Isarslenmis sahalor vacib

sahalordir.

Qeyd: sigortaedan terafinden doldurulmus malumatlara lazim galdiyi teqdirde dayisiklik

etmak olar.

Sijortaedanin rekvizitlari

STt

Sujomasdanin ugot
el

Sahar

hhobil

Telefon

Sjortsedanin VWOEN -

%

Suportaedanin ranbari - [
PAdaring tayin edan e = —
komigsniaginim rahban *

Bag (bOyak) mihasid AR,

Suartaedanin (i

Sujortasdanin s nbmirss

I -

"Yadda saxla" diiymasini sixdigdan sonra aks olunan bildiris pancarasinden Ok diymasini

SIXIrqg.

Istifadagi talimati
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Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Xabardarlg A

Malumat mivaffagiyyatla yadda saxlanild.

Ok

;

Yadda saxladigdan sonra pancaranin yuxari sag kiinciinds yerlasan asas menyu
simvolunu sixmaq lazimdir.

Sijortaedanin rekvizitlari ‘
'Shjﬁﬂmn ach Acarbaycan Bepublican Doviet Soial Wiodsls Fondy
Sifpomatdanin ugot B P . .
ndemrzs] 19910006427 Slgonudamn rafibari m
. - E = BAdandngt tayin edan
Sifortantanin VOEK XM komisshyasinin rehbge M
sanar BA YASAMA Bof BT MIAND
Bkl “ Sajortsedanin (rvarn Buic Sahan Yasamal Raptna Masent
Telefon o Sxjortaedanin faks nbmrasi

Yenidan asas pancaraya qayidiriq.

istifadaci talimati 0



Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Macburi dovlat sosial sigortasi Gizre miavinatlarin
hesablanmasi

Miihasibathqg Baxis senadlari

"Istehsalat taqvimi" alt béimasinds is rejimi “diger” secildiyi halda sijortaedan is va geyri-
is gunlarini tayin eds bilar.

Malumat kitabcalan

Bels ki, sijortaedan burada is rejimini, ay va il secarak is vo qeyri-is glinlari lizra sazlamalari
hayata kegirir.

icti o -10-
Istifadagi talimati v



Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

[stehsalat taqvimi \

Bazar gana Bazar ertasi Carganba axgarm Carsanba Cama axgami

| I S ]

31

21 is gunid 10 geyri is gund

GOy rangls isaralanmis xanalar is glinlarini, aciq boz rangls isaralanmis xanalar ise qeyri-is
ginlarini gostarir.

Xidmatdan istifads Uiglin sigortaedanin elektron imza kartinin mohiir vurmaq sslahiyyati
olmalidir. Sigortaedanin bels bir salahiyyate malik elektron imzasi olmayan har hansi bir
iscisinin gostarilan miavinatle bagli haqg-hesab cadvalini hazirlamasi Uglin hamin isciya
solahiyyatin verilmasi teleb olunur. Bunun Ggin "Xidmat->Haqq-hesab cadvallarinin
DSMF-ya taqdim edilmasi iigiin salahiyyatlarin verilmasi" alt bélmasina daxil olaraq
muvafiq selahiyyatin verilmasi zoruridir.

Qeyd: 9ks olunan pancarada iki secim var: RYTN e-imza karti va Asan imza

Haqgqg-hesab cadvallarinin DSMF-na taqdim edilmasi ticlin salahiyystlarin verilmasi ‘

E-imzaya salahiyyatin verilmasi

Kartin némrasi @ RYTN e-Imza karti [ Asan imza

FIN

Etibar edilms muddati ¥ Muddatsiz ) Muddatli -dan -dak
Tasdigls

icti o -11-
Istifadagi talimati v



Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Gorunduyu kimi burada Ug alt menyu var. E-imzaya salahiyyatin verilmasi, Salahiyyat
miiddati bitmamislar, Salahiyyat miiddati bitmislar.

Nazare alinmaldir ki, miavinatler tzro xidmatlorden har hansi birinda verilmis salahiyyat
digor muavinat xidmatlori Gzro do avtomatik aktivlosmis olur. "E-imzaya salahiyyatin
verilmasi” alt menyusunda gérindiyd kimi ilkin olarag "RYTN e-imza” secimi edilmalidir,
salahiyyat verilon kartin némrasi va hamin kartin sahibinin soxsiyyat vasigasinin FIN kodunu
daxil edib "Tasdiqla" diymasi sixilmalidir.

“Asan imza” secimi edildikds iss, asan imza némrasi va hamin saxsin FIN kodunu daxil edib
“Tasdiqla” diymasi sixilir.

Haqqg-hesab cadvallarinin DSMF-na taqdim edilmasi ticiin salahiyyatlarin verilmasi 4

E-imzaya salahiyyatin verilmasi

Telefon némrasi RYTN e-Imza karti  # Asan imza

FIN

Etibar edilma muddati ¥ Muddatsiz Muddatli -dan -dak

Tasdigle

Muddstli bélmasini segmakla elektron imza kartinin miayyan olunmus middat arzinds aktiv
olmasini tomin etmak mumkundur.

P I -12-
Istifadagi talimati v



Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Haqq-hesab cadvallarinin DSMF-na taqdim edilmasi tictin salahiyyatlarin verilmasi ‘

E-imzaya salahiyyatin verilmasi

Telefon némrasi RYTN e-Imza karti @ Asan imza
FIN
Etibar edilma muddati [ Muddatsiz v Muddatli Ed,mm,yyyy -dan -dak

Noy Y|2015 ¥

Ba Be Ca G G Ci $

2| 3| 4] S| 6] 7
8| ol 20| 11| 12| 13 14
15| 16l 17 18] 19| 20 z:.
2|l 2| 5| 2] 7] 28

4, 5

"Salahiyyat miuddati bitmamislar" alt menyusunda aktiv elektron imza kartlarinin
siyahisi aks olunur. Burada aktiv olan soalahiyyati lagv etmak mimkindir. "Salahiyyat
miiddati bitmislar" alt menyusunda isa lagv edilmis salahiyyatlor barads malumatlar aks

olunur.
2.2 Miihasibathq

Yeni haqqg-hesab coadvali doldurmaq uUclin Milhasibatlig>Yeni cadvalin geydiyyati
bélmasini segmak lazimdir. Secim edilon bélmads bir nega alt bélma mdvcuddur.

Istifadagi talimati
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Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Macburi dovlat sosial sigortasi tizre muavinatlarin

hesablanmasi
11
O3

Hagq-hesab

Miihasibatliq Baxis senadlari

2.2.1 Yeni cadvalin qeydiyyati.

Burada asadidaki alt bandler mévcuddur:

a) Haqq-hesab cadvalinin geydiyyat malumatlar.

b) Sigortaolunan haqqinda malumatlarin daxil edilmasi.
c) Odanis rekvizitlarinin daxil edilmasi.

d) Miivafiq sonadlarin alavs edilmasi.

Istifadagi talimati JV




Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Yeni hagq-hesab cadvali ‘ﬂ'

@ Haqgqg-hesab cadvslinin geydiyyat malumatlan

DSMF arganin kodu 199 DSMF arganin adi ISID

Cadvalin geydiyyat tarixi 04.06.2014 Cadvalin geydiyyatin N2

Odsanigin aparlmali oldugdu il/ay 2014 Iyun -
Daxil edilmalidir! l
Jlava et Yadda saxla Sil Cap et

Protokolun tarixi/némrasi

@ Sigortaolunan hagginda malumatlarin daxil edilmasi
@ Odanig rekvizitlarinin daxil edilmasi

@ Muvafig senadlarin slava edilmasi va haqg-hesab cadvalinin gondarilmasi

a) ovvalce "Haqq-hesab cadvalinin geydiyyat malumatlan-ni geyd etmaliyik.
Buna goro "Cadvalin qgeydiyyat tarixi" secilir. "Protokolun tarix/nomrasi" geyd
edilir. "Odanisin apariimal oldugu il/ay" (6denis hansi ayda aparilacaqsa
hamin ay) segcilir va "Yadda saxla" diymasi sixilir. 9ks olunan bildiris pancarasindan
"Ok" dliymasini sixib tamamlayiriq. Bu halda asagidaki diiymalar aktivlasir.

"9lava et"-dlymasini sixdigda yeni hagg-hesab cadvalini alave etmayimiz talab olunacaq.
Davam etmak tgtin "Bali", imtina etmak Gglin "Xeyr" diymasini sixiriq.

Xabardarlig x

Yeni hagg-hesab cadvali alava edilsin?

Bali Heyr

"Sil"-Yaradilmis haqqg-hesab cadvalinin silinmasi Uglin nazarde tutulmusdur. Dlymani
sixdigda garsimiza ¢ixan sorgudan "Bali" diymasini sixsaq, silinma amaliyyati basa catacaq,
imtina etmak istasak "Xeyr" diymasini sixiriq.

Istifadagi talimati Jv



Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Xabardarlqg X

Malumat bazasindan 19910002578000414000025 ndmrali
hagg-hesab cadvali silinsin?

Bali Heyr

"Cap et"-Yeni hagg-hesab cadvalini gap etmak Uglin nazards tutulub. Bu diymani sixdiqda,
oks olunan pancaradan bize lazim olan formata uygun (pdf, word-doc, excel-xls) cap
formatlari aks olunur.

Hagg-hesab cadwvalinin ¢ap formatini segin

o MVLX.

Yeni haqq-hesab cadvali ‘

(\;) Haqq-hesab cadvalinin geydiyyat malumatlan

DSMF organin kodu 199 DSMF organin adi ISID
Cadvalin geydiyyat tarixi 04.06.2014 Cadvalin geydiyyatin N2 199100064220010614444400
rotokalun tarixi/nomrasi 04.04.2014 (|01 Odanigin aparimal oldugu il/ay 2014 v | Aprel v

@ Qdanis rekvizitlarinin daxil edilmasi

@ Muvafig sanadlarin slava edilmasi va hagg-hesab cadvalinin géndarilmasi

b) "Haqq-hesab cadvalinin qeydiyyat malumatlan”-n yadda saxladigdan sonra,
"Sigortaolunan haqqinda malumatlarin daxil edilmasi” alt bandina kecid edirik.

P o -16-
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Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Yeni haqq-hesab cadvali ‘

(\«) Sigortaolunan hagginda malumatlarin daxil edilmasi

. .

Talsb olunur! J ESN-l daxil edib spang. J

@ Odanig rekvizitlarinin daxil edilmasi

® Muvafig sanadlarin alava edilmasi va hagg-hesab cadvalinin g&ndarilmasi

Yeni haqg-hesab cadvali ‘

(’\‘{) Sijortaolunan hagqinda malumatlann daxil edilmasi

v o v

@ Qdanis rekvizitlarinin daxil edilmasi

@ Muvafig sanadlarin slava edilmasi va hagg-hesab cadvalinin géndarilmasi

"Sosial sigorta sohadatnamasinin nomrasi(SSN)"-ni daxil edib vo ya Enter
didymasini sixiriq.

Bu halda SSN daxil edilon gaxsin malumatlar (Adi, Soyadi, Ata adi)aks olunur. "Sosial
sigorta staji(il)"-ni daxil edirik (yalniz il sayini daxil edirik), soragcadan "Sigortaolunanin

Istifadagi talimati 'Iv
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is rejimi"ni segcirik (D simvolu sixib, acilan soraggadan segirik ),"Xastalik

N 00004 685432

SN 00002

SN 00003

SN 00004

)
4

varagasinin seriya voa nomrasi"ni daxil edirik (Seriyani soraqcadan segirik
"Xastalik varaqgasinin verilma tarixi"-ni geyd edirik, "Mazuniyyat verilmasi barada
amrin nomrasi"-ni daxil edirik," Mazuniyyat verilmasi barads omrin tarixi",
"Mazuniyystin baslangic tarixi", "Dogusun agirhiq daracasi"(Soragcadan secilir

v
|
MNarmal

iZatin

Iki va daha gox usaq

K/t Marmal

K/t Catin

K/t Tki va daha cox usag

K/t-kend tosarriifati, ilk xastslik veragesinde dodusun adirliq
daracasi bdélmasinds normal segilir), "Mazuniyyatin basa catma tarixi" dogusun agirliq
daracasina gora avtomatik galir. "Muiavinatin 6danis névii"nu soraqcadan segirik.

Plastik kartla
Barat ilz
Kadclrms ilz

"Miiavinatin 6danis novii"nl soraqcadan secirik (Sigortaolunanin DSMF-
nin yerli sébasi ilo amakdasliq etdiyi bankda plastik karti varsa (smakhaqqi kart)) "Plastik
kartla" secilir. Sijortaedan miavinatin 6danilmasini istadiyi bankin DSMF-nin yerli sébasi ilo
omoakdasliq edib-etmadiyini aidiyyati DSMF organi aydinlasdirmalidir. Sigortaolunanin bank
hesabi yoxdursa va miavinati yalniz soxsiyyat vasigasi ilo alacagsa "Barat il@" (poct lsulu)
Odanis novi secilir. Sigortaolunanin har hansi bir bankda hesabi varsa va bu bank DSMF-nin

P I -18-
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yerli sdbasi ilo smokdasliq etmirss "Ko&giirma ilo" secilir. Daha sonra " Odanilacak

miiavinatin mablagi"ni tayin etmak {iglin segimini segirik .

Saposnikowva Yevgeniya Viad 1104198300788 - SN 00004 w 585432 06.05.2014

e

"Odonilocok miiavinat mablagi"ni secib, davam edirik.

hesablanmasi

fat va amak haqqina alavalarin orta aylig mabl tayin edilmasi

Yanvar m g=bl2ginin hesablanmas

Fevral 0.00

Mart 395 395.00

Aprel 352 3.52

May 455.65 453.65

Tyun 61.92 61.92

Tyul 173 17.30

Avqust 263.72 263.72 Orta ayliq mablag

Birdafalik miikafat Mablagi

Sentyabr 796 79.60 188.838
Oktyabr 27566 275.66

Noyabr 796 79.60

Dekabr 634.09 634.09

0.00 2266.06 2266.06
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Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Muavinat mablaginin hesablanmasi (glin programin pancarasinds aks olunan asagidaki
bandlari doldurmagq talab olunur.

a) Miikafat vo amak haqqina alavalarin orta ayliq mablaginin tayin edilmasi bandi.

Gortndiyu kimi oks olunan pancerade miayyan sahalor mdvcuddur. Buradan
"Birdofalik miikafat verilmasi" segilorso "Birdafalik miikafat mablagi" sahasini
geyd edib ikinci bdlmaya kegirik.

Muavinat mablaginin hesablanmasi X

(D Mukafat va amak hagqina alavalarin orta aylig mak  jinin tayin edilmasi

0.00 Miiavinat mablaginin hessblanmast

0.00
395.00

Yanvar

2013
2013
2013

Fevral

Mart 395

Birdafalik mikafat Mablagi (]

2013 Aprel 3.52 3.52

2013 May 455.65 455.65

2013 Iun 6192 61.92

2013 fyul 17.3 17.30

2013 Avqust 26372 263.72 Orta ayhig mablag
2013 Sentyabr 796 79.60 188.838

2013 Olktyabr 275,66 275.66

2013 796 79.60
2013 Dekabr 634.09 634.09

Cam 0.00 2266.06 2266.06

Nayabr

oK

ogar birdafalik mikafat verilmirss, secimi galdirib "Miikafatlar"i vo "®lavalar"i daxil edib
ikinci bolmaya kegid edirik.

b) Bir is guiiniind diisan orta giindalik gazancin tayin edilmasi.

"Bir is giiniina diison orta giindalik gazancin tayin edilmasi" bdlmasinds mivafiq
sahalari geyd edib ndvbati bélmays kecid edirik. Belo ki, "Cixilan is giunlari"ni, "Ayhq
amak haqqi"ni daxil edirik, asagida coam mablagini goririk.

Azarbaycan Respublikasinin ©mak Macallasinin 154-1-ci maddasine asasan, amak haqqi —
muvafiq is vaxti arzinde amak funksiyasini yerina yetirmak Uclin amak miiqgavilasi ila
muayyan edilmis, iscinin gordiyl ise (gosterdiyi xidmatlara) gbro isagbtiran tarafindan pul
va ya natura formasinda ddanilan glindalik va ya ayliq mablag, habels ona edilan alavalarin,
mukafatlarin va digar 6danclarin macmusudur.
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Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

inin hesablanmasi

) Bir is gununa duasan orta gundalik gazancin tayin edilmasi

2012 Iyl 26
2012 Avgust 25
2012 Sentyabr 25
2012 Oktyabr 25
2012 MNoyabr 25
2012 Dekalbr 25
2013 | Yanwvar 23
2013 Fewvral 24
2013 Mart 20
2013 Aprel 26
2013 May 25
Cam 293 o 293 12800.00

Bir is ginuna diissn orta gundslik gazancin mablagi | 6.143

"Cixilan is giinlari"nin sababini asagidaki sokilds godsterildiyi kimi soragcadan segirik vo
sayini garsisina daxil edirik. Bunun tgtin "Cixilan is guinlari" sahasinin zarina galdikds aktiv,
isaralonan diiymani sixirig. Macburi dovlst sosial sigorta haqqi hesablanmayan digar dovrlers
niimuna kimi sigortaolunanin 6z hesabina mazuniyyate ¢ixmasini nimuna gdstarmak olar.

Coalan is glnlarinin tayin edilmasi

Iyulayr agun grealan is gunlarinin tayin edilmasi

iliyy=tini Livag diyi dSwr
Hamilsliya va doduma gora verilan mazuniyyat dowr
Usaq 2 yasina gatanadsk ona qullug edilmasing géra verilan mazuniyyst dévr
macburi dévist sosial siorta hagor hesablanmayan digsr dovrisr
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Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Yanwvar ayl Ugin gealan is glnlarinin tayin edilmasi

=2mak gabiliyyatinin mivaggati itirildiyi déwr v 12|

Yadda saxla Cami ¢alan i glnlari | 12

c) Yekun miiavinatin mablaginin tayin edilmasi béimasina kegib davam edirik.

Miavinat mablaginin hesablanmasi

(:E) Yekun Miavinatin mablaginin teyin edilmasi

Sigorta edanin odamali oldugu dovriar DSMF-nin &damali oldugu dovriar
(06.06.2013-01.12.2013)

I- 06:96.2015 S0.96.2015 6 143 S-14s8 _ S2551

01.07.2013 31.07.2013 27 6.143

Tyl 6.143 F78.704
I Avqust 25 01.08.2013 31.08.2013 25 100 6.143 6.143 85 85

I Sentyabr 01.09.2013 30.09.2013 6.143 6.143

I- S 10-201S S-S0t -_ S44s S48 _ 1O

Cam 42.98 42.98 655.00 656.41

4| | >

Swvvalki 12 ayi islemayib ] Muavinst meblegi | 890.75

<I

ogoar soxs, avvalki 12 ay islomayibsa "Ovvalki 12 ayi islomayib" secimini edirik. Bu halda
yuxarida geyd etdiyimiz "Miikafat vo amak haqqina alavalarin orta ayliq mablaginin
toyin edilmasi” vo "Bir is gliniind diisan orta giindalik qazancin tayin edilmasi” (izro
daxil edilmis malumatlar gabul edilmir. Miavinatin mablagini iss asadi sag kiincds gora bilarik.
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Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Sigorta edanin adamali oldugu davriar DSMFEF-nin adamali oldugu dowrlar
(06.06.2013-01.12.2013)

Tyl 27 01.07.2013 31.07.2013 2 100 3.463 93.5 31463 85
I Avqust 25 01.08.2013 31.08.2013 25 100 3.74 93.5 S 85
I Sentyabr 25 01.09.2013 30.09.2013 25 100 4.2 105 4.2 100
I Oktyabr 24 01.10.2013 31.10.2013 249 100 “4.375 105 4.375 100
_Cam AT 145 28.08 28.08 655.(
| | >

(

=2wvvalki 12 ay islamayib |+ Muavinat mablagi 57924
’

Sonda, OK diiymasini sixdigda "Odanilocak miiavinatin mablagi"ni toyin etmis olurug.
"Yadda saxla" diymasini sixmagla tayin olunmus muavinati yadda saxlamis olurug.

c)"Odanis rekvizitlorinin doldurulmasi” alt bélmasi.

Yeni hagg-hesab cadvali ‘

(D Odanis rekvizitlarinin daxil edilmasi

Bankin kodu Bankin adi

Hesablagma hesabin N2

Yadda saxla Sil

@ Muvafig sanadlarin alava edilmasi va hagg-hesab cadvalinin gdndarilmasi

Burada, "Bankin adi" satrini secim etdikds acilan soragcadan bankin adini secirik. Bankin
kodunu daxil edib, enter diiymasini sixmaqgla banki birbasa da seco bilarik. "Hesablasma
hesabin N2" daxil edib "Yadda saxla" diymasini sixirig. Silmak istasak "Sil" diymasini
sixmagimiz kifayatdir.
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Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi
___________________________________________________________________________________________________________

Xabardarliq

Malumat muivaffagiyyatla yadda saxlanildi.

Yeni hagg-hesab cadvali

(L‘:) Odanig rekvizitlorinin daxil edilmasi

Bankin kodu Bankin adi

805250 Azarbaycan Beynalxalg Banki Agiq Sahmdar Cam v

Hesablasma hesabin N2

| 65465213216546543216546|

Yadda saxla Sil

@ Mivafig sanadlarin alava edilmasi va hagg-hesab cadvalinin gdndarilmasi

Barat il gondarilmaya nimuna:

$ehar/rayon kodu / ad Qasaba/kandin kodu / ad

008 Nasimi v 00800003 Baki §. Masimi R. v
Kiga Ev Manazil Pogt indeksi/ad

K. Safaraliyev 26 41 1010 Baki-10 v
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Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Sonda, "Muvafiq sanadlarin alave edilmasi” alt bondina kecgib, mivafiq sanadlori
skanerdan kegirib program taminatina daxil edirik. (sanadin formati va 6lglisti barads geydlar

edilso yaxsi olar)

Yeni haqg-hesab cadvali

%

Protakolun surati
Hastalik varaqi

Digar

Hamilzliys va doduma gdra mazuniyyst amrindzn(Sarancamindan) ¢ixars

Heg bir sanad slava
edilmayib

"Sanadin novii"nl soragcadan segib, sonraki satirde "Sanadin alava edilmasi"ds
sixib skanerdan kecirilmis fayl slave edirik. "Yadda saxla” diiymasini sixib yeni satir alava
etmak Gclin "Blava et" dliymasini sixiriq. Har bir sanad ayri-ayriligda alava edilib yadda

saxlaniimalidir..

Yeni haqq-hesab cadvali

"

Protokolun sursti

Xastalik varagi

Hamilaliys va doguma géra mazuniyy:

Hamilaliys va doguma gdra mazuniyy

v

v

v

v

Yadda saxa

Sanad slavs edilib
Sanzd slave edilib
Sanzd slave edilib

Sanad slava edilib

Istifadagi talimati
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Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Batlin sanadlari daxil etdikdan sonra "Goéndar" diymasini, ¢ixan bildiris pancarasindan isa
"Bali" diymasini SIXIrig. ogar har  hansi sonad olava  edilmayibsa

Xastalik varaqginin suratini daxil edin!

pancarasi ks olunur.

|

Yeni hagqg-hesab cadvali

(:}) Miivafiq senadlarin slave edilmasi ve haqq-hesab cadvalinin géndarilmasi

¥ | sanad slave edilib

Protokolun sursti

Hamilaliys va doguma gora mazuniyy ™ | Sanad slavs edilib

Hamilaliys va doguma géra mazuniyy ™ | Sanad slavs edilib

EEDQ

Xastalik varagi " Sanad alava edilib

Yaddasaxia “

Doldurulmus haqqg-hesab cadvalina dlizalis etmak Uglin "Cadvalin qeydiyyatina diizalis"
alt bélmasina daxil olurug.
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Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

2.2.2 Cadvalin geydiyyatina diizalis

Hagq-hesab

Bu alt bélmadoan doldurulmus cadvalin diizalisini aparmagq Ugtin istifads olunur. Beld ki, aks
olunan pancaradan gostarilmis uydgun alt-menyular vasitssilo "Haqq hesab cadvalinin
axtaris sortlori”, "Haqq hesab cadvalini axtar” vo "Haqq hesab cadvalina baxis"
etmak olar.

Cadvalin geydijftina dizslis “

Hagqg-Hesab cadvalinin axtang gartlari

Midavinat alanin soyad, Miavinat alanin sosial sigorta
ad,atasinin adi sahadatnamasinin ndmrasi

Protokolun baslangic tarixi .
Protakolun son tarixi

Cadvalin qeydiyyatinin Cadvalin geydiyyatinin son tarixi
baglangic tarixi

Cadvalin ngmrasi

Cadvali axtar

Axtaris sortlorini daxil edib "Cadvali axtar" diymasi sixilir.

Istifadagi talimati 'zv



Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Cadvsalin geydiyyatina dizslis ‘

Hagqg-Hesab cadvalinin axtang gartlari

Midavinat alanin soyad, Miavinat alanin sosial sigorta
ad,atasinin adi sahadatnamasinin ndmrasi

Protokolun baslangic tarixi .
Protakolun son tarixi

Cadvalin qeydiyyatinin Cadvalin geydiyyatinin son tarixi
baglangic tarixi

Cadvalin ngmrasi

Axtanis sortlorine uygun axtarilan coadveli "Haqq-hesab cadvalini axtar" bdimasinda
gdracayik. ©gar bu bdlmada bir neco cadval aks olunursa har hansi birini secib "Haqq-
hesab cadvalina baxis" bdlmasinds strafli baxig eds bilarik.

Cadvalin geydiyyatina diizslis ‘

Hagq hesab cadvalina baxig

@ Hagq-hesab cadvalinin geydiyyat malumatlan

DSMF organin kodu 199 DSMF organin adi IsiD
Cadvalin geydiyyat tarixi 03.06.2014 Cadvalin geydiyyatin N2 199100064220010614440000
Protokolun tarixi / némrasi * 03.06.2014 01 Odsanigin aparimal oldugu il/ay * 2014 v | |Iyun v

Sil Hagg-hesab cadvslinin statusu: ~ Géndarilmamis

® Odanis rekvizitlarinin daxil edilmasi

® Muvafig sanadlarin slava edilmasi va hagg-hesab cadvalinin géndarilmasi

2.2.3 Geri qaytarilmis haqq-hesab cadvallari
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Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Haqq-hesab

Bu alt bélma vasitasile sijortaeden terafinden gondarilmis, lakin miayyan sebabdan DSMF-
nin yerli organi terafindon geri géndarilon hagg-hesab cadvallari 6z aksini tapir.

Geri qay{a

|

1s hagqg-hesab cadva

Hagq hesab cadwvsalini axtar

101100342150010914001213 25.09.2014 04.09.2014

101100342150011214016452 08.12.2014 01.12.2014 Geri qaytanlmis

____*_.

GOrundlyu kimi burada l¢ bélma var, "Haqq-hesab cadvalinin axtans sartlori", "Haqq-
hesab cadvalini axtar" vo "Haqq-hesab cadvalina baxis". "Haqq-hesab cadvalinin
axtanis sartlori"-ni daxil edib "Cadvali axtar" diymasini sixsaq "Haqq-hesab cadvalini
axtar" bdlmasinds hamin cadval aks olunacaqg. Bir necae cadval oldugu halda, lazim olan
cadvali secib "Haqq-hesab cadvalina baxis" bdélmasindon homin codvelo baxa bilarik.
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Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

GOrundlyu kimi burada iki haqgqg-hesab cadvali geri qaytarilmisdir. Bu halda har hansi birini
secib, "Haqq-hesab cadvalina baxig" bolmasins kegirik.

Sigortaedan terafinden géndarilmis miavinatle bagh hagg-hesab cadvali miisyyan sababdan
DSMF-nin yerli organi terafinden geri gaytarildigi halda hamin sababi dyrenmak (gtin ilk
névbada “Muhasibatliq” bélmasinds “Geri gaytariimisg haqqg-hesab cadvallari” alt bélmasindan
muvafiq haqg-hesab cadvalini segmak vo "Haqqg-hesab cadvalina baxis" bdlmasindan hamin
cadvalo baxig etmak lazmdir. Daha sonra “Haqg-hesab cadvalinin geydiyyat
malumatlari”ndan “Statusa baxis” bélmasinda “geri gqaytariima tarixi” dliymasini sixmaqgla geri
gaytariima sababini gérmak mimkunddr.

DSMF-nin yerli s6basi torafindan geri gaytariimis hagqg-hesab cadvalina alava va dizalislarin
edilmasi tgiin ik ndvbads hamin cadvalin SURDTI yaradilmalidir. Bunun Ugiin "Miivafiq
sanadlarin alava edilmasi vo haqq-hesab cadvalinin gondarilmasi” bdlmasina galib
"Suratini yarat" dlymasini segirik. Yaradilan cadval, cadvalin geydiyyatina dizslis alt
bélmasina duslr.(Mlihasibatlig->Cadvalin qgeydiyyatina diizalig). Surati yaradilan iss, arxiv
edilmis statusu altinda sistemda galir. Cadvalin geydiyyatina diizalis alt bélmasindan silinibsa,
cadvalin yenisini yaratmaq lazimdir. Arxiv olunmus cadvali isa silmak, dayismak olmaz.

2.2.4 Gondarilmis haqq-hesab cadvallari

Haqq-hesab
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Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

L

Gondarilmis hagg-hesab cadvallari

=

Burada "Haqq-hesab cadvalinin axtaris sortlori"ni daxil edib "Coadvali axtar"
diymasini sixiriq. Tapilan cadval "Haqq-hesab cadvalini axtar” béimasinda aks olunur. Bir
nego cadval aks olunarsa, istonilan birini secib "Haqq-hesab cadvalina baxis" bdlmasinda
baxa bilarik.

Gondarilmis haqg-hesab cadvallarina baxis liclin sahifenin yuxari sag kiinclinda yerlasen

simvolunun izarina sixib "Baxig sanadlari” bélmasini segirik.
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Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

2.3 Baxis sanadlari.

Macburi dovlat sosial sigortasi Uzra muavinatlarin
hesablanmasi

oy
‘

oks olunan pancaradan "Haqq-hesab cadvalina baxis" alt bdlmasini segirik.

Miihasibatliqg Baxis sanadlari

Miihasibatliq amaliyyatlan

2.3.1 Haqq-hesab cadvalina baxis.

Asagidaki pancaranin aks olundugunu goracayik.
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Hamilaliya va doguma géra miiavinatla bagh haqq-hesab cadvalinin taqdim edilmasi

Hagqg-hesab cadvslina baxis ‘

Hagg hesab cadvalini axtar

Muxtarov Tural Slévsat 0210198901137 19910002578000414000013  24.04.2014 30.01.2014 0
Muxtarev Tural Sldveat 0210198901137 19910002578000414000025  24.04.2014 24.04.2014 abul edilmis 0
Muriyeva Zenfira liaga 1107195900029 19910002575000414000026  24.04.2014 30.01.2014 Geri gaytanimig 0
Muriyeva Zenfira aliaga 1107195900029 19910002575000414000032  24.04.2014 30.01.2014 Geri gaytanimig 0
Muriyeva Zenfira Sliaga 1107195900029 19910002578000414000034  24.04.2014 30.01.2014 Gandanlmamig 0
19910002578000414000031  24.04.2014 28.02.2014 Gandarimamis
19910002576000414000017  24.04.2014 02042014 Gandariimamig
19910002575000414000024  24.04.2014 24.04.2014 Gandarilmamig
19910002578000414000019  24.04.2014 16.04.2014 Gandarilmamis
19910002578000414000010  24.04.2014 02.04.2014 Gondarilmamig

Qeyd etmak lazimdir ki, har bir secilon sotir Uzro "Haqq-hesab cadvalina baxis" eds
bilarik. Yoni geyd edilon har bir haqqg-hesab cadvalina ayri-ayriligda baxig etmak olar.

Hagg-hesab cadvalini axtars etmak istasak, "Haqq-hesab cadvalinin axtaris sartlari"-ni
segmaliyik.

Hagq-hesab cadvalina baxis ‘

Hagq hesab cadvalini axtar

Miavinat alamin soyadi

Cadwalin stat
adiatasimin adi advalin statusu v

Miiavinat alanin sosial siorta

L . Cadvalin némrasi
sahadatnamasinin ndmrasi

Cadvalin qeydiyyatimn

P kol I el
rotokolun baglandic tarid baglangic tarbd

Cadvalin qeydiyyatimn
son tarixi

Protokolun son tarix

Uygun sahalari daxil edib "Cadvali axtar" diiymasini sixib uygun cadvali tapa bilsrik.

QEYD: Hamilaliya ve doguma gora muavinat daha 6nca islenilib yarimgig saxlanildigi halda
hamin xastalik varagesi ilo badli ikinci defs yeni hagg-hesab cadvali yaradildigda, “Artiq bu
xastalik varagasi mévcuddur” bildirisi ¢ixir. Bunun Gglin birinci dafe islonmis haqqg-hesab
cadvalini “Cadvalin geydiyyatina diizalis” bdlmasindan secib, “Haqq-hesab cadvalina baxis”
dlymasi vasitasilo baxis edarak, “Hagg-hesab cadvalinin geydiyyat malumatlan” bélmasindan
“Sil” dilymasi vasitasila silmak lazimdir.
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