Azarbaycan Respublikasinin Vergiler
Nazirliyinin Kollegiyasinin 2017-ci il 27
yanvar tarixli 1717050000005500 nomrali
Qeorari ils tasdiq edilmisdir

5 nomrali alava

“Asan imza istifadagi iD-sinin doyisdirilmasi” elektron xidmati lizra inzibati

reqlament
1. Umumi miiddeaalar

1.1. Elektron xidmatin adi: Asan imza istifadeci ID-sinin dayisdiriimasi

1.2. Elektron xidmatin mazmunu: Bu xidmat Azarbaycan Respublikasi Vergilar
Nazirliyinin Asan Sertifikat Xidmatleri Markazleri (bundan sonra - ASXM) terafindan verilmig
guclendiriimis elektron imza olan Asan imza (bundan sonra — Asan imza) vasitasi ila
AsanDoc program teminatinda ve ya Azerbaycan Respublikasinin Vergilar Nazirliyinin Cagri
Merkoezine (bundan sonra — Cagri Merkezi) miraciet etmaklo Asan imza istifadeci ID-sinin
(bundan sonra istifadeci ID-si) deyisdiriimasini shate edir.

1.3. Elektron xidmatin gostarilmasinin hiiquqi asasi: Azaerbaycan Respublikasinin
“Elektron imza va elektron senad haqqinda” Qanunu, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin
“‘Dovlst organlarinin elektron xidmatlar gostermasinin teskili sahesinde bazi tadbirler
haqqinda® 23 may 2011-ci il tarixli 429 nomrali Farmaninin 2-ci ve 2-1-ci hissalari,
Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin “2016-ci ilde vergi sahasinda aparilacaq islahatlarin
istigamatlari’nin tesdiqi va vergi inzibat¢iliginin tekmillesdirilmasi haqqinda” 4 avqust 2016-ci
il tarixli 2257 nomrali Seroencaminin 2.11-ci bandi ve Azarbaycan Respublikasi Nazirlar
Kabinetinin 24 noyabr 2011-ci il tarixli 191 ndémrali Qarari ilo tasdiq edilmis “Markazi icra
hakimiyyeti organlari terafinden konkret sahsler Uzre elektron xidmatlar gosterilmasi
Qaydalari", elece de "Elektron xidmat novlarinin Siyahisi"nin 7.63-cu bandi.

1.4. Elektron xidmati gosteran dovlat qurumunun adi: Azarbaycan Respublikasi
Vergiler Nazirliyi.

1.5. Elektron xidmatin digar icragilari: Yoxdur.

1.6. Elektron xidmatin avtomatlagsdirma saviyyasi: Qismen avtomatlagdiriimigdir.

1.7. Elektron xidmatin icra muddati: Elektron xidmatin icra muddati istifadaginin Asan
imza vasitesi ile amaliyyatlarl tesdiglemasinden va amsaliyyatlarin informasiya sistemi

tarafinden emali muddatindan asili olaraq 3 - 5 daqigadir.



1.8. Elektron xidmatin gésterilmasinin naticesi: Istifadegi terofinden tesdiglonmis
istifadeci ID-sinin deyisdirimesi barede melumat internet ve ya vergi organi tersfinden
Avtomatlasdiriimis Vergi informasiya Sistemi (bundan sonra - AVIS) vasitssi ile ASXM-in
molumat bazasina gonderilir ve istifadegi ID-si deyisdirilir. istifade¢i Cagri Merkezine
muraciat etmakle xidmatdan istifade etdikde dayigiklikle bagli malumat istifadeginin Asan

imzanin bagli oldugu mobil telefon ndmrasina gondarilir.

2. Elektron xidmatin gostarilmasinin hayata keg¢irilmasi

2.1. Elektron xidmatin ndvii: interaktiv.

2.2. Elektron xidmat lizra 6danis: Odanissiz.

2.3. Elektron xidmatin istifadacgilari: Azerbaycan Respublikasinin “Elektron imza va
elektron sanad haqgqinda” Qanununun muddaalarina asasen ASXM-dan Asan imza olds
etmis soxslor.

2.4, Elektron xidmatin taqdim olunma yeri:

2.4.1. http://www.taxes.gov.az;

2.4.2. https://lwww.e-gov.az;

2.4.3. http://www.dxr.az;

2.4.4. AsanDoc program teminati;

2.4.5. Gagri Merkazi (195-1).

2.5. Elektron xidmat barade malumatlandirma:

2.5.1. http://www.taxes.gov.az;

2.5.2. https://www.e-taxes.gov.az;
2.5.3. https://www.e-gov.az;
2.5.4. http://www.dxr.az;

2.5.5. http://asanimza.az;

2.5.6. Vergi 6dayicilerine xidmat strukturlari (muvafiq idare ve sobaler);

2.5.7. Vergi 6dayicilerine xidmat markazleri;

2.5.8. Cagri Markazi (195-1);

2.5.9. Vergiler qozeti;

2.5.10. office@taxes.gov.az.

2.6. Elektron xidmatin gostarilmasi ticun talab olunan sanadlar va onlarin taqdim
olunma formasi: Bu xidmatin gosterilmasi Ugun har hansi senad taleb olunmur.

2.7. Elektron xidmatin gosterilmasi uclin taleb olunan sanadlar dovlst
organlarinin informasiya ehtiyatinda olduqda: Yoxdur.



3. Elektron xidmatin gostarilmasi u¢ln inzibati prosedurlar

3.1. interaktiv elektron xidmatler ligiin sorgu: istifadegi Asan imzaya malik olmaldir.

3.1.1. Sorgunun formalasdiriimasi:

3.1.1.1. stifadeci https://asanimza.az internet sohifesinden yiiklonmis AsanDoc
program teminatinda Istifadegi ID-sinin deyisdirilmasi ligiin mévcud istifadagi iD-sini ve yeni
istifadaci iD-sini miivafiq xanalara qeyd edir ve mobil telefonda PiN1 daxil etmakle emaliyyati
tosdigloeyir. ®msaliyyatin sonunda istifadegi ID-sinin miveffaqiyyetlo deyisdiriimesi barade
malumat ekranda oks olunur.

3.1.1.2. istifadegi Cagri Merkezine miiracist etmakle xidmaetden istifade etdikde sorgu
asagidaki ardicilligla hayata kegirilir:

1. istifadagi Cagri Merkezina zeng etmaklse miiracist edir;

2. istifadeci ASXM tersfinden teqdim edilmis Istifadegi iD-sini deyisdirmok istadiyini
bildirir;

3. istifadagi ondan sorusulan Asan imzanin bagh oldugu mobil telefon némrasini bildirir;

4. istifadaci ondan sorusulan yeni istifadegi iD-si malumatini bildirir;

5. istifadaciye mévcud ve yeni taqdim olunan istifadegi iD-si barede SMS génderilir;

6. istifadeci SMS-lo tanis olur ve razihgini Cagri Markazinin temsilgisine bildirir;

7. istifadaci raziligini bildirdikden sonra mobil telefonda yoxlama kodunu tesdiglayir ve
Asan imza PIiN 2 kodunu daxil etmaklo imzalayir;

8. ©Omaliyyat basa gatdigdan sonra istifadaginin Asan imzanin bagli oldugu mobil telefon
nomrasina Istifadagi iD-sinin dayigdirilmasi bareds SMS gondorilir.

9. Hemgcinin istifadaginin internet Vergi idaresinde elektron qutusu oldugu halda,
“Onlayn karguzarliq” sehifesine amaliyyat tarix¢asi barade malumat gondarilir.

3.1.2. Sorgunun qobulu: istifadeci iD-sinin dayisdirilmesi emaliyyati istifadagi
torafinden tasdiglondiyi andan sistemda dayigsiklik aparilir.

3.2. Elektron Xidmatin gostarilmasi va ya imtina edilmasi:

3.2.1. Sorgunun vyerina yetirilmasindan imtina hallar: istifadegi iD-sinin
dayisdiriimesindan agagidaki hallarda imtina edilir:

1. Asan imzanin bagli oldugu mobil telefon némrasi sahv bildirilerss;
Mobil ndmrada Asan imza xidmati aktiv olmazsa;
istifadecinin Asan imza sahibi olmadigi miieyyen edilorss;
Yeni istifadaci ID-si deqiq bildirilmazse;
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Xidmet yekunlasdiriimadan slage kasilarsa.



3.2.2. Sorgunun gabulu: istifadegi Cagri Merkazine miiraciet etdikde ve sorgunun
gebulundan imtina lglin esas olmadiqda yeni istifadeci iD-si Cagri Merkazinin temsilgisi
torafinden gebul olunur ve tasdiq olunmasi Ugun istifadaginin Asan imzasinin bagh oldugu
mobil telefon ndmrasine SMS gondarilir.

3.3. Sorgunun icrasi:

3.3.1. Ardicil har bir inzibati amaliyyat, o ciimladen masul saxs haqqinda
malumat:

3.3.1.1. AsanDoc program teminatinda istifadegi iD-sinin dayisdiriimasinin emsaliyyat
ardicilhgr asagidaki kimidir:

1. Istifadegi AsanDoc programinda miivafiq bélmaya daxil olur, mesul sexs- istifadagi;

2. Mivafiq xanaya mévcud ve yeni istifadaci iD-sini geyd edir, moasul soxs- istifadagi;

3. Mobil telefonda PIN1 daxil etmokle emaliyyati tesdigloyir, mesul sexs- istifadagi;

4. istifadegi iD-sinin miivaeffeqiyystle dayisdirimasi barede melumat ekranda oks
olunur, masul sexs — Vergiler Nazirliyi.

3.3.1.2. Cagr Merkezine miiraciet etmaklo istifadagi ID-sinin deyisdiriimasinin emaliyyat
ardicilhgr asagidaki kimidir:

1. istifadagi terefinden Asan imzanin bagl oldugu mobil telefon némrasinin teqdim
edilmasi, masul saxs- istifadagi;

2. istifadagi terefinden teqdim edilmis Asan imzanin bagdh oldugu mobil telefon némrasi
malumatlarinin sistemda yoxlaniimasi, masul sexs- Vergiler Nazirliyi;

3. istifadagi terafinden yeni istifadagi ID-sinin teqdim edilmasi, masul sexs- istifadagi;

4. Yeni Istifadegi ID-sinin tesdiq edilmeasi magsadi ilo hazirlanmis SMS-in istifadeginin
Asan imzanin bagli oldugu mobil telefon ndmrasine gondarilmasi, masul sexs — Vergilar
Nazirliyi;

5. istifadagi terefinden yeni istifadeci ID-si barede génderiimis SMS-in tesdiq edilmasi,
masul saxs — istifadaci;

6. istifadeci SMS-le tanis oldugdan ve razilasdigdan sonra Cagri Merkazinin temsilgisi
torsfinden “imzaya génder’ diymasini sixmagla istifadsgiye emsliyyatin tesdiq Ugln
gondarilmasi, masul sexs — Vergiler Nazirliyi;

7. Istifadaci tersfinden yoxlama kodunun tesdiglenmasi ve Asan imza PIiN 2 kodunu
daxil etmakle imzalanmasi, masul sexs — istifadagi;

8. istifadagi terafinden imzalama smealiyyati aparildigdan sonra onun Asan imzanin
bagli oldugu mobil telefon némrasine istifadeci iD-sinin deyisdirilmesi barede SMS-in
gondarilmasi ve elektron qutusu oldugu halda “Onlayn karguzarliq” sshifesine amaliyyat

tarixgesi barade mealumatin gonderilmasi, masul saxs — Vergilar Nazirliyi.



3.3.2. Hear bir inzibati amaliyyatin mazmunu, yerina yetiriima miiddati va/ve ya
maksimal yerina yetirilma miiddeti: icraginin telsb olunan mslumatlari daxil etmasindan,
istifadeginin Asan imza vasitasi ile amaliyyatlar tasdiglemasinden ve daxil edilen
maelumatlarin informasiya sisteminde emali middatindan asili olarag elektron xidmet 3-5
daqigs arzinda yerina yetirilir.

3.3.3. inzibati emaliyyatda istirak edan diger dévlat orqani haqqinda melumat:
Yoxdur.

3.3.4. Hear bir inzibati prosedurun naticesi ve onun verilmasi qaydasi: Xidmatin
yerina yetiriimasi naticesinde istifadaginin yeni istifadaci ID-si tesdiglendikden sonra istifadagi
ID-sinin deyisdiriimesi Usulundan asili olaraq bu barede melumat ekrana cixarilir ve ya
istifadaginin Asan imzanin bagli oldugu mobil telefon ndmrasina SMS formasinda gondarilir.

3.4. Elektron xidmatin yerina yetiriimasina nazarat:

3.4.1. Nozarat formasi: Elektron xidmatin goOstariimasi zamani aparilan proseslera
Azarbaycan Respublikasinin Vergiler Nazirliyinin AViS, ASXM ve Cagri Merkezina bagl
program teminati vasitasi ile nazarat edilir.

3.4.2. Nozarat qaydasi: Bu prosesds yaranan har hansi anlagiimazlhigin aradan
galdiriimasi ve ya metodiki dastayin gosterilmasi magsadi ile Cagri Markazi faaliyyat gostarir.

3.5. Elektron xidmotin gostarilmasi iizra miibahisaler: istifadaci elektron xidmatle
bagh onu razi salmayan istenilen masale bareds inzibati qaydada yuxari selahiyyatli organa
(vezifeli goxsa) va mahkamaya sikayet ede biler.

3.5.1. istifadaginin sikayat etmok hiiququ haqqinda malumat: Elektron xidmatin
gosterilmasindan ve ya elektron xidmatin gostarilmasindan imtinadan ganunvericiliye uygun
olaraq inzibati qaydada va (va ya) mehkamaya sikayat verila bilar.

3.5.2. Sikayatin asaslandirilmasi va baxilmasi ligiin lazim olan informasiya: inzibati
sikayetin formasi “inzibati icraat hagqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanununun 74-cii
maddasina uygun olmalidir.

3.5.3. Sikayatin baxilma miiddati: Sikayet inzibati orqana verildikde, sikayete “inzibati
icraat haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununun 78-ci maddasine asasen 1 ay
middetine baxilir. Mahkemaye verilon sikayste Azerbaycan Respublikasinin inzibati
Prosessual Macallasi ile muayyan edilmis qaydada baxilir.



